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Практична робота №1
Тема:
Табличний процесор Excel. Робота з аркушем. Введення та редагування даних.
Мета: Набуття практичних навичок у створенні, редагуванні електронних таблиць і виконанні в них арифметичних операцій.

Завдання: Для заданої таблиці, у якій наведені результати іспитів, створити електронну таблицю, виконати її редагування. 

Таблиця 1
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Хід роботи:
1. Із дозволу вчителя ввімкніть комп'ютер і завантажте табличний процесор MS Excel (Пуск\Программы\ Microsoft Office\Microsoft Excel 2003).

2. У таблиці 1 наведено результати іспитів. Створіть відповідну електронну таблицю (див. мал. 1). Переконайтеся в тому, що в ній немає помилок.

3. Внесіть до створеної електронної таблиці такі зміни: замість предмета "Геометрія" введіть "Алгебра"; замість прізвища "Сомов І.Н." уведіть прізвище "Костенко І.А."; учневі Перілко В.О. замініть оцінку "З" з фізи​ки на оцінку "4".

4. Викресліть із електронної таблиці рядок, у якому зазначено прізвище Перілко В.О.
5. Якщо всі попередні пункти виконано правильно, ви отримаєте електронну таблицю з даними, наведеними в таблиці 2.
6. Додайте ще один новий лист і назвіть його своїм ім’ям. (ПКМ на назві листа-Перейменувати)

7. Перенесіть всю інформацію на цей лист.

8. Введіть у поле Прізвища- прізвища своїх одногрупників.

9. Надати стиль шрифту і вирівнювання тексту за зразком. (Вертикальне вирівнювання тексту по центру можна встановити у вікні команди меню Формат/Ячейки на вкладинці Выравнивание).
10. Оформити таблицю за зразком (Вкладки Вид, Граница команди меню Формат/Ячейки).
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11. Зберегти (Файл-Зберегти як) документ на диску D у своїй папці ( «Група <Прізвище>»), надавши йому ім'я Практична_Excel_1.
12. Покажіть одержані результати викладачу.

Додаткове завдання:

«Обчислити середній бал та загальну суму балів».

13. Вставити додатково 2 стовпці в кінці таблиці (Вставка-Стовпець).
14. Обчислити загальну суму балів та середні бал (Вставка-Функція-Sum, Average).
15. Підтвердіть збереження внесених змін (Файл-Зберегти). Покажіть одержані результати викладачу. 

16.  Закрийте програму MS Excel і вимкніть ком​п'ютер.

Практична робота №2
Тема: Введення даних в електронних таблицях. Елементарні обчислення.
Мета: Сформувати в учнів практичні навички із введення та форматування даних в електронних таблицях.

Хід роботи

1.  Викликати програму Excel (Пуск\Программы\ Microsoft Office\Microsoft Excel 2003).

2.  Занести дані до таблиці (рис. 1) на першому аркуші (вкладка Лист1). Автоматично вводимо дані тільки в стовпчики (крiм рядка всього): Підручники, Ціна, Кількість, Придбали, Видали. В інших стовпцях дані рахуємо, використовуючи Формули.
3.  Розрахувати за формулами загальну вартість підручників. (Зробити відповідну комірку активною. Поставити знак «=», виділити комірку з ціною підручника, поставити знак множення «*», виділити комірку з кількістю цих підручників, натиснути Enter).

4. Обчислити за допомогою формул, скільки підручників залишилось у бібліотеці.
5. Обчислити, скільки всього підручників придбали, яка їх загальна вартість і скільки всього їх залишилось у бібліотеці. (Виділити комірку, де повинен міститися результат. Натиснути кнопку панелі інструментів. Натиснути Enter).
6.
Відформатувати таблицю за зразком. 

Дозволити перенесення по словах тексту «Загальна вартість». (Зробити відповідну комірку активною. У вікні команди меню Формат/Ячейки на вкладинці Выравнивание встановити прапорець Переносить по словам). Відкоригувати ширину стовпця і висоту рядочка.

Установити для комірок стовпців «Ціна» і «Загальна вартість» формат Денежный. (Виділити комірки. У вікні команди меню Формат/Ячейки на вкладниці Число вибрати формат Денежный, встановити 2 десяткові знаки й одиницю вимірювання — грн.).
Установити для комірок стовпця «Придбали» формат Дата. (Виділити комірки. У вікні команди меню Формат/Ячейки на вкладинці Число вибрати формат Дата і встановити відповідний тип дати).

Надати стиль шрифту і вирівнювання тексту за зразком. (Вертикальне вирівнювання тексту по центру можна встановити у вікні команди меню Формат/Ячейки на вкладинці Выравнивание).
Оформити таблицю рамкою і кольором за зразком, (рис. 1) (Вкладники Вид, Граница команди меню Формат/Ячейки).
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Рис.1
7. Надати заголовок таблиці за допомогою WordArt.
8.Дати назву аркушу – Бібліотека (ПКМ на відповідній вкладці-Перейменувати–вводимо ім'я–Enter).

9. Зберегти документ на диску D у своїй папці ( «Група <Прізвище>»), надавши йому ім'я Практична_Excel_2.
10. Показати виконану роботу Викладачу. 
11. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
12. Повідомлення домашнього завдання. (1 хв.) Повторити §1 – §3 ст.379-392 Інформатика 10-11 (І.Т. Зарецька, Б.Г. Колодяжний, А.М. Гуржій, О.Ю. Соколов)

Практична робота №3
Тема: Використання формул. Абсолютні і відносні адреси комірок.

Мета: Сформувати в учнів практичні навички опрацювання табличної інформації за допомогою формул, використання в них абсолютних і відносних адрес комірок. Закріпити навички введення і форматування даних в електронних таблицях.

Хід роботи

1. Викликати програму Excel.
2. Занести дані до таблиці за зразком .

3. Розрахувати загальну площу і кількість населення всього світу.
4. Розрахувати за формулами відсоток площі кожного регіону. (Зробити комірку D7 активною. Занести формулу «=С7/$С$12». За допомогою маркера заповнення скопіювати цю формулу на діапазон D7: Dll. Вибрати для цього діапазону формат — Процентный, встановити 2 десяткові знаки).
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5.
Розрахувати за формулами відсоток населення кожного регіону.

6.
Відформатувати таблицю за зразком. •Об'єднати комірки діапазону В2: Е2. (Виділити комірки і натиснути кнопку панелі інструментів). Об'єднати також комірки діапазонів В5: В6, C5:D5 i E5:F5.

•Надати стиль шрифту і вирівнювання тексту за зразком.

•Оформити таблицю рамкою і кольором за зразком .
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7. Зберегти документ у папку «Група <номер групи>», на давши йому ім’я Практична_Excel_3.
8. У робочому зошиті пояснити необхідність використання відносних і абсолютних адрес комірок у формулі для обчислення відсотка площі Європи «=С7/$С$12».
9. Записати у зошит формулу, розміщену в комірці F7, і надати для неї відповідні пояснення.
10. Показати виконану роботу Викладачу. 
11. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
12. Повідомлення домашнього завдання. (1 хв.) Повторити §1 – §3 ст.379-392 Інформатика 10-11 (І.Т. Зарецька, Б.Г. Колодяжний, А.М. Гуржій, О.Ю. Соколов)
Практична робота №4
Тема: Робота з об'єктами в електронних таблицях. Побудова графіків.

Мета: Сформувати в учнів практичні навички роботи з такими об'єктами в електронних таблицях, як комірки, діапазони комірок, аркуші, малюнки та графіки. Розглянути можливості заповнення комірок елементами прогресії. Закріпити навички введення і форматування даних в електронних таблицях.

Задача. Відомо, що після того, як 1 вересня 2006 року в місті N з'явився перший комп'ютерний вірус, кожен місяць їх кількість стала подвоюватися. Підготувати статистичний звіт про кількість вірусів за період з 1 вересня 2006 року до 01 жовтня 2007 року. Побудувати заданими графік і діаграму. Оформити їх.

Хід роботи
1. Викликати програму Excel.
2. Занести в комірку А1 заголовок «Дата», у комірку В1 — «Кількість вірусів».
3. Занести в комірку А2 дату «01.09.06», у комірку В2 — число 1.

4. Заповнити стовпець «Дата» за прогресією. (Зробити комірку А2 активною. У вікні діалогу команди меню Правка/Заполнить/Прогрессия встановити параметри:
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•Прогрессия — по столбцам; •Тип — дата; •Единица даты — месяц; •Предельное значение — 01.10.07).
5.
Заповнити стовпець «Кількість вірусів» прогресією. (Виділити діапазон В2: В15. У вікні діалогу команди меню Правка/Заполнить/Прогрессия встановіть параметри:

•Прогрессия — по столбцам; •Тип — геометрическая; •Шаг — 2).
6.  Перемістити таблицю на п'ять рядків униз і на один стовпець вправо. (Виділити діапазон комірок А1: В15. Встановити курсор миші на межі виділеного діапазону. Натиснувши ліву кнопку миші, відбуксувати діапазон у нове місце).
7.  Відформатувати таблицю за зразком.

8.  За допомогою Word-Art надати заголовок таблиці за власним бажанням.
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Побудувати за даними графік такий, як показано на малюнку. (Виділити таблицю. Викликати майстер діаграм командою меню Вставка/Диаграмма або кнопкою панелі інструментів. У першому вікні діалогу вибрати тип і вид графіка. У наступних у разі необхідності внести зміни, орієнтуючись на зображення графіка. Готовому графіку надати необхідний розмір і розмістити справа від таблиці).
10. Скопіювати таблицю на лист 2, надати їй ім'я і відформатувати за допомогою стандартного стилю. (Команда меню Формат/Автоформат).
11.  Додати малюнок до таблиці з Clip Gallery.

12.  Перейменувати Лист 1 і Лист 2 на Вірус 1 і Вірус 2 відповідно. (Команда меню Формат/Лист/Переименовать).

13.  Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім’я Практична_Excel_4.
14.  Показати виконану роботу Викладачу. Закрити програму. Виключити комп'ютер.

Практична робота №5
Тема: Побудова діаграм під час роботи з електронними таблицями.

Мета: Сформувати в учнів практичні навички побудови діаграм в електронних таблицях. Закріпити навички введення і форматування даних, заповнення комірок елементами прогресії, використання у формулах абсолютних, змітаних і відносних адрес комірок.

Задача. У продавця зламався калькулятор. Для полегшення розрахунків з покупцями складіть продавцю «шпаргалку» — таблицю вартості товару від 100 г до 1 кг включно з інтервалом 100 г.

Хід роботи

1. Викликати програму Excel.
2. Занести до комірок за зразком назви продуктів і їхні ціни у форматі Денежный.
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3. Визначити для послідовності 0,1; 0,2; 0,3; ... 1 тип прогресії, крок і кінцеве значення. Занести до комірки С1 початкове значення прогресії — 0,1. Зробити комірку С1 активною. Викликати команду меню Правка/Заполнить/Прогрессия і встановити необхідні параметри.
4. Занести до комірки С2 формулу для обчислювання вартості 100 г горіхів. У формулі для подальшого її копіювання необхідно використати змішані адреси комірок. (Визначити, які елементи адрес формули у ході копіювання не повинні змінюватися, і поставити перед кожним з них символ «$ »).

5. Виділити комірку С2. За допомогою маркера заповнення скопіювати формулу на діапазон С2: С5.
6. Виділити діапазон С2: С5. За допомогою маркера заповнення скопіювати формули на діапазон С2: L5.

8. Перемістити таблицю на 4 рядки вниз і 1 стовпець вправо. Відкоригувати ширину стовпців.
9. Відформатувати таблицю за допомогою стандартного стилю.
10. За допомогою WordArt надати заголовок таблиці за власним бажанням.

11. Побудувати діаграму по цінах продуктів за зразком (Виділити діапазон В12: С15. Викликати майстер діаграм командою меню Вставка/Диаграмма або кнопкою на панелі інструментів. У першому вікні діалогу вибрати тип і вид діаграми. У наступних при необхідності внести зміни, орієнтуючись на зображення діаграми. Готовій діаграмі надати необхідний розмір і розмістити під таблицею).
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12. Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім’я Практична_Excel_5. 
13. Показати виконану роботу Викладачу. 
14. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
Практична робота №6
Тема: Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій.

Мета: Сформувати в учнів практичні навички опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій. Закріпити навички введення і форматування даних, побудови діаграм.

Задача. 10 спортсменів-багатоборців брали участь у змаганнях з 10 видів спорту. За кожен вид спорту спортсмену нараховується деяка кількість балів у межах від 0 до 1000.
1. Обчислити, скільки балів набрав кожен із спортсменів після закінчення змагань.
2. Обчислити середню кількість балів, набрану спортсменами.
3. Обчислити різницю балів лідера й аутсайдера.
4.Побудувати діаграму за підсумками змагань. 

Хід роботи

1. Викликати програму Excel.
2.  Занести дані до таблиці за зразком . (Для першого рядка таблиці на вкладниці Выравнивание у вікні команди меню Формат/Ячейки встановити вертикальну орієнтацію тексту).
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3. Занести до комірок результати змагань за допомогою математичної функції СЛЧИС (). (Виділити комірку В1. Викликати майстер функцій командою меню Вставка/Функция або кнопкою панелі інструментів. Вибрати серед математичних функцій СЛЧИС ()- Завершити введення функції. Домножити функцію на 1000, щоб кількість балів була в межах від 0 до 1000. Встановити формат Числовой, 0 дес. знаків. Скопіювати формулу на діапазон комірок В2: К11).
4. Занести до комірок суми балів кожного спортсмена за допомогою математичної функції СУММ. (Виділити комірку L2. Натиснути кнопку ∑ панелі інструментів. Натиснути Enter. Скопіювати формулу на діапазон комірок L2: L11).
5. Занести до комірок середню суму балів за допомогою статистичної функції СРЗНАЧ. (Виділити комірку L12. Викликати майстер функцій. Вибрати серед статистичних функцій функцію СРЗНАЧ. Перейти до другого вікна майстра. Указати діапазон аргументів L2: L11. Завершити введення функції).
6. Обчислити різницю балів лідера й аутсайдера. (Виділити комірку L13. Викликати майстер функцій. Вибрати серед статистичних функцій функцію МАКС. Перейти до другого вікна майстра. Указати діапазон аргументів L2: L11. Завершити введення функції. Поставити у формулі знак «—». Викликати майстер функцій. Вибрати серед статистичних функцій функцію МИН. Перейти до другого вікна майстра. Указати діапазон аргументів L2: L11. Завершити введення функції).
7. Відформатувати таблицю за зразком.
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8. Додати над таблицею 5 рядків і попереду 2 стовпця.
9. За допомогою WordArt надати заголовок таблиці за власним бажанням.
10. Побудувати діаграму за підсумками змагань і розмістити її під таблицею. (Для виділення двох окремих блоків комірок необхідно застосувати клавішу Ctrl).

11. Оформити діаграму за зразком. (Виділити необхідний елемент діаграми. Викликати контекстне меню. Вибрати команду Формат. Встановити необхідні параметри).
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12. Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім’я  Практична_Excel_6.
13.  Показати виконану роботу Викладачу. 
14. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
Практична робота №7
Тема: Впорядкування даних в електронних таблицях.

Мета: Сформувати в учнів практичні навички впорядковування даних в електронних таблицях. Закріпити навички опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій, побудови діаграм.

Задача. 10 учнів проходили тестування за 60-бальною шкалою з 5 предметів.

1. Обчислити, скільки всього балів набрав кожен з учнів.
2. Обчислити середній бал групи.
3. Знайти різницю між кращим результатом і середнім балом групи.
4. Побудувати діаграму за підсумками тестів.
5.Впорядкувати таблицю за рейтингом. 

Хід роботи
1. Викликати програму Excel.
2. Заповнити таблицю і відформатувати за зразком. (Числові дані вводити й обчислювати за формулами. Числа у вашій таблиці не обов'язково повинні співпадати з числами на малюнку).
	 
	українська мова
	алгебра
	геометрія
	фізика
	інформатика
	Сума

	Власенко
	2
	3
	5
	9
	8
	

	Сидоренко
	9
	9
	7
	6
	5
	

	Іваненко
	9
	8
	12
	10
	12
	

	Богданов
	9
	7
	8
	4
	5
	

	Єгоров
	10
	10
	11
	12
	10
	

	Карпенко
	7
	8
	3
	6
	9
	

	Денисенко
	6
	5
	4
	2
	3
	

	Глєбов
	9
	8
	8
	4
	5
	

	Петренко
	5
	6
	9
	8
	9
	

	Антоненко
	8
	4
	4
	5
	8
	

	Середній бал класу
	

	Різниця між кращим і середнім результатом
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3. За допомогою WordArt надати заголовок таблиці за власним бажанням.
4. Побудувати за результатами тестування діаграму й оформити її за зразком.

5. Упорядкувати таблицю за рейтингом. (На вкладниці Вычисления вікна діалогу команди меню Сервис/Параметры встановити перемикач на Вычисления вручную і вилучити прапорець Пересчёт перед сохранением. Виділити таблицю без останніх двох рядків. Викликати команду меню Данные/Сортировка. Встановити впорядкування за сумою, По убыванию).

6. Перейменувати Лист 1 і Лист 2 на Тестування і Діаграма відповідно.
Додаткове завдання: 1. Виділяємо весь діапазон комірок на листі Тестування і вибираємо меню Данные/Фильтр/Автофильтр.
7. Обчислити середній бал учнів по кожному з предметів (Добавати 1 стовпець після Суми і ввести відповідні формули)

8. Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім'я Практична_Excel_7.  
9. Показати виконану роботу Викладачу. 
10. Закрити програму. Виключити комп'ютер.

Практична робота №8
Тема: Опрацювання табличної інформації за допомогою логічних функцій.

Мета: Сформувати в учнів практичні навички опрацювання табличної інформації за допомогою логічних функцій. Закріпити навички впорядковування даних в електронних таблицях, побудови діаграм.

Задача. У сільськогосподарському кооперативі працює бригада з 12 сезонних робітників. Збирають яблука. Оплата залежить від кількості зібраних фруктів. Збір 1 кг яблук коштує 0,25 грн. Якщо робітником зібрано за день більше 50 кг яблук, то за кожен наступний кілограм йому заплатять по 0,50 грн.

1. Обчислити, скільки грошей отримає кожен робітник за день.
2. Обчислити, скільки яблук зібрала бригада за день.
3. Обчислити, скільки грошей заробила бригада.
4. З'ясувати, скільки яблук у середньому збирав робітник бригади.
5. Надати коментар стосовно роботи бригади за день.
6. Побудувати за оплатою робітників кругову діаграму, на якій відобразити у відсотках частку кожного робітника.
7. Упорядкувати таблицю так, щоб прізвища робітників були в алфавітному порядку.
Хід роботи
1. Викликати програму Excel.
2. Заповнити таблицю за зразком.
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3.  Для обчислення оплати скористатися логічною функцією ЕСЛИ. (Виділити комірку С2. Викликати майстер функцій. Вибрати серед логічних функцію ЕСЛИ. У наступному вікні діалогу занести у поля введення: умову В2<50 — у перше, вираз В2*0,25 — у друге, 12,5+(В2-50)*0,5 — у третє). Дані представити у відповідному форматі.
4.  Обчислити, скільки яблук зібрала і скільки грошей заробила бригада за день.
5.  Обчислити середній виробіток бригади.
6.  Спираючись на середній виробіток бригади, у комірці С15 надати коментар стосовно роботи. (Застосувати логічну функцію ЕСЛИ).

7.  Упорядкувати дані таблиці так, щоб прізвища робітників були розташовані за алфавітом.
8.  Відформатувати таблицю за зразком.

9.  Перемістити таблицю у центр вікна.
10.  Надати заголовок таблиці.
11.  Побудувати й оформити на листі 2 діаграму за зразком .

12.  Перейменувати Лист 1 і Лист 2 на Оплата і Діаграма відповідно.
13.  Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім’я Практична_Excel_8.
14.  Показати виконану роботу Викладачу. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
Комплексна практична робота №9

Завдання 1
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11. Надати заголовок таблиці за допомогою WordArt.
12. Зробити фільтрацію даних за допомогою меню Дані- Фільтр-Автофільтр.
13. Побудувати Діаграму за Назвою товару і Сумою на окремому листі і назвати лист «Діаграма»
14. Показати виконану роботу Викладачу. Приступити до виконання наступного завдання.
Завдання 2

 Тема: «Успішність студентів і заробітна плата викладачів ВВПК»
Хід роботи

1. Відкрити Новий лист (Лист2) програми MS Excel.
2. Занести дані на першому листі книги до таблиці за зразком (рис. 1) .

3. Ввести додатково прізвища 30 учнів
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(рис. 1)

4. Перейменуйте Лист 2 книги на Практика.
5. Введіть в стовпці таблиці Бал за 1 семестр,  Бал за 2 семестр, бали (від 1 до 12).
6. Введіть в стовпці таблиці Пропущено за 1 семестр, Пропущено за 2 семестр, к-сть пропущених днів (від 0 до 20).
7. Використовуючи функції (Вставка-Функція-Срзнач) обчисліть середній бал за 2 семестри  та загальну к-сть пропусків за 2 семестри.
8. Використовуючи логічну функцію ЕСЛИ та И, введіть у комірки стовпця Результат умову для порівняння середнього бала та к-сті пропусків кожного учня з прохідним балом та допустимою к-стю пропусків. Результатом порівняння буде текстове повідомлення (ЗАРАХОВАНО або НЕЗАРАХОВАНО). Прохідний бал – 7, а допустима к-сть пропусків – 15.
9. Побудувати діаграму успішності на окремому листі за пунктами ПІП, Середній бал, Пропущено.
10. Перейменуйте Лист 3  на Діагрума успішності.

11. Зробити фільтрацію даних за допомогою меню Дані-Фільтр-Автофільтр.
12. Надати заголовок таблиці за допомогою WordArt.
Завдання 3 (Додатково)
На Листі 4 створити таблицю «Нарахування заробітної плати викладачам коледжу» (мінімум 5 вчителів, дані вносити на свій розсуд) такого типу:

Назва: «Заробітна плата вчителів школи»

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	J
	K

	1
	№ 

з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові  викладача
	Стаж

(к-ть років роботи в коледжі)
	Наванта-ження

(ставка),

к-сть годин за семестр
	Ставка, 

грн.
	Оплата, за повну ставку+ лишок,

грн
	Інші нарахування (Премія, доплата за зошити, класне керівництво, відрядження)
грн.
	Пенсій-

ний 

фонд,

%
	Інші вира-ховування,

%
	Нараху-вання,

грн.
	До видачі,

грн.

	2
	
	
	
	
	
	
	
	15%
	12%
	
	


Примітка: Повна ставка–це 720 год. за семестр. Плата за ставку від 700(неповна ставка) до 850 грн.

В таблиці повинні бути вчителі, які мають повну ставкунеповну ставку, і більше ставки.

В стовпчиках F(комірка F2) отрібно ввести формули, наприклад: D2∙ E2:720

В стовпчиках J(комірка J2) потрібно ввести формули, наприклад: F2+G2+C2*3,3

В стовпчиках K( комірка K2)  потрібно ввести формули, наприклад: J2–J2∙15:100– J2∙12:100

13. Показати виконану роботу Викладачу.

14. Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім’я Компл_Практична_Excel_9. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
Комплексна практична робота №10
Тема: Технологія застосування функцій у таблицях. Операції редагування таблиць. Фільтрація даних.
Мета: Познайомитися з загальними правилами редагування таблиць. Отримати навички роботи з логічною функцією ЕСЛИ та з функцією ПРОСМОТР за допомогою майстра функцій. Використання складних функцій. Навчитися використовувати автофільтр та розширений фільтр.
Хід роботи
1.  Оформити Довідник посад, що містить оклади. Загальна кількість робітничих днів є константою для кожного місяця.

Довідник посад.
	Довідник посад
	Бухгалтер
	Інженер
	Начальник
	Програміст

	Оклад
	180
	140
	240
	220

	К-сть роб. днів

	19


2. На тому ж самому листі оформити Відомість заробітної плати по відділу за січень.

Відомість заробітної плати
Січень
	Прізвища
	Посада
	Відпрац. дні
	Начислено
	Премія
	Сума
	Прибутковий податок
	Пенсійний фонд
	Сума до видання

	Іващенко
	Начальник
	19
	
	
	
	
	
	

	Сидорук
	Бухгалтер
	18
	
	
	
	
	
	

	Коваленко
	Програміст
	17
	
	
	
	
	
	

	Гаврилов
	Програміст
	19
	
	
	
	
	
	

	Денисенко
	Інженер
	16
	
	
	
	
	
	

	Петренко
	Інженер
	10
	
	
	
	
	
	

	Давидов
	Інженер
	19
	
	
	
	
	
	

	Карпенко
	Інженер
	10
	
	
	
	
	
	

	Симоненко
	Інженер
	18
	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	
	
	


3.Підрахувати суму налічених грошей за відпрацьовану кількість днів по формулі:
«Налічене = (Оклад/Загальна кіл-ть днів)*Відпрац. дні»
· Оклад слідує одержувати з таблиці Довідник посад, застосувавши функцію
ПРОСМОТР, де розшукуване значення - це посада кожного з робітників, а масив – це діапазон чарунок, в яких розміщена таблиця Довідник посад (слідкуйте за однаковістю в назві текстових полів).

· Премія дорівнює 20% від налічених грошей.

· Загальна сума грошей обчислюється по формулі: «Сума=Налічене+Премія»
4.Підрахувати Прибутковий податок, який розраховується з наступних умов:
Якщо Сума < 100, то прибутковий податок дорівнює 0.

Якщо Сума < 200, то прибутковий податок дорівнює 10% від Суми. Якщо Сума >=200, то прибутковий податок дорівнює 20% від Суми. (Використати вкладені функції ЕСЛИ).
5.Підрахувати Пенсійний фонд, який дорівнює 2% від Суми.
6. Підрахувати Суму до видавання, яка розраховується по формулі:
«Сума до видавання=Сума - Прибутковий податок - Пенсійний фонд»
7. Підрахувати загальну суму по полю Сума до видавання.
8. Скласти аналогічну відомість для лютого. Для цього на Лист2 скопіювати таблицю
Довідник посад, змінити в ній дані по полю Кількість відпрацьованих днів: для лютого
- 17, та скопіювати таблицю Відомість заробітної плати, де в полі Відпрацьовані дні
внести зміни згідно табеля. Простежити за змінами, які відбуваються автоматично при
переобчисленні формул.

Табель Відпрацьованих днів за місяць лютий:

	Прізвища
	Відпрац. дні
	Прізвища
	Відпрац. дні

	Іващенко
	15
	Петренко
	14

	Сидорук
	16
	Давидов
	17

	Коваленко
	17
	Карпенко
	10

	Гаврилов
	17
	Симоненко
	12

	Денисенко
	16
	
	


9.  Скласти на ЛистіЗ аналогічну відомість для березня. Кількість відпрацьованих днів: для березня — 21. Табель Відпрацьованих днів за місяць березень:

	Прізвища
	Відпрац. дні
	Прізвища
	Відпрац. дні

	Іващенко
	20
	Петренко
	18

	Сидорук
	16
	Давидов
	17

	Коваленко
	21
	Карпенко
	21

	Гаврилов
	17
	Симоненко
	20

	Денисенко
	19
	
	


10. Оформити на Листі4 загальну відомість за квартал. Загальна відомість за квартал
	Прізвища
	Посада
	Сума
	Прізвища
	Посада
	Сума

	Іващенко
	Начальник
	Петренко
	Інженер
	
	

	Сидорук
	Бухгалтер
	Давидов
	Інженер
	
	

	Коваленко
	Програміст
	Карпенко
	Інженер
	
	

	Гаврилов
	Програміст
	Симоненко
	Інженер
	
	

	Денисенко
	Інженер
	
	
	
	


11. Підрахувати суму грошей, отриманих кожним робітником за квартал. Сума дорівнює
сумі грошей, отриманих за кожний місяць ( у формулі для обчислення суми повинні
бути посилання на чарунки Листа1, Листа2, Листа3, де знаходяться суми, які були
отримані за кожен місяць).

12. Зробити Автофильтр (автоматичний фільтр) в таблиці Відомість заробітної плати за
березень. Показати всіх робітників, які отримали суму грошей > 150 (пункт меню
Данние/Фильтр/Автофильтр).
13. Зняти автофільтр.

14. Побудувати Розширений фільтр (пункт меню Данние/Фильтр/Розширенний фильтр).
Основною базою є таблиця Відомість заробітної плати за березень. Спочатку
результат фільтрації слід розмістити на місці базової таблиці (у діалоговому вікні
Розширеного фільтру включити перемикач Фильтровать список на месте). У вікні
Диапазон условий вказати діапазон чарунок, де знаходиться наступна таблиця:

Діапазон умов -

	Посада
	Відпрац. дні

	Інженер
	>=18


15. Побудувати аналогічний Розширений фільтр по тій же самій умові фільтрації, тільки результат фільтрації слід розмістити на вільному місці, тобто на чарунках, де знаходиться цільова область. Для цього у діалоговому вікні Розширеного фільтру треба включити перемикач Скопировать результат в другое место. У вікні Поместить результат в диапазон вказати діапазон чарунок, де знаходиться наступна таблиця:

Цільова область -

	Прізвища
	Начислено
	Сума до видання


16. Зберегти документ у папці «Група <номер групи>», надавши йому ім’я Компл_Практична_Excel_10. 
17. Показати виконану роботу Викладачу.
18. Закрити програму. Виключити комп'ютер.
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