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	1.Вступ. Історичні відомості про становлення та розвиток інформатики (1 год.)

Основні етапи становлення і розвитку обчислювальних систем від абака до комп’ютера. Сфери застосувань сучасної комп’ютерної техніки.

2. Інформація та інформаційні процеси (3 год.)

Інформатика. Поняття інформації. Інформація та повідомлення. Властивості інформації. Носії повідомлень, форми та способи подання повідомлень. Інформація та шум і їх взаємоперетворення.

Кодування повідомлень, за допомогою яких передається інформація. Інформаційні процеси: пошук, збирання, зберігання, опрацювання, подання, передавання, використання, захист інформації.

Поняття про сучасні засоби зберігання й опрацювання інформації. Поняття інформаційної технології.

3. Інформаційна система (4 год.)

Правила поведінки в комп’ютерному класі та техніка безпеки при роботі з комп’ютером. Структура інформаційної системи. Апаратна й інформаційна складові інформаційної системи. Взаємозв’язки апаратної та інформаційної складових. Основні пристрої апаратної складової інформаційної системи, їх призначення.

Процесор. Основні функції процесора. Пристрої введення-виведення повідомлень. Клавіатура. Дисплей. Принтер. Сканер. Призначення контролерів і адаптерів. Модем і його призначення. Поняття про комп’ютерні мережі.

Практична робота № 1. “Робота з клавіатурним тренажером”.

Пам’ять комп’ютера. Внутрішня та зовнішня пам’ять комп’ютера. Оперативна пам’ять комп’ютера. 

Зовнішні запам’ятовуючі пристрої комп’ютера. Дискові накопичувачі, їх основні характеристики. Розміщення повідомлень на дискових накопичувачах. Правила підготовки комп’ютера до роботи.

Тематична атестація з теми «Вступ. Історичні відомості про становлення та розвиток інформатики. Інформація та інформаційні процеси. Інформаційна система»

4. Операційні системи (7 год.)

Поняття файлу. Ім'я та розширення імені файлу. Каталоги (папки) файлів. Зарезервовані імена зовнішніх запам'ятовуючих пристроїв комп'ютера. Поняття операційної системи (ОС). Функції та склад операційної системи. Поняття інтерфейсу ОС. Різні види інтерфейсів.
Основні об'єкти,  що опрацьовуються за допомогою ОС. Правила роботи з об'єктами. Властивості об'єктів, набір операцій над об'єктами. Меню. Запуск у роботу програм, що працюють під управлінням операційної системи. Основні вказівки операційної системи для роботи з файлами, папками, дисками. Пошук, зберігання, вилучення, переміщення, копіювання та перейменування файлів.
Практична робота № 2. „Робота з об'єктами на робочому столі: виділення, переміщення, перегляд властивостей, створення, перейменування, вилучення. Робота з вікнами”.

Принципи стиснення інформації. Архівація файлів. Робота з програмами-архіваторами. Створення архіву, додавання файлів до архіву, перегляд вмісту архіву, розкривання архівованих файлів. 

Поняття про комп'ютерні віруси. Класифікація комп'ютерних вірусів. Принципи «зараження» комп'ютерним вірусом диска й пам'яті комп'ютера. Антивірусні програми, їх класифікація та принципи роботи. Знайомство з роботою антивірусних програм. Захист інформації.

Практична робота № 3. “ Робота з антивірусними програмами. Архівація файлів”.
Тематична атестація з теми “Операційні системи”.
5. Програмні засоби загального призначення (10 год.)

5.1. Графічний редактор (3 год.)

Системи опрацювання графічних зображень. Типи графічних файлів. Графічний редактор і його призначення. 
Робота з графічними файлами. Система вказівок графічного редактора.
Практична робота № 4. “Робота з графічним редактором”.
5.2. Текстовий редактор (7 год.)

Системи опрацювання текстів, їх основні функції. Завантаження текстового редактора. Призначення та система вказівок текстового редактора. 
Введення тексту з клавіатури. Редагування тексту. Перевірка орфографії. Робота з текстовими файлами. Добір і зміна шрифту, розміру, кольору та накреслення символів. 
Практична робота № 5. “Введення тексту з клавіатури. Форматування тексту”.

Використання буфера обміну. Робота з контекстами - пошук, заміна, виділення, перенесення, копіювання. 
Використання графічних зображень у тексті. Друкування тексту.
Практична робота № 6. “Робота з графічними зображеннями  в середовищі текстового редактора”.
Комплексна практична робота № 7. “Робота в середовищі текстового редактора”.
Тематична атестація з теми “Програмні засоби загального призначення ”.
6. Програмні засоби навчального призначення (2 год.)

Програми для комп'ютерної підтримки навчання математики. 
Програми для підтримки навчання іноземних мов. Комп'ютерні географічні атласи. Комп'ютерні енциклопедії.
7. Комп'ютерні мережі. Електронна пошта (5 год.)

Поняття про телекомунікації та комп'ютерні мережі. Поняття про програмне забезпечення телекомунікацій. 
Поняття про глобальну мережу Інтернет та її ресурси. 
Програми роботи з електронною поштою. Електронна адреса комп'ютера в мережі. Створення повідомлень. 
Приймання і пересилання повідомлень електронною поштою. Адресна книга та її призначення.
Практична робота №8. “Створення, відправлення та одержання електронного повідомлення”.
Тематична атестація з тем “Програмні засоби навчального призначення. Комп'ютерні мережі. Електронна пошта.”
Повторення. Підведення підсумків.
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	1. Підготовка текстів і документів за допомогою комп'ютера (5 год.)
Об'єкти текстового редактора та їх властивості. Режими роботи текстового редактора Створення і редагування документів. Форматування текстів і документів. Пошук і заміна фрагментів текстів і документів. 
Практична робота № 1. “Введення тексту з клавіатури. Форматування тексту”.

Використання таблиць. Графічні об'єкти та робота з ними в середовищі текстового редактора. Великі документи та їх проектування. Злиття документів. Особливості видавничих систем. Компоненти видавничої системи. Порівняння видавничої системи та текстового редактора.

Практична робота № 2. “Робота з таблицями в середовищі текстового редактора”.

Тематична атестація з теми «Підготовка текстів і документів за допомогою комп'ютера»
2. Комп'ютерні презентації (5 год.)
Поняття комп'ютерної презентації. Основне призначення системи підготовки презентацій. Об'єкти системи підготовки презентацій та їх властивості. 
Створення презентації. Слайди з текстом. Фон слайду. Презентація як послідовність слайдів. Налагодження та запуск презентації. Упорядкування слайдів. Організація перегляду слайдів. Слайди з рисунками. Анімація рисунків і текстів.Проектування презентацій. 
Презентації з ефектами мультимедіа. Використання управляючих об'єктів у презентації.
Практична робота № 3. “Створення комп’ютерних презентацій”.
Тематична атестація з теми «Комп'ютерні презентації»
3. Електронні таблиці (6 год.)
Електронні таблиці (ЕТ) та їх призначення. Введення та редагування чисел, формул, текстів. Робота з файлами ЕТ. Координати клітин. Діапазон клітин. Опрацювання таблиць: копіювання, редагування, вилучення, переміщення, форматування. 
Пошук інформації в ЕТ. Використання функцій та операцій для опрацювання даних, поданих у таблиці.
Практична робота №4. “Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій ЕТ”.

 Виведення таблиць на друк. Ділова графіка. Побудова діаграм і графіків на основі вмісту таблиць.
Практична робота №5. “Побудова діаграм і графіків під час роботи з ЕТ”.

Тематична атестація з теми «Електронні таблиці»
4. Бази даних. 
Системи управління базами даних (6 год.)
Поняття бази даних (БД). Системи управління базами даних (СУБД) та інформаційно-пошукові системи. Основні об'єкти бази даних. Поняття про фактографічні й документальні бази даних, ієрархічні, мережеві, реляційні моделі баз даних.
Особливості реляційних БД. Створення структури бази даних. Типи даних, що зберігаються в БД. Різні способи введення та редагування даних. Робота з файлами в СУБД. 
Упорядкування даних. Пошук інформації в БД. 
Практична робота № 6. “Впорядкування, пошук та фільтрування даних в   БД”.

Мова запитів СУБД. Формування звітів. Проектування БД.

Тематична атестація з теми «Бази даних. Системи управління базами даних»
5. Програмні засоби навчального призначення (3 год.)

Математичні програми.
Типи об'єктів, що опрацьовуються за допомогою математичної програми, створення об'єктів. Характеристики об'єктів. Операції з об'єктами. Об'єкти типу ламана. Площі і периметри багатокутників. Приблизні обчислення довжини кола і дуги параболи, площі круга і криволінійної трапеції. Обертання ламаних. 
Практична робота № 6. “Робота з програмами Gran-1, Gran-2”.

Об'єми та площі поверхонь тіл обертання. Циліндр, конус, зрізаний конус, куля. Таблично задані функції. Геометричні місця точок.
Телекомунікаційні системи. 
Глобальна мережа Інтернет (9 год.)
Глобальна мережа Інтернет. Інформаційний зв'язок в Інтернет. Апаратні, програмні та інформаційні складові сучасної мережі Інтернет. Ідентифікація комп'ютерів у мережі. Адресація в Інтернет. Протоколи передавання повідомлень. Різні способи підключення комп'ютерів до глобальної мережі. 
Основні послуги глобальної мережі Інтернет. Види та призначення програмного забезпечення для роботи в глобальній мережі Інтернет.

Електронна пошта. Поштові стандарти. Основні послуги поштових програм для роботи з електронними повідомленнями.
Практична робота №7. “Створення, відправлення та одержання електронного повідомлення”.
Поняття про телеконференції та форуми. Програмне забезпечення та конфігурація телеконференцій та форумів. Різні групи телеконференцій. Правилу роботи з телеконференціями, форумами.

Поняття про гіпертекстовий документ. Служба перегляду гіпертекстової сторінок. Веб-сервери. Адреса веб-сторінки.

Програми-броузери.   Правила   роботи   та   налагодження.  
Використання різноманітних сторінок кодування при перегляді гіпертекстових сторінок, засоби створення веб-сторінок. Пошук інформації в Інтернет. 
Практична робота №8. “Пошук інформації в Інтернет”.
Пошукові системи. Інтерактивне спілкування через Інтернет. Проблеми безпеки та захисту інформації в глобальній мережі Інтернет
Тематична атестація з теми «Телекомунікаційні системи. Глобальна мережа Інтернет»
Повторення. Підведення підсумків.
	


