Опорний конспект

Над файлами визначені такі дії: створити, вилучити, відновити, копіювати, перемістити, перейменувати, прикріпити до електронного листа, створити ярлик та ін.

Над папками визначені такі дії: відкрити, закрити, створити, ви​лучити, копіювати, перемістити, перейменувати, відправити вміст папки електронною поштою тощо.

Над дисками визначені такі дії: поділити на розділи і призначити тип файлової системи (FAT32, NTFS тощо); форматувати, очистити, перевірити, дефрагментувати, розподілити квоти.

Для виконання дій над об'єктами застосовують: 1) головне меню програми чи папки; 2) панелі інструментів; 3) контекстні меню; 4) команди з області завдань; 5) комбінації «гарячих» клавіш.

Панель інструментів містить значки часто вживаних команд. 
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Створити нову папку.
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На рівень угору.

Зберегти як... — команда для зберігання нових файлів. 
Копіювання — це створення копії об'єкта. 
Переміщення в межах диска — це зміна адреси об'єкта. 
Переміщення на інший диск — це переписування об'єктів на інше місце і вилучення їх з попереднього.

Кошик — сховище вилучених папок, файлів і ярликів. 
Відновити — повернути на диск вилучений у кошик файл. 
Гарячі клавіші дублюють головні команди.
Буфер обміну — частина оперативної пам'яті, яку використовують для копіювання і переміщення об'єктів.

