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   – Виділення вмісту усього документа









   – Відміна попередньої дії 









   – Копіювання виділеного об’єкта 







   – Вирізання  виділеного об’єкта 






   – Вставка  об’єкта 






   – Збереження документа 
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– Створення нового документа





– Відкрити документ





– Зберегти документ





"Гарячі" клавіші





"Швидкі" команди клавіші"





– Попередній перегляд документа
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– Зміна мови





Caps Lock








– Режим заголовних літер
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– Зітерти літеру зліва від курсора





– Зітерти літеру справа від курсора








