
	№
	Тема і зміст заняття
	Дата

	1. Робота з файлами і дисками   (6 год.)



	1. 
	Створення резервних копій файлів і відновлення файлів по резервних копіях.
	

	2. 
	Профілактика вірусних інфекцій (комп’ютерні віруси).                                                                                               
	

	3. 
	Профілактика вірусних інфекцій (антивірусні програми).                                                                                    
	

	4. 
	Перевірка структури дисків. 
	

	5. 
	Дефрагментація дисків. Компресія (стиснення) дисків.      
	

	6. 
	Вікно Властивості дисків, перегляд і зміна властивостей дисків.
	

	2. Інсталювання та видалення програм   
 (5 год.)



	7. 
	Установка та видалення компонентів операційної системи Windows.
	

	8. 
	Оновлення програмного забезпечення. Установка (інсталяція) нових програм. Правова охорона програм і даних. Видалення непотрібних програм.
	

	9. 
	Установка нового обладнання, драйвери пристроїв, конфлікти між обладнанням.
	

	10. 
	Установка та налагодження принтера.
	

	11. 
	Установка та видалення шрифтів.


	

	3. Конфігурування та налагодження інформаційної системи  (7 год.)



	12. 
	Зміна змісту Головного меню.
	

	13. 
	Установка дати і часу, їх формат.
	

	14. 
	Настроювання “мишки”.
	

	15. 
	Настроювання клавіатури.
	

	16. 
	Зміна властивостей екрану.
	

	17. 
	Засоби мультимедіа: звук, відео, МІDІ.
	

	18. 
	Створення, налагодження та відтворення звукових файлів, відео файлів і файлів МІDІ.


	

	4. Робота в комп’ютерній мережі      (20 год.)



	19. 
	Програмне забезпечення для роботи в мережі Інтернет: користувацькі та системні програми.
	

	20. 
	Програмне забезпечення для роботи в мережі Інтернет: користувацькі та системні програми.
	

	21. 
	Апаратне забезпечення для роботи в мережі Інтернет.
	

	22. 
	Апаратне забезпечення для роботи в мережі Інтернет.
	

	23. 
	Установка та налагодження модему. Створення та налагодження з’єднання.
	

	24. 
	Підключення до мережі Інтернет.

  
	

	25. 
	Використання ресурсів Інтернету.


	

	26. 
	Використання ресурсів Інтернету.


	

	27. 
	Використання ресурсів Інтернету.


	

	28. 
	Настроювання програм перегляду WWW.


	

	29. 
	Настроювання програм електронної пошти. 


	

	30. 
	Одержання адреси електронної пошти. Використання Адресної книги.
	

	31. 
	Методи пошуку інформації в мережі Інтернет.


	

	32. 
	Методи пошуку інформації в мережі Інтернет.


	

	33. 
	Інтерактивне спілкування в мережі Інтернет.


	

	34. 
	Залікове заняття.


	

	35
	Підсумкове заняття.


	


