Циклограма роботи заступника з методичної роботи 
	№
	Завдання і зміст роботи
	Термін виконання

	         ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	Установча методична нарада МО «Вимоги стандарту освіти, знання навчальних програм, наявність навчально-методичного забезпечення»
	до 6 вересня

	2.
	Перевірка й затвердження календарних планів, складання графіків контрольних робіт на І семестр 2010 – 2011 н.р
	До 15 вересня

	3.
	Скласти розклад уроків, секцій МАН, факультативів і гуртків.
	До 20 вересня

	4.
	Засідання методичної колегії (за окремим планом)
	22 вересня

	5.
	Оформити документацію з методичної роботи (програми, плани, графіки)
	До 18 вересня

	6.
	Методичні консультації для вчителів з питань критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів.
	До 16 вересня

	7.
	Інструктивні наради з керівниками ММО з питань планування роботи на новий навчальний рік
	До 16 вересня

	8.
	Методичні оперативки:

· Планування роботи профільних груп 8, 10, 11 класів.

· Наступність і перспективність під час формування в учнів 5-х класів знань, умінь, навичок з української мови і математики.
	До 29 вересня

	9.
	Психолого-педагогічний консиліум у 5 класі «Адаптація п’ятикласників до навчання в основній школі »
	30 вересня
	
	

	10
	Предметний тиждень фізичної культури
	До 28 вересня
	
	

	11
	Поповнити банк даних «Обдарованість»
	До 29 вересня
	
	

	12
	Провести заняття проблемного семінару «Дидактичні основи реалізації компетентнісного підходу до навчання »
	22 вересня
	
	

	13
	Скласти списки вчителів для проходження курсової підготовки та атестації
	До 15 вересня
	

	        Жовтень

	1.
	Засідання психолого-педагогічного семінару (за окремим планом)
	
	
	

	2.
	Скоригувати перспективний план атестації педагогічних працівників, скласти графік проведення відкритих уроків для вчителів, що атестуються.
	До 8 жовтня
	
	

	3.
	Засідання ММО (згідно окремих планів)
	Протягом жовтня

	4.
	Методична нарада «Вимоги до проведення шкільної документації»
	В жовтні

	5.
	Предметний тиждень географії
	

	6.
	Інструктивно-методична нарада: 

· Про підготовку до І етапу всеукраїнських олімпіад;

· Про підготовку до конкурсу Вчитель року  
	До 22

жовтня

	Листопад

	1.
	Організація та проведення конкурсу «Вчитель року» та «Найкласніший класний»
	До 30 листопада

	2.
	Забезпечити участь учнів у районних предметних олімпіадах.
	Протягом листопада

	3.
	Проблемний семінар «Шляхи формування компетентностей учнів»
	19 листопада

	4.
	Засідання методичної колегії (за окремим планом)
	26 листопада

	5. 
	Предметний тиждень – початкові класи
	

	6. 
	Провести огляд-конкурс «Найкращий кабінет».
	25 листопада

	7.
	Інструктивно-методична нарада для вчителів, що працюють у профільних класах.
	До 12 листопада

	8. 
	Оперативна нарада:

· Підсумки участі учнів школи в окружних предметних олімпіадах;

· Результати огляду навчальних кабінетів;

· Стан ведення класних журналів 5 – 11 класів.
	

	            Грудень

	Засідання психолого-педагогічного семінару (за окремим планом)
	До 8 грудня

	Оперативна нарада «Стан викладання фізики та рівень навчальних досягнень з фізики»
	22 грудня

	Предметний тиждень біології і хімії
	

	Випустити інформаційний вісник «Вісті з олімпіад»
	До 10 грудня

	Засідання ММО (за окремим планом)
	Протягом грудня

	Оперативна нарада:

· Про проведення шкільного конкурсу  «Учитель року»

· Про проведення директорських контрольних робіт за І семестр;

· Про ведення зошитів учнями початкових класів; 
	До 28 грудня

	                  Січень

	Засідання методичної колегії (за окремим планом)
	

	Методично-оперативна нарада «Про підсумки навчальних досягнень учнів за І семестр»
	До 17.01

	Підготовка матеріалів на виставу «Творчі сходинки педагогів Горохівщини»
	

	Предметний тиждень фізики
	

	Аналіз виконання навчальних програм за І семестр
	До 31 січня

	Заняття проблемного семінару «Підходи до орієнтованості основних груп компетентностей учнів»
	28 січня

	                Лютий

	Засідання психолого-педагогічного семінару (за окремим планом)
	

	Місячник педагогічної майстерності. «Творчість. Здобутки. Пошук.»

· Панорама відкритих уроків із виконанням інноваційних технологій.
	

	Участь учнів школи у ІІ етапі конкурсу захисту науково дослідницьких робіт МАН
	13 лютого

	Провести конкурс – виставку «Кращий поурочний план»
	8 лютого

	Анкетування учнів 5 класу
	22 лютого

	Предметний тиждень математики
	

	          Березень

	Засідання методичної колегії (за окремим планом)
	

	Проблемний семінар «Можливості навчальних предметів щодо формування основних груп компетентностей учнів»
	10 березня

	Узагальнення та оформлення матеріалів з досвіду роботи вчителів, що атестуються.
	До 16 березня

	Вивчення стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів із укр. Мови (літератури) та зарубіжної літератури
	До 23 березня

	Засідання шкільної атестаційної комісії (за окремим планом)
	До 25 березня

	Тиждень української мови і літератури.
	

	Квітень

	Засідання психолого-педагогічного семінару (за окремим планом)
	

	Проведення анкетування з учителями щодо результатів діяльності і планування методичної інноваційної, науково-дослідницької роботи на новий навчальний рік.
	До 8 квітня

	Інструктивно-методична нарада.

· Вивчення інструкції про ДПА
	До 28 квітня

	Оперативна нарада

· Підготовка до ДПА учнів 4-го, 9 – х, 11 класів

· Викладання математики в профільних класах.
	15 квітня

22 квітня

	Предметний тиждень вчителів англійської мови
	

	            Травень

	Засідання методичної колегії(за окремим планом)
	

	Інструктивно-методичне заняття з учителями-предметниками (про закінчення навчального року)
	17 травня

	Методичні консультації щодо вимог проведення ДПА
	

	Інструктивно-методична нарада для класних керівників:

-документація до закінчення навчального року;

-здача підручників;

-організація навчальної практики та екскурсій у 5-8-х,10 класах та підсумкове оцінювання навчальних досягнень учнів
	до 30 травня

	Анкетувння вчителів з метою вивчення запитів щодо покращення навчально-виховного процесу у 2011-2012н.р.
	20 травня

	Здача документації

(оперативна нарада)

-начальні звіти;

-класні журнали;

-особові справи;
	до 31 травня 


