1. Призначення текстового процесора? (Word)
2. Запуск редактора Paint? (Paint)
3. Елементи віконого інтерфейсу? (Word)
4. Поняття шаблону? (Word)
5. Заміна тексту? (Word)
6. Способи зберігання? (Word)
7. Операції з фрагментами тексту? (Word)
8. Створення і редагування колонтитулів? (Word)
9. Режими відображення документа? (Word)
10. Прийоми створення та обробки графічних об’єктів в Word? (Word)
11. Можливості створення таблиць? (Word)
12. Принцип побудови векторного зображення? (Paint)
13. Форматування таблиці? (Word)
14. Основні комбінації клаваш? (Paint)
15. Графічні редактори? (Paint)
16. Способи запуску процесора Word? (Word)
17. Елементи вікна редактора Paint? (Paint)
18. Поняття стилю? (Word)
19. Автотекст? (Word)
20. Друк документа? (Word)
21. Форматування тексту? (Word)
22. Захист документа паролем? (Word)
23. Установка параметрів сторінок документа? (Word)
24. Створення маркованих і нумерованих списків? (Word)
25. Сортування та знаходження суми елементів таблиці? (Word)
26. Принцип побудови растрового зображення? (Paint)
27. Створення зображень в редакторі Paint? (Paint)
28. Основні комбінації клаваш? (Word)
