Робота з об’єктами. 
План - конспект уроку
Робота з об’єктами. .

Мета уроку: 

1. Познайомити учнів з системою Windows, стандарними програмами; 
2. Навчити учнів користуватися стандарними програмами Windows;

3. Розвивати вміння виділяти головне у розглянутомі матеріалі, порівнювати, узагальнювати, логічно викладати свої думки; 

4. Привити інтерес до предмету інформатики. 

Тип уроку: вивчення нового матеріалу.

Прилади та матеріали: операційна система Windows; 

План уроку
І. Актуалізація знань.

ІІ. Вивчення нового матеріалу.

1. Робота з об’єктами;

2. Виділення папок і файлів;

3. Створення папки

4. Пошук файлів і каталогів;

5. Відкриття файлів і папок;

6. Копіювання і переміщення файлів і каталогів;

7. Перейменування файлів і каталогів

8. Знищення файлів і папок;

9. Робота з ярликами.

І. Актуалізація знань.
1) Що таке операційна система? 

2) Які операційні системи Ви знаєте?

3) Переваги операційної системи Windows; . 

4) Структура вікна. Елементи діалогу вікна; 

5) Як правильно вимикати ПК у операційній системі WINDOWS? Чому?. 

II. Вивчення нового матеріалу.
1) Робота з об’єктами.
На робочому столі розміщені папки Мой компьютер, Сетевое окружение, корзина, ярлики.

Мой компьютер – спеціальна папка (каталог), яка дозволяє проглядати вміст дисків (флопі-дисків, локальних дисків, CD-ROM) комп'ютера і виконувати різні операції з файлами і папками (запуск програм, копіювання, переміщення, видалення файлів, створення папок і ін.). У цій папці містяться також папки Панель управления і Принтеры.

Корзина – спеціальна папка, що містить список всіх видалених файлів і папок. Корзину необхідно періодично очищувати. Сетевое окружение – спеціальна папака, яка використовується для проглядання вмісту дисків комп'ютерів, підключених до локальної мережі, і виконання різних операцій на них.

Проглядати вміст папок, можна за допомогою спеціальної програми Проводник, яка використовується для впорядкування, копіювання, знищення, перейменування об’єктів (файлів і каталогів). В Windows 98 передбачені засоби, які дозволяють організувати роботу з документами і програмами, як вам зручно. Файли можна не тільки зберігати у папках, копіювати, перейменовувати та переміщувати із одної папки в іншу- система дозволяє здійснювати пошук файлів і каталогів.

Папка (каталог) - пойменоване місце на диску для зберігання файлів. Ім'я папки може мати до 255 символів. Кожна папка може включати інші папки, документи, таблиці, малюнки і ін. Сукупність папок утворює деревовидну структуру. Для відкриття папки необхідно двічі клацнути на її значку. Після цього відкриється вікно, в якому буде представлений вміст цієї папки. У разі звернення до файлу необхідно вказати його шлях. Шлях - це послідовність з імен логічного диска, папок і вкладених папок, розділених символом «\». Наприклад, звернення до файлу main.doc, який знаходиться на диску C: в папці User, яка входить в теку Мої документи : c:\User\main.doc.

Папка, з якою зараз працює користувач, називається відкритою (поточної) папкою. Якщо потрібний файл знаходиться у відкритій папці, то шлях до файлу можна не вказувати. Запустити Проводник можна натиснувши кнопку Пуск головного меню і вибравши команду Программы-Проводник. Можливий і інший шлях запуску програми — натиснути на значку «Мой компьютер» правою кнопкою миші, а потім вибрати команду «Проводник» у меню, що спливає. Після виконання вказаних дій на робочому столі з'явиться наступне вікно «Обзор» цієї програми, яке умовно можна поділити на дві панелі- ліву і праву: У лівій частині вказаної панелі містяться назви дисків та папок, у правій — вміст об'єкта, який вказаний ліворуч. Ви можете запустити програму або відкрити документ (папку), (двічі) натискаючи мишею на потрібному об'єкті. При роботі з провідником необхідно використовувати панель інструментів, яка дозволяє полегшити роботу з файлами і каталогами.

Вміст відкритої папки можна представити в таких видах: Крупные значки, Мелкие значки, Список, Таблица. Для переходу між видами використовується прихований список на панелі інструментів або пункти меню Вигляд. Для сортування файлів по імені, по типу, за розміром, по даті необхідно в контекстному меню або меню Вигляд вибрати пункт Упорядкувати значки, потім - тип сортування.

Для запуску програми слід виконати подвійне клацання на імені файлу, який її містить. Якщо двічі клацнути на ім'я будь-якого іншого файлу, то завантажиться програма, яка обробляє цей файл, а в її вікні відкриється цей файл.

2) Виділення файлів і папок Для виділення одного файлу достатньо клацнути мишею на його імені. Для виділення блоку файлів необхідно клацнути в одному кутку блоку і розтягнути виділення до протилежного кута. Для виділення декількох файлів підряд - виділити ім'я першого файлу, натискувати клавішу Shift і виділити останній файл з групи.

Для виділення декількох файлів, розташованих окремо - натискувати Ctrl і клацати по іменах потрібних файлів. Для виділення всіх файлів в теці можна використовувати команду Виділити все меню Правка.

3) Створення папки
В процесі роботи з програмами, збереження файлів або інсталяції програми на диску створюються файли. Ефективним способом організації файлів є їх збереження в папках.

1. На робочому столі клацніть два рази значок Мой компьютер. На екрані відкриється вікно Мой компьютер.

2. Натисніть лівою кнопкою миші два рази підряд диск або папку, в якій необхідно створити папку. На екрані з’явиться вікно з змістом диска або папки.

3. В меню Файл виберіть команду Создать і потім виберіть пункт Папку. Введіть ім’я папки.

Аналогічно можна створити папку, виконавши на білому фоні вікна за допомогою правої клавіши мишки, вибравши: Создать підменю Папку.

4) Пошук файлів і каталогів
За допомогою команди Найти меню Пуск можна здійснювати швидкий пошук комп’ютерів, користувачів, візлів інтернету, файлів і каталогів. Для того щоб знайти файли чи папки необхідно виконати наступні дії:

1. Натиснути кнопку Пуск головного меню, вибрати пункт Найти, а потім-пункт Файлы. На екрані з’явиться діалогове вікно Найти. 2. У полі Имя введіть ім’я шуканої папаки або каталогу.

3. Для більш точного пошуку необхідно задати шлях пошук в полі Где искать, або натиснути кнопку Обзор.

4. Натисніть кнопку Найти.

Буде проведений пошук об’єктів і після чого появиться на екрані результати пошуку. Проводити пошук можна і іншими шляхами. Зокрема натиснувши на білому полі вікна функціональну клавішу F3, після чого з’явиться діалогове вікно пошуку.

5) Відкриття файлів і папок
1. На робочому столі клацніть два рази значок Мой компьютер. На екрані відкриється вікно Мой компьютер.

2. Натисніть два рази підряд диск, який містить необхідну вам папку. На екрані з’явиться вікно з змістом диска.

3. Для відкриття файлу (папки) натисніть на ньому два рази підряд за допомогою лівої клавіши миші.

6) Копіювання і переміщення файлів і каталогів
Копіювання файлів і каталогів, їх переміщення, знищення можна здійснювати багатьма методами:

а) за допомогою клавітури, використовуючи „гарячі клавіши”;
б) за допомогою панелів інструментів;
в) за допомогою мишки;
г) за допомогою меню.

Принцип роботи методів є однаковий. При переміщенні, копіюванні об’єктів (папок, файлів), ці об’єкти вставляються в тимчасове проміжне місце –так званий буфер (місце в оперативній пам’яті, при вимкненні комп’ютера вся інформація, яка містилася в буфері, зникає), потім з буферу проводиться переміщення, копіювання цих об’єктів в певну область диску.

Копіювання за допомогою меню діалогового вікна

1. Виберіть файл або папку, яку необхідно скопіювати чи перремістити.

2. При копіюванні файлу виберіть в меню Правка команду Копировать, а при перереміщенні –Вырезать.

3. В тій області диску куди ви хочете скопіювати, перемістити об’єкти, в діалогому вікні в меню Правка виберіть команду Вставить.

Файл буде скопійовано (переміщено) на нове місце.

Зауваження. Ці операції можна прводити з декількома файлами і каталогами, але для цього їх необхідно виділити. Зробити це можна, використовуючи клавішу CTRL і, утримуючи її, вибирати за допомогою лівої кнопки миші, потрібні елементи. Для виділення сусідніх елементів, необхідно вибрати перший елемент, і , утримуючи клавішу SHIFT, вибрати останній елемент. Для того щоб виділити всі об’єкти, які знаходяться в вікні, необхідно в діалооговому вікні в меню Правка вибрати команду Выделеть все.

Копіювання за допомогою клавіатури. 1. Виберіть файл або папку, яку необхідно скопіювати чи перемістити, виділивши його.

2. При копіюванні файлу натисніть однчасно клавіші Ctrl+C, а при перереміщенні – Ctrl+X.

3. В тій області диску куди ви хочете скопіювати, перемістити об’єкти, в діалогому вікні натисніть одночасно Ctrl+V. Файл буде скопійовано (переміщено) на нове місце.

Зауваження. Відмінити попередню операцію, проведену з файлами і каталогами (копіювання, знищення, переміщення), можна зробити, натиснувши одночасно клавіши Ctrl+Z.

Копіювання за допомогою мишки

1.Виберіть файл або папку, яку необхідно скопіювати чи перемістити, виділивши його.

2. При копіюванні файлу виберіть за допомогою правої лавіші миші в меню команду Копировать, а при перереміщенні –Вырезать.

3. В тій області диску куди ви хочете, перемістити скопіювати об’єкти (на білому фоні діалового вікна), в спливаючому вікні в меню виберіть команду Вставить. Файл буде скопійовано (переміщено) на нове місце.

7) Перейменування файлів і каталогів
Якшо вас не задовільняє ім’я каталогу чи папки, ви можете його перейменувати: 1. Виберіть файл чи папку, яку необхідно перейменувати.

2. В меню Файл виберіть пункт Переименовать.

3. Введіть імя і натисніть клавішу ENTER.

8) Знищення файлів і папок
При знищенні файлів чи каталогів, вони тимчасово поміщаються в папку Корзина, яка розташована на робочому столі. Якщо ви передумали знищувати їх, ці об’єкти (або певний Об’єкт), можна відновити. Корзину треба періодично очищати, після чого всі папки і файли, назавжди знищуються.

1. На робочому столі клацніть два рази значок Мой компьютер. На екрані відкриється вікно Мой компьютер.

2. Виберіть файл чи папку, яку необхідно знищити.

3. В меню Файл виберіть команду Удалить або натисніть клавішу DELETE, після чого на екрані з’явиться діалогове вікно з проханням підтвердити знищення об’єкта. Натисніть кнопку Да.

Файл або папка переміститься в корзину. Зауваження. Можливо виникнути така ситуація, коли файли і папки знищуються одразу, минуючи корзину. Це залежить від того як налаштована Корзина. Якщо знищувати об’єкти, при утримуванні клавіши SHIFT, то вони будуть знищуватися, минуючи Корзину і їх відновити буде не можливо. Для відновлення знищеного файлу два рази натисніть мишкою по Корзині, виберіть потрібний файл, і в меню Файл виберіть команду Восстановить.

Проводити вище вказані дії (копіювання, переміщення знищення об’єктів) можна також, використовуючи панелі інструметів, які розміщені у діаловому вікні.

9) Робота з ярликами
Для швидкого завантаження певної програми на робочому столі можна створювати ярлики, які суттєво прискорюють та полегшують доступ до програм та документів, що часто використовуються. Перевага їх в тому що вони займають порівняно небагато місця на жорсткому місця і в них прописується шлях до певної визначеної програми. Ярлики можуть вказувати на будь-які об'єкти, у тому числі на папки, диски, принтери та комп'ютери, які знаходяться в мережі. Ярлик є лише посиланням на об'єкт, тому його видалення не приводить до видалення оригіналу.

Для того щоб створити ярлик, необхідно виділити об’єкт і за допомогою правої клавіши мишки вибрати у вспливаючому меню Создать ярлык, після виконання вказаних дій з'явиться ярлик із іменем об’єкта, його можна за допомогою мишки перемістити на робочий стіл, використовуючи праву кнопку миші. 

Підсумок уроку: На сьогоднішньому уроці учні набули навичок з роботою операційної системої Windows, ознайомилися з процесами копіювання, переміщення, знищення об’єктів. 

