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Посібник  містить тематичне планува​​​ння по викладенню Windows. В ньому особлива увага приділяється практи​​​чним роботам. Виконуючи даного типу практичні роботи, учні  (студенти)  мають можливість здобути основні навики роботи в ОО Windows.  Посібник  може бути використаний вчителями інформатики при викладанні даної  те​​​ми.
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Тематичне планування

1.  Передісторія появи Windows.  

2.  Переваги і недоліки Windows.  

3.  Завантаження. Вихід. Вигляд екрану. Принцип роботи.  

4.  Практична робота 1:"Завантаження Windows. Режими завантаження Windows".  

5.  Завантаження програм з під Windows (можливі способи).  

6.  Практична робота 2:"Завантаження програм з під Windows".  

7.  Основні поняття Windows. Вікно. Правила роботи з вікнами.  

8.  Практична робота 3:"Робота з вікнами".  

9.  Програми під Windows.   Їх   характеристика   (робочого   столу,  стандартні, автозавантаження).  

10.  Практична робота 4:"Програми Windows".

11.  Створення об'єктів з Windows. 

12.  Практична робота 5:"Можливості програми «Мій комп`ютер».
13.  Робота з файлами за допомогою програми «Провідник». 

14.  Практична робота 6:"Можливості програми «Провідник».
15.  Настроювання Windows. Панель керування.  

16.   Практична робота 7:"Настроювання Windows за допомогою «Панелі керування».  

17.  Залік.

Практична робота №1


Тема: Завантаження Windows. Режими завантаження Windows.


Мета: Навчитися завантажувати Windows і читати екран.

Хід роботи

1.  Ввімкнути живлення комп`ютера.

2.  Викликати стартове меню завантаження WINDOWS.

3.  Вибрати нормальний режим завантаження WINDOWS.

4.  Розглянути основні складові частини екрану: робочий стіл, панель завдань. 

5.  Завершити роботу, натиснувши кнопку ПУСК 

 Завершити роботу 

 Вимкнути комп`ютер  
Практична робота №2

Тема: Завантаження програм з WINDOWS.

     
Мета: Навчитися завантажувати рiзними методами програми

          з пiд WINDOWS.

Хід роботи

1.Завантажити програму графiчний редактор PAINT BRUSH

   (C:\PAINT\pbrush.exe) такими способами:

        - за допомогою кнопки ПУСК-ВИКОНАТИ;

        - за допомогою програми ПРОВIДНИК;

        - за допомогою ярлика на робочому столi МIЙ КОМП'ЮТЕР;

        - за допомогою Norton Commander;

        - створивши ярлик PAINT на робочому столi;

        - створивши папку GRAFICA на робочому столi з ярликом

          BRUSH;

        - створивши папку GRAFICA в ПУСК/ ПРОГРАМА з ярликом

          BRUSH;

(Зауваження: після кожного завантаження програми виходити з неї) 
Практична робота №3

Тема :Робота з вiкнами в WINDOWS.

     
Мета: 
Навчитися вiдкривати, закривати, перемiщувати i

          

змiнювати розмiри вiкон.

Хід роботи

     1.Завантажити програму МIЙ КОМП'ЮТЕР.

     2.Розвернути вiкно програми на весь екран.

     3.Повернути вiкно в рамки.

     4.Розмiстити вiкно програми в центрi екрану.

     5.Завантажити програму ПРОВIДНИК.

     6.Завантажити програму графiчний редактор PAINT.

     7.Завантажити програму Microsoft Word.

     8.Здiйснити перехiд мiж програмами за допомогою ПАНЕЛI ЗАВДАНЬ.

     9.Розмiстити вiкна програм на екранi одночасно.

     10.Звернути вiкна на ПАНЕЛЬ ЗАДАЧ.

     11.Розкрити вiкна програми на екран.

     12.Закрити вiкна програм.

[image: image1.wmf]        - перше вiкно за допомогою меню вiкна пункту ЗАКРИТИ;
        - друге вiкно за допомогою  X   ;

        - третє вікно закрити за допомогою комбінації клавіш ALT F4;

        - роботу з четвертою програмою завершити за допомогою

          пункту ФАЙЛ/ ВИХIД.

     13.Роботу записати в зошити.

Практична робота №4

Тема: Програми Windows.

Мета: Дати загальне поняття про програми під Windows.

 Хід роботи

Описати заданi в списку програми або групи програм

за призначенням:

      Робочий стiл ------- 
Мiй комп'ютер

                           
Портфель

                           
Корзина

                           
Мої документи

      Пуск ----- Програми --

                          
Стандартнi --  
Iгри

                                         

Розваги (лазерний програвач,

                                   унiверсальний  програвач)

Службовi (буфер  обмiну, 

                     деф​​​рагментацiя диску, перевiрка

                                                                                                          диску, таблиця символiв)

                                         

Спецiальнi можливостi

                                         

Засоби iнтернет

                                         

Image

                                         

Paint

                                         

WordPad

                                         

Блокнот

                                         

Калькулятор

                       

Автозавантаження

                       

Провiдник

                       

Сеанс MS-DOS

            Документи

            Найти

            Допомога

Практична робота №5

Тема: Можливостi програми "Мій комп`ютер".

Мета: Навчитися працювати з програмою "Мій комп`ютер".

Хід роботи

1.  Завантажити програму Мій комп`ютер.

2.  Записати дані про диски комп'ютера.

3. Завантажити програму NC з Робочого столу.

4. Завантажити програму NC з диску C: папки NC.

5. Вiдкрити диск C.
6.  Змiнити режими прогляду диску (по порядку): крупнi, дрiбнi зна​​​чки, список, таблиця та методи сортування файлiв.

7. Створити папку NC50 на диску C:.

8. Скопiювати в папку NC50 всi файли з папки NC.

9. Створити в папцi NC50 текстовий документ з iменем  ТЕКСТ,  в    який занести данi про себе.

10. Стерти папку NC50.

11.  Очистити корзину.

12.   Здійснити перевірку і дефрагментацію диску А:.

13.  Відформатувати диск А:.
14.  Записати системну інформацію про комп`ютер.

Практична робота №6

Тема: Можливостi програми " ПРОВIДНИК ".

Мета: Навчитися працювати з програмою " ПРОВIДНИК ".

Хід роботи

1. Завантажити програму ПРОВIДНИК.

2. Продивитись всi елементи комп'ютера в АДРЕС.

3. Завантажити програму NC з диску C: папки NC.

4. Вiдкрити диск C.

5.  Змiнити режими прогляду диску (по порядку): крупнi, дрiбнi зна​​​чки, список, таблиця та методи сортування файлiв.

6. Створити папку ПРОБА1 на диску C:.

7. Скопiювати в папку ПРОБА1 всi файли з папки NC.

8. Створити папку ПРОБА2 на диску C:.

9. Скопiювати в папку ПРОБА2 всi файли (txt) з папки КАРАТ.

10.  Створити в папцi ПРОБА2 текстовий документ з iменем  ТЕКСТ,  в    який занести данi про себе.

11. Перенести в папку ПРОБА3 всi файли з папки ПРОБА2.

12. Знайти файл NC.EXE.

13. Стерти папки ПРОБА1, ПРОБА2, ПРОБА3.

14. Створити два вiкна ПРОВIДНИКА.

15.  Побачити всi файли з їх типом (розширенням),  в  тому  числi  i       схованi.

Практична робота №7

Тема:  Настроювання Windows за допомогою Панелі керування.

Мета:  Навчитись настроювати пристрої введення і виведення.

Хід роботи

1. Дата і час --- настроювання системної  дати і  системного часу, вибір часового поясу.
2.  Звук --- настроювання звукових ефектів Windows.

3.  Клавіатура --- настроювання швидкості роботи з клавіатурою, добавляти і забирати мови, встановлювати комбінації клавіш для зміни розкладки клавіатури.

4.  «Миш» --- настроювання роботи з кнопками, вигляд вказівника, швидкість переміщення вказівника.

5.  Принтери --- властивості встановлених принтерів, добавляти і забирати принтери.

· стерти встановлені принтери;

· установити лазерний принтер з C:\ARCHIW\LAZER, встановивши 300dpi.

· установити  струйний принтер з C:\ARCHIW\EPSON, встановивши економний друк (швидко, 360dpi)

6.  Установка і стирання програм --- стирання встановлених програм, добавлення (установка) нових, переустановка Windows, створення системної  дискети.

· створити системну дискету.
7.  Шрифти ---  добавляти і забирати шрифти.

· встановити шрифти violla___.ttf, boyar___.ttf(Boyarski) з папки  FONT диска C:.

· забрати (стерти) установлені шрифти violla___.ttf, boyar___.ttf.
8.  Екран --- настроювання фону, заставки, задання кольорів і роздільної здатності екрану.

· встановити заставку Виведення біжучого рядка, ввівши свій текст, наприклад «Вас вітає 7-Б клас»;
· встановити 640х480, 16 кольорів;

· встановити 800х600, 256 кольорів;

9.  Мова і стандарти --- встановлення стандартів числа, дати, часу, грошових одиниць.
Завдання на залік по Windows

Варіант 1

1.  Завантажити ПЕОМ (Windows).

2.  Завантажити текстовий редактор Microsoft Word з C:\MSOFFICE\WINWORD\winword.exe.
3.  Звернути вікно на паль завдань.
4.  Створити ярлик для завантаження даного текстового редактора на робочому столі з іменем Microsoft Word.
5.  Знайти значення виразу  75*3,4.

6.  Створити папку з іменем відповідно до Вашого прізвища на диску С:.

7.  Створити в створеній папці текстовий документ, в який занести дані про себе.

8.  Настроїти колір робочого столу: синій.

9.  Виписати назву одного встановленого русифікованого, контурного шрифту.
Наприклад: КОНТУРНИЙ ШРИФТ.
Завдання на залік по Windows

Варіант 2

1.  Закрити всі відкриті вікна.
2.  Завантажити текстовий редактор Microsoft Word з під кнопки ПУСК.
3.  Вийти з текстового редактора.
4.  Стерти ярлик з іменем Microsoft Word на робочому столі. 
5.  Знайти значення виразу  200.3,6.

6.  Створити папку з іменем відповідно до Вашого прізвища на диску С:.

7.  Створити в створеній папці текстовий документ, в який занести дані про себе.

8.  Настроїти колір робочого столу: блакитний.

9.  Виписати назву одного встановленого русифікованого, контурного шрифту.
Наприклад: КОНТУРНИЙ ШРИФТ.
10. Завершити роботу Windows, вимкнути комп’ютер.
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