Клавіші керування положенням курсора

( - на один символ вправо

( - на один символ вліво

Ctrl + ( - до початку наступного слова

Ctrl + ( - до початку даного або попереднього слова

Home – до початку рядка

End – до кінця рядка

( - до попереднього рядка

( - до наступного рядка

Ctrl + ( - до наступного абзацу

Ctrl + ( - до попереднього абзацу

Page Down – до першого рядка нижньої межі екрану

Page Up – до першого рядка текста на екрані

Alt+Ctrl+Page Up – до першого рядка попередньої сторінки

Alt+Ctrl+Page Down – до першого рядка наступної сторінки

Ctrl+Home – до початку документа

Спосіб переміщення курсора за допомогою мишки

Одне клацання лівої клавіші миші в потрібному місці тексту

Виділення тексту за допомогою клавіатури

Shift+( - одного символа справа від курсора

Shift+( - одного символа зліва від курсора

Shift+Ctrl+( - одного слова справа від  курсора

Shift+Ctrl+( - одного слова зліва від курсора

Shift+( - від даної позиції курсора до такої ж позиції в наступному рядку

Shift+( - від даної позиції курсора до такої ж позиції в попередньоному рядку

Shift+End – від даної позиції курсора до кінця даного рядка

Shift+Home – від даної позиції курсора до початку даного рядка

Shift+Ctrl+( - від даної позиції курсора до кінця абзацу

Shift+Ctrl+( - від даної позиції курсора до початку абзацу

Shift+Ctrl+End – від даної позиції курсора до кінця документа

Shift+Ctrl+Home - від даної позиції курсора до початку документа

Ctrl+A – весь документ

Способи виділення тексту мишкою

Слово - подвійне клацання на даному слові

Речення – Ctrl+одне клацання на даному реченні

Рядок – одне клацання на проти рядка на лівому полі

Абзац – подвійне клацання на проти абзацу на лівому полі

Декілька абзаців – подвійне клацання на проти абзацу на лівому полі і утримання кнопки після другого клацання

Весь документ – потрійне клацання на лівому полі

