Тема 1

Створення елементів бази даних

Створення таблиць в режимі Майстер

План

1. Робота з Майстром таблиць.
2. Встановлення зв’язку між таблицями.

3. Робота з контекстним меню стовпців.

4. Робота з контекстним меню рядків.

Завдання

1. Викликати Мастер таблиц.
2. У першому діалоговому вікні вибрати з розділу Деловое применение таблицу Заказы і поля: КодКлиента, КодСотрудника, Количество, Номер заказа, ДатаИсполнения, ГородПолучателя, СтранаПолучателя, Регион получателя, Цена, Скидка, Налог. Поле ДатаИсполнения перейменувати на ДатаОтправления, ГородПолучателя — на Город, СтранаПолучателя — на Страна, РегионПолучателя — на ЧастьСвета.

3.   У другому діалоговому вікні задайте ім’я таблиці    

· Дані про замовлення і встановіть перемикач на самостоятельное определение ключа пользователем.

4.  У третьому діалоговому вікні виберіть поле НомерЗаказа і встановіть перемикач на перший пункт.

5.  У четвертому діалоговому вікні натисніть кнопку Связи.

6. У п’ятому діалоговму вікні встановіть перемикач  на пункт Одной записи таблицы «Міста» будет соответствовать много записей таблицы «Дані про замовлення».

7. В останньому вікні натиснути Готово.

8. За допомогою контекстного меню перейменувати останній стовпець таблиці Номер на НомерТура.
9. Ввести дані:
	Код клиента
	6543
	876

	Код сотрудника
	6789
	6789

	Количество
	2
	1

	Дата отправления
	23.11.00
	15.12.01

	Город
	Київ
	Керч

	Страна
	Україна
	Україна

	Часть света
	Европа
	Европа

	Цена
	455 грн.
	843 грн.

	Скидка
	0,01 %
	10 %

	Налог 
	10 грн.
	36 грн.

	НомерТура
	1
	76


10. За допомогою контекстного меню встановити 

а) ширину стовпця Цена 11,00;

б) ширину стовпця Скидка По ширине данных. 

11. Закріпити стовпець КодКлиента, щоб він не 

12. зникав з екрану при прокрутці.

13. Додати стовпець ИмяКлиента перед полем


14. КодКлиента.

15. Знищити стовпець ИмяКлиента.

16. Встановити висоту рядків 20.

17. Сховати стовпці КодКлиента і КодСотрудника.

18. Показати стовпець КодСотрудника.

Тема 2
Створення елементів бази даних

Створення таблиць в режимі Конструктор

План
1. Створення структури таблиці.
2. Визначення ключового поля.
3. Створення маски вводу.
4. Визначення умови на введення.
5. Повідомлення про помилки при введенні даних.
6. Визначення обов’язкового поля.
7. Передбачення значень по замовчуванню.
8. Введення даних у таблицю.
Завдання

1. Створити таблицю Міста із такою структурою:

	Ім’я поля
	Тип поля

	Номер 
	Счётчик

	Назва
	Текстовый

	Країна
	Текстовый

	Частина світу
	Текстовый

	Кількість населення
	Числовой(Целое)

	Чи є морським портом
	Логический

	Опис
	Мемо

	Картинка
	Поле объекта OLE

	Звук
	Поле объекта OLE

	Початок туру
	Дата/время (краткий формат даты)


2. Взяти поле Номер за ключове.

3. У полі Кількість населення передбачити Значение по умолчанию 0.

4. Для поля Назва встановити прапорець Обязательное поле.

5. Встановити розмір полів Назва, Країна, Частина світу 20.

6. У полі Кількість населення встановити:

а) Маска ввода 099999 “тис”. “чол”., 

де 0 — цифра від 0 до 9;

     9 — цифра чи пропуск.

б) Сообщение об ошибке: Введені дані не     

     відповідають формату.

7. У полі Початок туру передбачити:

а) Условие на значение: > 10100;

б) Сообщение об ошибке: У базу даних 

    вводяться записи про тури з 1 січня 

    2000 р.

8. Ввести у таблицю дані:

	Номер
	1
	2

	Назва
	Київ
	Керч

	Країна
	Україна
	Україна

	Частина світу
	Європа
	Європа

	Кількість населення
	5476 тис. чол.
	753 тис. чол.

	Чи є морським портом
	ні
	так

	Опис
	Київ — столиця України. Його заснували Кий, Щек, Хорив та їх сестра Либідь.
	Керч — стародавнє місто-поліс. Є портом Чорного і Азовського морів.

	Картинка
	Вставити з відсканованого файлу
	Вставити з відсканованого файлу

	Звук
	Записати самостійно, озвучивши Опис
	Записати самостійно, озвучивши Опис

	Початок туру
	04.02.00
	04.07.01


При введенні допустити помилки у форматі даних для полів Кількість населення та Початок туру, перевіривши таким чином, чи правильно задані Маска ввода та Условие на значение.

Тема 3
Знайомство з елементами бази даних

Знайомство з готовими формами 

План

1. Відкриття форми.

2. Перехід по записам.

3. Додавання записів.

4. Сортування записів.

5. Фільтрування записів.

6. Пошук записів.

7. Знищення записів.

Завдання

1. Відкрити форму Учні в базі даних проба_Учні1_305.

2. Перейти на:

а) запис № 169;

б)перший запис;

3. Додати у базу даних відомості про учнів Вашої 

групи.

4. Відсортувати записи у базі даних:

а) за спаданням значень поля Код учня;

б) за зростанням значень поля Прізвище.

5. Вивести тільки записи  бази даних:

а) про учнів з школи № 10;

б) про учнів з школи № 10, які вчаться у 5 — Б;

в) про хлопців з школи № 14, які вчаться у групі 10-а ;

г) про учнів, номер школи яких < 10 або номер групи , у якій вони займаються на курсах < 7.

6. Знайти:

а) 5 записів про учнів, які займаються у групі 

    8п;

б) запис про Вас.

7.  Знищити 3 записи про учнів Вашої групи.

Тема 4

Створення елементів бази даних

Створення форм в режимі Майстер і їх корегування у режимі Конструктор

План

1. Робота з Майстром форм.

2. Форматування тексту у режимі Конструктор.
3. Створення заголовку форми.

4. Внесення даних у базу через форму.

Завдання

1. Робота з Майстром форм:

а) Створити на основі таблиці Міста Автоформу: в столбец;

      б) За допомогою Майстра форм на основі таблиці 

          Дані про замовлення створити форму:

· вибрати поля: НомерЗаказа, ДатаОтправления,Город, Страна, Цена;

· встановіть  перемикач Внешний вид формы в позицію в один столбец;

· Виберіть потрібний стиль — Глобус;

· Встановіть перемикач Дальнейшие действия у позицію открытие формы для просмотра или ввода данных і натисніть Готово.
2. Відкрити форму Міста у режимі Конструктор.

3. Для імен полів виберіть шрифт Courier New Cyr, № 12, синій колір.

4. Для виведення вмісту полів виберіть шрифт Times New Roman Cyr, напівжирний, курсивний, № 12, бордовий колір.

Вказівка. Відформатуйте, як сказано у пунктах 3 і 4 лише одне поле, а інші налаштуйте за цим  зразком, використавши кнопку   Формат по образцу панелі інструментів  Стандартная.

5. Розмістіть поля так, щоб повністю було видно їх імена.

6. Створіть заголовок форми — Міста.

7. Через форму внесіть у базу даних такі записи:

· 3, Москва, Росія, Європа, 9300 тис. чол., ні,  Москва — столиця Росії. Чисельність населення Москви перевищує кількість населення багатьох країн, початок туру — 3.02.00.

· 4, Париж, Франція, Європа, 4593 тис. чол., ні, Париж — столиця Франції. Найромантичніше місто у світі — місто поетів і закоханих, початок туру 6.03.00.

· 5, Рим, Італія, Європа, 2864 тис. чол., ні, Рим — столиця Італії і всього католицького світу, резиденція Папи Римського, початок туру — 4.05.00.

Тема 5

Створення елементів бази даних
Створення запитів

План

1. Ознайомлення із структурою запиту.

2. Навігація по запиту.

3. Зміна форми подання інформації.

4. Створення простих запитів у режимі майстра:

· детальний запит;

· підсумковий запит.

5.  Корекція запитів у режимі конструктора.

Завдання  

1. Відкрити базу даних проба_Учні1_305.

2. Відкрити запит Вівторок. У ньому:

· Перейти на 51 запис;

· На останній запис;

· Поле Год початку відсортувати за зростанням;

· Вивести тільки інформацію про учнів, які починають заняття о 15.00;

· Відмінити фільтр;

· Знайти інформацію про учня на прізвище Панасюк.

3. У вікні База данных на вкладці Запросы натисніть кнопку Создать.

4. Виберіть Простой запрос, ОК.

5. У діалоговому вікні Создание простых запросов виберіть Таблица: Учні, Доступные поля: Прізвище, Ім’я, Група,  Номер телефону, напрямок. Потім виберіть Таблица: Напрямки вивчення, Доступные поля: Кількість годин. Натисніть Далее.

6. Встановіть перемикач на подробный. Натисніть Далее.

7. Введіть назву запиту: “Відомості про учнів”, натисніть Готово.

8. Повторіть п. 3, п. 4.

9. У діалоговому вікні Создание простых запросов виберіть Запрос: Відомості про учнів, зробіть всі поля доступними. Натисніть Далее.

10. Встановіть перемикач на Итоговый. Натисніть Итоги… 

11. Виберіть Min, OK.
12. Назвіть запит “Мінімальна кількість годин”. Натисніть Готово.

13. Відкрийте запит Відомості про учнів у режимі Конструктор.

14. Встановіть такі умови:

· не виводити поля Група, Номер телефону;

· вивести тільки інформацію про учнів, які займаються на напрямках “азбука” і “гуманітарний”.

15. Перегляньте одержаний запит у режимі таблиці.

Тема 6

Створення елементів бази даних

Створення звітів

План

1. Створення звіту у режимі Автоотчёт: ленточный.
2. Створення звітів за допомогою майстра.
3. Застосування автоформату.
4. Використання малюнків.
5. Публікація звіту в MS Word.

6. Аналіз звіту в MS Excel.
Завдання

1. Відкрити базу даних проба_учні1_305, перейти на вкладку Отчёты і ознайомитись із зовнішнім виглядом звітів Вівторок і всі_учні.

2. На вкладці Отчёты натисніть кнопку Создать і в діалоговому вікні виберіть режим Автоотчёт: ленточный, вкажіть назву запиту, на основі якого будуватиметься звіт: Відомості про учнів. Натисніть Готово.

3. На вкладці Отчёты натисніть кнопку Создать і в діалоговому вікні виберіть режим Мастер, у полі введення Таблицы/Запросы виберіть запит Відомості про учнів і зробіть доступними всі його поля.

4. У наступному діалоговому вікні додайте рівень групування для прізвища.

5. В полі К-сть годин встановіть сортування у порядку спадання.

6. Виберіть макет Ступенчатый.

7. Виберіть стиль Выделенный.

8. Задайте ім’я звіту і натисніть Готово.

9. Роздрукуйте одну сторінку звіту Відомості про учнів.

10.  Командою Формат/Автоформат змінити формат звіту на Строгий.

11. Командою Вставка/Рисунок вставити у звіт малюнок.

12. За допомогою команди Сервис/ Связи с Offise/ Публикация в MS Word створіть на основі звіту Відомості про учнів1 файл у форматі RTF (Це корисно у тих випадках, коли звіт переглядається чи друкується за умов неможливості відкрити його в MS Access).

13. За допомогою команди Сервис/ Связи с Offise/ Анализ в MS Excel створити на основі звіту Відомості про учнів1 файл у форматі XLS.
Тема 7
Створення бази даних

Робота з таблицями

План

1. Створення таблиці у режимі таблиці.
2. Створення первинного ключа.
3. Створення поля із списком.
4. Передбачення:
· Маски введення;
· Умови на значення;
· Повідомлення про помилку.
· Властивості таблиці:

· Опис;
· Умова на значення;
· Повідомлення про помилку;
· Порядок сортування.
Завдання

1. У вікні бази даних перейдіть на вкладку Таблицы і натисніть кнопку Создать.

2. У діалоговому вікні Новая таблица виберіть Режим таблицы, ОК.
3. Перейменуйте стовпці (двічі клацаючи по їх назві) на КодФірми, Назва, Спеціалізація, Адреса офіса, EлектроннаАдреса.
4. Внесіть і таблицю такі записи:
· 0001; АероСвіт; Авіаперельоти; Київ; Гординського,4; Asweet@mail.ru.

· 0002; Сам; Туризм; Київ, Короленка,6; Sam@inbox.ru.

· 0003; Primexpress; Туризм; Київ, Шахтарська,76; Prim@mail.ru.

5. Збережіть таблицю під іменем Фірми-партнери.

6. Відкрийте таблицю у режимі конструктора, відмітьте поле КодФірми і за допомогою команди Правка/ Ключевое поле зробіть  його первинним ключем таблиці.

7. Створіть список можливих значень для поля Спеціалізація. 

· Відкрийте таблицю у режимі конструктора;

· Встановіть курсор на полі Спеціалізація і перейдіть на вкладку Подстановка;

· встановть такі значення:

· Тип элемента управления Список;

· Тип источника строк Список значений;

· Источник строк Авіаперевезення; Туризм; Отелі

Інші дані залишіть встановленими за замовчуванням.

8. Створіть список можливих значень для поля Частина світу таблиці Міста.

9. Для поля КодФірми передбачте маску вводу, умову на значення і повідомлення про помилку.

10. Для поля ЕлектроннаАдреса передбачте умову на значення Like “*@*.*” і повідомлення про помилку.

11. Внесіть у таблицю новий запис і переконайтесь, що умови на значення і маски вводу створено правильно. 

12. В режимі конструктора виконайте команду Вид/ Свойства.

13. У діалоговому вікні Свойства таблицы --- - задайте опис таблиці;

· за допомогою майстра виразів встановіть, що КодФірми повинен бути додатнім;

· передбачте повідомлення про помилку;

· сортування записів по назві фірми.

Тема 8
Зміна проекту бази даних

Нормалізація

План

1. Перетворення бази даних у відповідності з правилами нормалізації:

· кожне поле будь-якої таблиці повинно бути унікальним;

· кожна таблиця повинна мати первинний ключ;

· для кожного значення первинного ключа значення у стовпцях повинні відноситись до об’єкта таблиці і повністю його описувати;

· ви повинні мати можливість змінювати значення будь-якого поля (крім первинного ключа) без впливу на дані інших полів.

Завдання

1. Проаналізувати таблицю Міста. Оскільки поле Початок туру не дає повної інформації про тур (порушується третє правило), замініть це поле полем НомерТуру, (а для повного опису тура створіть нову таблицю Тури). 

2. В режимі Конструктор встановіть для поля НомерТуру такі властивості:

· тип даних — числовий;

· маска вводу — 0000 (номер повинен бути чотиризначний);

· повідомлення про помилку — номер повинен бути чотиризначним;

· обов’язкове поле — Да.

3. Збережіть зміни у структурі таблиці Міста.

4. Введіть нові дані у поле НомерТуру.

5. Створіть таблицю Тури:

	Ім’я поля
	Тип даних
	Опис
	Властивості

	НомерТуру
	Числовой
	Кодовий номер туру
	Маска ввода — !0000

Обязательное поле — Да

Индексированное поле — Да (совпадения не допускаются)

	МістоПризначення
	Числовой
	Код міста призначення
	Обязательное поле — Да

	Мета
	Текстовый
	Мета подорожі
	Размер поля  — 15

Тип элемента управления — Список

Тип источника строк — Список начений

Источник строк — Відпочинок; Комерція

	Вартість
	Денежный
	Вартість подорожі
	Условие на значение — >0

Сообщение об ошибке — Вартість виражається додатніми числами

Обязательное поле — Да

	ВидТранспорту
	Текстовый
	Вид транспорту, яким здійснюється перевезення
	Аналогічно до поля Мета передбачте можливість вибору із списку: Авіа; Залізничний; Автомобільний; Морський.

	Початок
	Дата/Время
	Дата  початку подорожі
	Формат поля — Краткий формат даты

	Завершення
	Дата/Время
	Дата  завершення подорожі
	Формат поля — Краткий формат даты


6. Поле НомерТура визначіть ключовим.

7. Проаналізуйте таблицю Дані про замовлення. Поля Дата Отправления, Город, Страна, Часть света, Цена дублюють дані (порушується перше правило), які містяться у таблицях Міста і Тури, тому знищіть ці поля.

8. Проаналізуйте таблицю Фірми-партнери. Інформація з неї не використовується у жодній іншій таблиці, і водночас при описі туру невідомо, яка фірма є партнером у місті призначення (порушується третє правило). Тому додайте до таблиці Тури поле КодФірми.

Тема 9

Створення проекту бази даних

Робота з таблицями

План

1. Визначення зв’язків між таблицями.

2. Індексування полів:

· прості індекси;

· складені індекси.

3. Друк визначення таблиці.

Завдання

1. У вікні бази даних виконайте команду Сервис/ Схема данных.

2. Клацніть по лінії існуючого зв’язку і натисніть Del для його знищення (оскільки він не відображає реальної структури даних).

3. За допомогою команди Связи/ Добавить таблицу, додати всі таблиці.

4. Клацніть по полю КодФірми таблиці Фірми-партнери і перетягніть його на поле КодФірми таблиці Тури.

5. У діалоговому вікні Связи встановіть прапорці Обеспечение целостности данных ( у цьому випадку Access не дозволить додати до таблиці Тури запис з неправильним кодом фірми), каскадное обновление связанных полей (Access оновлює всі значення чужих ключів у дочірніх таблицях при зміні значення первинного ключа), каскадное удаление связанных записей (Access видаляє дочірні записи при видаленні батьківського запису). Натисніть Создать.

6. Аналогічно зв’яжіть поле Номер таблиці Міста з полем Місто Призначення таблиці Тури.

7. Зв’яжіть поле НомерТура таблиці Тури з полем НомерТура таблиці Дані про замовлення без забезпечення цілісності даних.

8. Для швидшого пошуку інформації у базі даних створіть прості індекси:

· для поля Назва таблиці Міста у графі Индексированное поле встановіть Да (Совпадения не допускаются);

· для поля Країна таблиці Міста у графі Индексированное поле встановіть Да (Допускаются совпадения).

9. У таблиці Тури створіть складений індекс, для цього:

· відкрийте таблицю Тури  у режимі конструктора;

· виберіть команду Вид/ Индексы;

· у першій  колонці введіть ім’я індексу Місто_Мета;

· у стовпці Имя поля виберіть поле Місто Призначення, потім перемістіть курсор на наступний рядок і виберіть поле Мета.

· Закрийте вікно Индексы.

10. Роздрукуйте опис структури таблиці Міста. Для цього:

· виконайте команду Сервис/ Анализ/ Архивариус;

· у діалоговому вікні виберіть таблицю Міста, ОК.

11.Збережіть опис структури таблиці у файлі, скориставшись командою Файл/ Сохранить как таблицу.

Тема 10
Створення проекту бази даних

Робота з таблицями

План

1. Створення таблиць із самостійним визначенням:

· типу поля;

· властивостей поля;

· зв’язків між таблицями.

2. Зміна макету таблиці:

· виведення сітки;

· вибір шрифту.

Завдання

1. Проаналізувати таблицю Дані про замовлення. (Поля Код клієнта і Код працівника містять коди, які не описані в жодній таблиці).

2. Створити таблицю Клієнти з такими полями:

· КодКлієнта (ключове);

· Прізвище;

· Ім’я;

· По Батькові;

· ЗвертаєтьсяВперше;

· Адреса;

· Телефон;

· РахунокОплатив.

3. Тип і властивості полів визначіть самостійно (якщо виникнуть труднощі, зверніться до зразка).

4. Створіть таблицю Працівники з такими полями:

· КодПрацівника (взяти за ключове);

· Прізвище;

· Ім’я;

· ПоБатькові;

· ДатаНародження;

· ТермінРоботи (в роках);

· Примітки;

· Фото;

· Звук.

5.  Зв’язати нові таблиці з існуючими.

6. У режимі таблиці для таблиці Працівники виконайте команду Формат/ Шрифт.

7. У діалоговому вікні виберіть шрифт Сomik Sans MS, Начертание — Полужирный, Цвет — темно-синій, ОК.

8. Виберіть команду Формат/ Ячейки.

9. Встановіть перемикач Оформление на приподнятое, Цвет линий — червоний, Цвет фона — жовтий, ОК.

10. Відформатуйте всі інші таблиці бази даних за своїм смаком. 

Тема 11

Створення проекту бази даних

План

1. Використання властивостей підстановки.
2. Встановлення умови на значення таблиці.
3. Стиск бази даних.
4. Створення бази даних у режимі майстра.

Завдання

1. Для того, щоб у таблиці Тури, у полі місто призначення замість малоінформативного коду міста виводилась його назва, створити стовпець підстановок:

· відкрити таблиці Тури і Міста в режимі конструктора;

· у таблиці Тури клацніть у стовпці Тип данных поля МістоПризначення і виберіть тип Мастер подстановок;

· встановіть перемикач на пункт Таблица или запрос содержат значения, которые использует столбец подстановки, натисніть Далее;

· у діалоговому вікні виберіть таблицю Міста, натисніть Далее;

· зробіть доступним поле Назва, натисніть Далее;

· натисніть Далее;

· задайте ім’я стовпця і натисніть Готово.

2. Відкрийте таблицю Тури у режимі таблиці і переконайтесь, що код замінений назвою міста. 

3. Аналогічно створіть стовпець підстановки для поля КодФірми таблиці Тури

4. Внесіть новий запис у таблицю, користуючись стовпцями підстановок.

5. Встановіть умову, що дата початку тура повинна бути меншою, ніж дата завершення:

6. у режимі конструктора виконайте команду Вид/ Свойства;

· у рядку Условие на значение встановіть курсор і натисніть на кнопку;

· у діалоговому вікні Построитель выражений встановіть курсор на Початок і двічі натисніть ліву клавішу мишки, натисніть кнопку <, встановіть курсор і двічі клацніть на Завершення, ОК;
· передбачте повідомлення про помилку;

· закрийте вікно Свойства.
7. Внесіть у таблицю новий запис і переконайтесь, що умова на значення у таблиці задана правильно.

8. З’ясуйте розмір файлу бази даних.

9. Щоб оптимізувати розмір бази даних, стисніть її:

· закрийте всі бази даних;

· виберіть команду Сервис/ Служебные программы/ Сжать;

· у діалоговому вікні задайте ім’я стиснутого файлу бази даних і натисніть Сжать.

10. З’ясуйте розмір стиснутої бази даних (Оце так оптимізація !!! — стиск майже у 6 разів).

11. Створіть базу даних у режимі майстра:

· натисніть кнопку Создать на панелі інструментів Стандартная;

· перейдіть на вкладку Базы данных і виберіть Фотоальбом;

12. Перегляньте елементи бази даних, яку створив майстер.
Тема 12

Створення бази даних.

Розробка форми у режимі Конструктор

План

1. Робота з панеллю елементів.

2. Використання списку полів.

3. Встановлення властивостей полів форми.

4. Переміщення і зміна розмірів елементів управління.

5. Виконання операцій форматування.

Завдання

1. Перейдіть на вкладку Формы, натисніть Создать.

2. У діалоговому вікні виберіть режим Конструктор і в якості джерела таблицю Працівники, ОК.

3. Виконайте команду Вид/ Список полей.

4. Розгорніть вікно форми і розтягніть область даних по розміру вікна.

5. Виконайте команду Вид/ Панель элементов.

6. Виберіть кнопку Надпись і створіть заголовок форми Працівники. За допомогою кнопки встановіть для нього оформлення з тінню.

7. Клацніть на полі КодПрацівника у списку полів і перетягніть його в область даних форми.
8. Відформатуйте назву поля і встановіть для неї оформлення.

9. Подібним чином перенесіть в область даних всі інші поля із списку полів.

10. Для встановлення формату елементів управління користуйтесь кнопкою Формат по образцу панелі інструментів Стандартная.

11. На полі Фото натиснути праву кнопку мишки і з контекстного меню вибрати команду Свойства.

12. В рядку Установка размеров виберіть Вписать в рамку.

13. За допомогою команди Вставка\ Рисунок вибрати фоновий малюнок.

14. Виконати команду Формат\ На задній план.

15. Помістіть поля Прізвище, Ім’я, По батькові у прямокутник (намалювати за допомогою кнопки Прямокутник  на панелі елементів) і встановити його оформлення з тінню.

16. Збережіть форму.

17. Відкрийте форму у режимі форми і перегляньте дані.
Тема 13

Розробка форм.

Створення різних типів елементів управління

План

1. Створення поля із списком.
2. Створення перемикача.
3. Створення керуючих кнопок з використанням макросів.
Завдання

1. Перетворити поле Частина світу у поле із списком:

· виділити поле;

· виконати команду Формат\ Преобразовать элемент в\ Поле со списком;

· клацнути на полі лівою кнопкою мишки і в контекстному меню вибрати команду Свойства;

· на вкладці Все у рядку Тип источника строк встановіть Список значений,  а у рядку Источник строк введіть список Європа; Азія; Америка; Австралія; Антарктида

· закрийте діалогове вікно Свойства.

2. Перетворіть поле Чи є мор. портом у поле із назвою МорПорт типу Переключатель.

3. Оскільки поле Початок туру замінене на НомерТура, перейменуйте його і змініть властивості у відповідності з новим типом даних (якщо виникнуть труднощі, подивіться у зразок).

4. Створіть таблицю Заставка з полем Номер типу Счётчик (ця таблиця фіктивна, створюється лише для того, щоб на її основі створити форму).

5. На базі таблиці Заставка створіть форму з такою ж назвою, яка не містить полів і служитиме для навігації.

6. За допомогою кнопки Надпись створіть заголовок форми: База даних туристичної фірми.

7. Виберіть інструмент Кнопка і розтягніть її в області даних форми.

8. Назву Кнопка1 змініть на Міста.

9. У контекстному меню кнопки виберіть пункт Свойства.

10. На вкладці События у рядку Нажатие кнопки встановіть курсор і натисніть … .

11. У вікні Построитель виберіть Макросы, ОК.

12. Задайте ім’я макроса ВідкрФормМіста, Сохранить.

13.  У полі Макрокоманда виберіть ОткрытьФорму.

14. У рядку Имя формы виберіть Працівники.

15. Закрийте вікно макроса і вікно властивостей.

16. Перейдіть у режим форми і перевірте, як працює кнопка.

17. Створіть у формі Заставка кнопки для відкриття всіх інших форм бази даних.

Тема 14

Створення форм.

Використання макросів для навігації по базі даних і спрощення роботи з формами

План

1. Використання макросів для навігації по базі даних.

2. Створення власної панелі інструментів для роботи з формами.

3. Створення макросу для відкриття панелі інструментів.

4. Створення кнопки для запуску макросу.

Завдання

1. У всіх формах створіть кнопки для повернення у форму Заставка:

· відкрийте форму у режимі конструктора;

· розтягніть кнопку;

· знищіть напис на кнопці;

· у вікні Свойства на вкладці Макет встановіть курсор у рядок Рисунок і виберіть малюнок Выход;

· на вкладці События в рядку Нажатие кнопки виберіть Макрос і задайте його ім’я;

· у полі Макрокоманда виберіть ОткрытьФорму, задайте ім’я форми;

· у полі Макрокоманда виберіть Закрыть, Тип объекта — Форма, задайте ім’я форми.

2. Створіть свою панель інструментів для роботи з формами, у яку включіть ті кнопки, які ви найчастіше використовуєте:

· виконайте команду Вид/ Панели инструментов/ Настройка;

· у діалоговому вікні Настройка на вкладці Панели инструментов встановіть прапорець на Служебная программа 1 і натисніть кнопку Создать;

· назвіть панель Створення форм;

· перейдіть на вкладку Команды, у категорії Конструктор форм/отчётов натисніть ліву клавішу мишки на кнопці На передний план і, тримаючи її перетягніть кнопку на панель інструментів Створення форм;

· таким же чином перетягніть на нову панель інструментів всі кнопки, якими ви користуєтесь для створення форм; 

3. Створіть макрос для відкриття нової панелі інструментів:

· переключіться у вікно бази даних і перейдіть на вкладку Макросы, натисніть кнопку Создать;

· у рядку Макрокоманда виберіть макрокоманду ПанельИнструментов;

· у полі  Название панели виберіть Створення форм;

· у полі Отобразить — Да;

· збережіть макрос під іменем ПанельІнс.

4. Створіть кнопку, яка запускає макрос ПанельІнс:

· відкрийте форму Заставка у режимі конструктора;

· на панелі інструментів натисніть праву кнопку мишки для виклику контекстного меню і виберіть команду Настройка панелей…;

· на вкладці Команды у категорії Все макросы виберіть макрос ПанельІнс і перетягніть кнопку на панель інструментів;

· натисніть кнопку Изменить выделенный объект;

· у меню, яке з’явилось, виберіть пункт Свойства;

· зробіть такі установки;

· Выбранная панель — ПанельІнс

· Подпись — ПанельІнс

· всплывающая подсказка — Створення форм

· действие — ПанельІнс

Натисніть Закрыть.

5. Перевірте роботу нової кнопки.

Примітка: Користуючись цим же алгоритмом можна створювати потрібні панелі інструментів у всіх програмах MS Offise/

Тема 15

Розробка складних форм.

Створення підпорядкованих форм

План

1. Створення підпорядкованої форми.

2. Створення основної форми.

3. Вставка підпорядкованої форми.

Завдання

1. Створіть форму на основі таблиці Фірми, включивши в неї поля КодФірми, НазвіФірми, АдресаОфіса, ЕлАдреса. (Можете не турбуватись про дизайн, оскільки в основній формі підпорядкована форма буде виводитись у вигляді таблиці).

2. Встановіть такі властивості форми:

Режим по умолчанию — Таблица.

 Збережіть форму під іменем Підпорядкована.

3. Створіть форму на основі таблиці Тури, включивши в неї поля НомерТура, МістоПризначення, Початок, Завершення, Мета, Вартість, ВидТранспорту, Фірма.

4. На панелі елементів виберіть кнопку Подчинённая форма і розтягніть прямокутник в області даних. 

5. Назвіть утворене поле Дані про фірму.

6. У діалоговому вікні Свойства цього поля у рядку Объект-источник виберіть Підпорядкована.

7. Щоб встановити розмір підпорядкованої форми, виконайте команду Формат/ Размер/ По размеру данных.

8. Створіть заголовок форми і здійсніть  форматування написів і тексту за своїм смаком.

9. Створіть кнопку переходу у форму Заставка.

10. Збережіть форму під іменем Тури.

11. У формі Заставка створіть кнопку, яка відкриває форму Тури.

Тема 16

Створення складних форм.

Створення багатосторінкових форм

План

1. Створення джерела даних для багатосторінкової форми.
2. Створення багатосторінкової форми.
Завдання

1. На основі таблиць Дані про замовлення і Клієнти створити запит:

· перейдіть на вкладку Запросы і натисніть Создать;

· у діалоговому вікні виберіть Конструктор;

· додайте таблиці Дані про замовлення і Клієнти;

· двічі клацніть на лінії зв’язку між таблицями для його редагування;

· у вікні Параметры объединения встановіть перемикач на пункт Объединение ВСЕХ записів з «Дані про замовлення» і тільки тих записів «Клієнти», в яких зв’язані поля співпадають.

· із таблиці Дані про замовлення виберіть поля НомерЗаказа, КодКлієнта, Количество;

· із таблиці Клієнти виберіть всі поля, крім КодКлієнта.

· збережіть запит під іменем ЗамовлКлієнт.

· На основі цього запиту створіть форму Замовлення:

· на вкладці Формы натисніть Создать;

· виберіть режим конструктора і в якості джерела запит ЗамовлКлієнт;

· перейменуйте у формі поле НомерЗаказа на Номер, Количество — на Кількість, КодКлієнта — на Клієнт;

· встановіть напис “PageDown виводить інформацію про клієнта”;

· відрахуйте 6 клітинок сітки донизу і вставте значок розриву сторінки (за допомогою кнопки Разрыв страницы на панелі елементів);

· щоб сторінки були однакового розміру, розтягніть область даних форми на 6 клітинок сітки донизу від значка розриву сторінки;

· розмістіть на другій сторінці поля, які виводять інформацію про клієнта і напис “PageUp повертає на першу сторінку”;

· створіть кнопку переходу у форму Заставка;

· у формі Заставка створіть кнопку переходу у форму Замовлення.

Тема 17

Розробка бази даних.

Настройка запуску бази даних

План

1. Створення “гарячих” областей для інтерактивної навігації по базі даних.

2. Настройка запуску бази даних.

3. Внесення даних у базу.

Завдання

1. Створіть таблицю Гаряча з одним полем.

2. На основі цієї таблиці створіть форму у режимі конструктора.

3. Вставте напис “База даних туристичної фірми”.

4. За допомогою команди Вставка/ Рисунок розмістіть в області даних малюнки, які ілюструють зміст наявних у базі форм;

5. Натиснувши праву кнопку мишки, викличте контекстне меню рамки малюнка виберіть пункт Свойства, на вкладці Макет у графі Установка размеров виберіть Вписать в рамку, щоб при зменшенні рамки малюнок було видно повністю.

6. На вкладці События  вікна Свойства у рядку Нажатие кнопки передбачте макрос, який вадкриває потрібну форму.

7. Збережіть форму під іменем ЛаскавоПросимо.

8. Перевірте роботу “гарячих областей”.

9. Налаштуйте базу даних так, щоб при її відкритті на екрані з’являлась форма ЛаскавоПросимо :

· виконайте команду Сервис/ Параметры запуска;

· у полі Заголовок приложения діалогового вікна напишіть назву, яка буде виводитись у  рядку заголовку вікна;

· у полі Значок приложения вкажіть адресу графічного файлу, який буде символом бази даних;

· у полі Форма виберіть ЛаскавоПросимо, ОК.

· Примітка: Якщо ви хочете запустити базу даних без цих параметрів, відкрийте її  при натиснутій клавіші Shift.

10. Закрийте базу даних і відкрийте її, щоб перевірити, як працюють установки параметрів запуску.

11. Внесіть дані у базу (у кожній таблиці повинно бути не менше 10 записів).

12.* У поле Картинка таблиці Міста  включіть презентаії PowerPoint (3—5 слайдів), які записані у форматі Демонстрация.
Тема 18

Побудова запитів.

Запит на вибірку на основі однієї таблиці

План

1. Робота в режимі Конструктор.

2. Вибіркове виведення на екран полів запиту.

3. Встановлення властивостей полів.

4. Умови відбору записів:

· оператори AND та OR;

· специфічні оператори Access: BETWEEN, IN.

Завдання

1. Створіть на основі таблиці Дані про замовлення запит Чек:

· У вікні бази даних перейдіть на вкладку Запросы, натисніть кнопку Создать, ОК;

· У діалоговому вікні Добавление таблицы виберіть таблицю Дані про замовлення, натисніть Добавить, Закрыть;

· У рядку Поле  із списку виберіть такі поля: НомерЗамовлення, Код клієнта, НомерТура, Кількість, Скидка, Податок (можна просто перетягнути поле у потрібний стовпець бланку з верхньої частини вікна);

· відсортуйте поле Код клієнта по зростанню;

· збережіть запит під іменем Чек.

2. Перегляньте запит у режимі таблиці.

3. Встановіть властивості полів (використовуючи у режимі Конструктор команду Вид/ Свойства):

· для поля Податок (наприклад):

· Описание ​​— Податок;

· Формат поля — Денежный;

· Число десятичных знаков — 0;

· Подпись — Податок.

· для інших полів самостійно визначіть властивості (якщо виникають труднощі — звертайтесь до зразка).

4. Переглянути записи, які задовольняють умовам:

· податок становить 36 грн.;

· номер тура 0003 або 0007;

· код клієнта 0004 і кількість замовлень 2;

· містять інформацію про клієнта 0005 і 0007;

· податок не перевищує 30%;

· номер замовлення від 8 до 15;

· номера турів 0002, 0008, 0010.

Тема 19

Побудова запитів.

Запит на вибірку

План
1. Створення запиту в режимі Конструктор.

2. Шаблони в умові LIKE.

3. Умови відбору для дат і часу.

4. Створення полів, які обчислюються.

5. Робота з будівником виразів.

Завдання

1. Створіть на основі таблиці Тури запит Інформація про тури, який містить такі поля: НомерТура, Вартість, Початок, Завершення.

2. Виведіть інформацію, яка задовольняє наступні умови:

· назва виду транспорту починається на літеру а;

· назва виду транспорту містить букву л;

· тур починається не раніше. ніж у березні;

· тур закінчився не пізніше. ніж за 25 днів до поточної дати;

· тур почався у другому кварталі.

3. Створіть поле Період подорожі, яке містить конкатенацію таких рядків: “з”, дата з поля Початок, “по”, дата з поля Завершення.

4. Сховайте стовпці Початок, Завершення.

5. Створіть поле Тривалість подорожі, віднявши від дати завершення дату початку.

6. Створіть поле Вартість одного дня, користуючись будівником виразів:

· у режимі Конструктор клацніть по порожньому полю запиту і натисніть кнопку Построить на панелі інструментів;

· відкрийте папки Функции, Встроенные функции, у наступному вікні виберіть Преобразование, потім — Ccur;

· у якості аргументу функції виберіть частку, чисельником якої є Вартість, а знаменником — Тривалість подорожі (щоб перенести ім’я поля у вираз, двічі клацніть на ньому)

· натисніть ОК і побудований вираз буду перенесений у бланк запиту.

Тема 20

Побудова запитів.

Підсумковий багатотабличний запит

План

1. Створення багатотабличного запиту у режимі Конструктор на основі таблиці і запиту.

2. Використання групових операцій для підбиття підсумків.

3. Вибір записів, які формують групи.

4. Використання параметрів запиту.

Завдання

1. Створіть запит ПроТурина основі таблиці Міста і запиту Інформація про тури:

· у вікні бази даних на вкладці Запросы  натисніть Создать, ОК;

· у діалоговому вікні Добавление таблицы на вкладці Таблицы и запросы виберіть потрібні об’єкти;

· включіть у запит поля Назва, Країна, Частина світу, Кількість населення, Чи є морським портом із таблиці Міста і поля Вартість, ВидТранспорту, Тривалість, Вартість одного дня із запиту Інформація про тури:.

2. Включіть у бланк запиту поле Групповая операция.

3. Виведіть на екран записи, які задовольняють умовам:

· кількість населення не менша за 1,5 млн.;

· тривалість подорожі середня;

· вартість одного дня мінімальна;

· частина світу — Європа.

4. Визначте параметр запиту для поля ВидТранспорту.

5. Перегляньте інформацію про тури, які обслуговуються авіатранспортом.

6. Визначте параметри запиту для полів Частина світу, Чи є морським портом.

7. За допомогою команди Запрос/ Параметры встановіть типи даних, які вводяться у відповідь на питання.

8. Перегляньте інформацію про тури, які обслуговуються залізничним транспортом у європейські міста, які є морським портом.
Тема 21
Побудова запитів.

Перехресний запит

План

1. Підготовка інформації для перехресного запиту.

2. Побудова перехресного запиту у режимі Майстер.

Завдання

1. У режимі Майстер створіть запит на вибірку Тури запрос, який містить таку інформацію: назва фірми-партнера, вартість, дата початку:

· на вкладці Запросы натисніть Создать і виберіть у діалоговому вікні Простой запрос;

· у якості джерела виберіть таблицю Тури, зробіть доступними поля КодФірми, Вартість, Початок.

2. Створіть перехресний запит, який містить поквартальну інформацію про суми контрактів з кожною фірмою-партнером:

· на вкладці Запросы натисніть Создать і виберіть у діалоговому вікні Перекрёстный запрос;

· у якості джерела виберіть запит на вибірку Тури запрос;

· для заголовків рядків виберіть поле КодФірми;

· для заголовків рядків виберіть поле Початок;

· у якості інтервалу виберіть квартал;

· для поля Вартість виберіть функцію Sum.

3. Створіть перехресний запит, який містить щомісячну інформацію про сумарну вартість турів для кожного міста.

Тема 22

Побудова запитів.

Багатотабличний запит

План

1. Побудова багатотабличного запиту.

2. Зміна даних у зв’язаних таблицях за допомогою запиту.

3. Зовнішні об’єднання (симетричне об’єднання).
Завдання

1. Побудуйте запит на вибірку, що містить інформацію про тури та про фірми, які їх обслуговують:

· у вікні бази даних на вкладці Запросы натисніть кнопку Создать і виберіть у діалоговому вікні Простой запрос, ОК;

· у діалоговому вікні Создание простых запросов виберіть поля Номер, Код фірми, Мета, Вартість, Вид транспорту, Початок, Завершення із таблиці Тури і поля КодФірми, НазваФірми, АдресаОфіса із таблиці Фірми-партнери, натисніть Далее;

· встановіть перемикач на подробный, натисніть Далее;

· задайте ім’я запиту Тури-Фірми, натисніть Готово.

2. Змініть назву фірми у полі Фірма та прослідкуйте, як змінюються інші дані запису.

3. Створіть запит, який видає інформацію про фірми, що не обслуговують тури:

· відкрийте запит Тури-Фірми у режимі Конструктор;

· щоб створити зовнішнє об’єднання, двічі клацніть по лінії зв’язку між таблицями у верхній частині вікна запиту;

· у діалоговому вікні Параметры объединения встановіть перемикач на пункт 2, натисніть ОК;

· щоб відібрати фірми, які не обслуговують тури, вкажіть у бланку запиту умову Is Null для будь-якого з полів таблиці Тури;

· зніміть прапорці виведення на екран для всіх полів таблиці Тури.

· Створіть запит, який містить інформацію про міста, в які ще не проводяться тури.

Тема 23

Побудова запитів.

Модифікація даних за допомогою запитів на зміну

План

1. Перевірка правильності відбору записів за допомогою запиту на вибірку.

2. Перетворення запиту на вибірку у запит на знищення.

3. Побудова запиту на оновлення.

4. Побудова запиту на створення таблиці.

5. Побудова запиту на додавання даних.

Завдання

1. Знищіть дані про клієнтів, які оплатили рахунок:

· створіть запит на вибірку, який містить всі поля зв’язаних таблиць Клієнти і Дані про замовлення;

· у полі Рахунок оплатив вкажіть умову відбору записів =1;

· у діалоговому вікні Параметры объединения встановіть перемикач на пункт 2;

· у меню Запрос виберіть команду Удаление і підтвердіть намір знищити записи.

2. Змініть електронну адресу фірми Сам на Sam@hotmail.com :

· створіть запит на вибірку, який містить інформацію про назву фірми та її електронну адресу;

· у режимі Конструктор вкажіть умову відбору записів у полі НазваФірми =”Сам”;

· за допомогою меню Запрос перетворіть запит у запит на оновлення;

· у рядку Обновление поля ЕлектроннаАдреса внесіть значення Sam@hotmail.com;

· натисніть кнопку Запуск на панелі інструментів і підтвердіть намір оновити записи.

3. Побудуйте таблицю, яка містить всю інформацію про тури, що починаються у 2000 році і фірми, що їх обслуговують:

· побудуйте запит на вибірку, який містить всі поля таблиць Тури і Фірми партнери;

· у полі Початок вкажіть умову відбору даних Between #1.01.2000# And #31.12.2000#;

· за допомогою команди Запрос/ Создание таблицы перетворіть запит на вибірку у запит на створення таблиці;

· натисніть кнопку Запуск на панелі інструментів і підтвердіть намір створити таблицю, назвіть її Підсумок2000.

4. Побудуйте запит, який вносить до таблиці Підсумок2000  дані за останній місяць:

· внесіть потрібні дані до таблиці Тури;

· за допомогою запиту на вибірку відберіть їх;

· перетворіть запит на вибірку у запит на додавання записів;

· виконайте запит на додавання;

· вкажіть таблицю Підсумок2000  та підтвердіть намір додати записи.

Тема 24

Побудова запитів.

Створення простого запиту

План

1. Побудова базового запиту.

2. Розробка звіту в режимі Конструктор.

3. Сортування і групування інформації.

4. Дизайн звіту.

Завдання

1. Створіть звіт, який містить інформацію про тури, що згрупована по фірмам та повідомляє про загальну вартість замовлень, які обслуговуються кожною формою:

· виділіть у вікні бази даних запит Тури-Фірми і у списку Новый объект на панелі інструментів виберіть Отчёт;

· у діалоговому вікні Новый отчёт виберіть Конструктор, ОК;

· згрупуйте записи по фірмам, натиснувши кнопку Сортировка и группировка на панелі інструментів;

· .у списку полів виберіть поле НазваФірми, у рядку Примечания группы – Да, Заголовок группі - Да;

· потім всередині кожної групи утворіть підгрупи за датою початку, вибравши у списку полів вікна Сортировка и группировка поле  Початок;

· закрийте вікно Сортировка и группировка;

· розмістіть напис у розділі верхнього колонтитула і напишіть Контракти фірм, виділіть напис і виберіть на панелі інструментів напівжирний шрифт Arial розміром 18 пунктів і підкресліть текст напису, виберіть команду Формат/ Размер/ По размеру данных, щоб налаштувати розмір елемента управління у відповідності до шрифту;

· перетягніть поле НазваФірми із списку полів у заголовок групи НазваФірми. Для напису і елемента управління використовуйте напівжирний Arial розміром 10 пунктів;

· у заголовку групи розмістіть назви полів: при відкритому вікні Свойства  натисніть кнопку Поле на панелі елементів, у вікні Свойства встановіть значення Да для властивості Добавление подписи і значення Нет для властивості Подписи с двоеточием;

· перетягніть в область даних поля Місто призначення, Початок. Завершення, Адреса офісу, Вартість;

· виділіть приєднаний напис поля, натисніть Ctrl+X, потім виділіть заголовок групи і натисніть Ctrl+V;

· додайте лінію під назвою клуба: натисніть кнопку Линия на панелі елементів і проведіть лінію у заголовку групи;

· проведіть дві лінії у верхній частині області приміток;

· за допомогою панелі елементів створіть в області приміток поле із назвою Заг. к-сть контрактів, значення якого задайте так: =(Count[Назва]);

· створіть в області приміток поле із назвою Заг. вартість та значенням =Sum([Вартість]);

· у куті нижнього колонтитула створіть поле без назви із значенням =”Сторінка № ”&[Page]&” із ”&[Pages].

2. Збережіть звіт під іменем ФірмиТури.

Тема 25

Створення звітів.

Робота з майстром звітів

План

1. Вибір майстра по розробці звіту

2. Задання параметрів звіту.

3. Перегляд результатів.

Завдання

1. Побудуйте звіт Тури за допомогою майстра:

· відкрийте вікно бази даних і виділіть запит ТуриФірми;

· виберіть Отчёт у списку кнопки Новый объект кнопки на панелі інструментів;

· у вікні діалогу Новый отчёт виберіть Мастер отчётов, ОК;

· виберіть доступні поля,  натисніть Далее;

· виберіть тип подання даних По Тури, Далее;

· додайте рівень групування по полю Назва;

· відсортуйте записи за зростанням значень поля Початок;

· натисніть кнопку Итоги, щоб обчислити загальну вартість контрактів, Далее;

· виберіть ступенчатый макет звіту, Далее;

· виберіть стиль звіту, Далее;

· в останньому вікні майстра встановіть перемикач Просмотр отчёта і натисніть Готово, щоб завершити створення звіту і вивести його у режимі попереднього перегляду.

2. Побудуйте за допомогою майстра звітів звіт про клієнтів, включивши лише записи про тих, які не оплатили рахунок, згрупувавши записи по полю Прізвище і обчисливши повну суму боргу кожного клієнта.

Тема 26

Створення елементів бази даних.

Розробка звітів

План 

1. Створення базового звіту.

2. Задання умов групування і сортування.

3. Задання діапазонів групування.

4. Встановлення властивостей звіту і розділів.

Завдання

1. Створіть звіт, який містить дані про кількість замовлених турів, передбачивши різні рівні групування:

1) по містам;

2) по кварталам;

3) по місяцям. 

2. Створіть запит, який містить такі дані:

· номер міста (з таблиці Міста);

· назва (з таблиці Міста);

· номер тура (з таблиці Міста);

· вартість (з таблиці Тури);

· дата початку (з таблиці Тури).

Для поля, яке містить назву міста, встановіть сортування по зростанню.

3. Виділіть створений запит у вікні бази даних і виконайте команду Вставка/ Объект, виберіть режим конструктора.

· Натиснувши кнопку Сортировка и группировка на панелі інструментів встановіть умови і діапазони групування:

· для поля Назва: Примечание группы — да, Группировка — По первым символам, Не разрывать — Первую область данных (щоб заголовки не відділялись від даних);

· для поля Початок: Группировка — По кварталам;

· щоб створити ще групи по місяцям всередині квартальних груп, виберіть ще раз поле Початок: Группировка — По месяцам.

4. Виберіть команду Файл/ Параметры страницы і встановіть поля по 14,99 мм та альбомну орієнтацію  сторінки.

5. Помістіть напис у верхній колонтитул і напишіть “Рейтинг турів за кількістю укладених угод”. Виділіть напис і встановіть розмір шрифту 14. Виконайте команду Формат/ Размер/ По размеру данных.

6. Натисніть кнопку Надпись на панелі елементів і встановіть такі параметри — шрифт Arial Cyr, розмір 10, напівжирний. Натисніть кнопку Поле на панелі елементів, встановіть Добавление подписи — Да, Подписи с двоеточием — Нет.

7. Відкрийте список полів і перетягніть їх в область даних.

8. В області даних виділіть всі приєднані написи і виріжте їх в буфер обміну. Виділіть верхній колонтитул і вставте написи.

9. За допомогою кнопки Свойства викличте вікно властивостей звіту і встановіть такі значення:

· Рисунок (виберіть фоновий малюнок);

· Тип рисунка — Внедрённый;

· Масштаб рисунка — Вписать в рамку;

· Выравнивание рисунка — По центру.

Тема 27

Створення звітів по базі даних.

Використання підпорядкованих звітів

План

1. Створення підпорядкованих звітів.

2. Включення підпорядкованого звіту в основний звіт.
Завдання

1. Побудуйте простий запит Клієнти-Замовлення на основі таблиці Клієнти, включивши до нього поля: Код клієнта, Прізвище, Ім’я, По батькові, Адреса, Телефон.

2. Створіть простий звіт Підпорядкований на основі запиту Клієнти-Замовлення, при цьому:

· використовуйте режим Конструктор;

· зніміть прапорці Вид/ Колонтитулы та Вид/ Заголовок/примечание отчёта;

· поля розмістіть компактно, щоб підпорядкований звіт можна було вбудувати в основний.

3. Побудуйте простий запит Замовлення-Клієнти на основі таблиці Дані про замовлення, включивши у нього поля Номер заказа, Код клиента, Количество, Скидка, Налог, Номер тура.

4. Створіть звіт Складний на основі останнього запиту.

5. Вбудуйте у звіт Складний Підпорядкований звіт:

· виберіть на панелі елементів кнопку Подчинённая форма/отчёт і розтягніть рамку для підпорядкованого звіту;

· у першому діалоговому вікні майстра підпорядкованих звітів встановіть перемикач на Отчёты и формы та із списку виберіть звіт Підпорядкований;

· у другому діалоговому вікні у якості полів, за якими зв’язуються звіти виберіть поля Код клієнта;

· у третьому діалоговому вікні напишіть назву, яка буде виводитись у якості підпису підпорядкованого звіту в основному.

6*. Створіть підпорядкований звіт, який містить інформацію про тури і вбудуйте його у звіт Складний, зв’язавши по полю Номер тура.

Тема 28

Макроси в MS Access.

Створення простих макросів

План

1. Використання макросів.

2. Вікно макроса.

3. Збереження макроса.

4. Перевірка роботи макроса.

5. Огляд макрокоманд.

Завдання

1. Створити макрос, який видає повідомлення “Вас вітає база даних туристичної фірми”:

· у вікні бази даних перейдіть на вкладку Макросы і натисніть кнопку Создать;

· виберіть макрокоманду Сообщение;

· у полі Примечание напишіть Вітання;

· введіть наступні аргументи макрокоманди: Сообщение — Вас вітає туристична фірма; Сигнал — Да; Тип — Информационное; Заголовок — Вітання;

2. Збережіть макрос під іменем Test.

3. Запустіть макрос.

4. Перевірте роботу макросу у покроковому режимі:

· виділіть ім’я макросу і натисніть кнопку Конструктор;

· натисніть кнопку По шагам на панелі інструментів;

· виберіть команду Запуск/Запуск.

5. Створіть макрос, який виводить звіт ФірмиТури у форматі HTML і відправляє файл (з центрального київського офісу фірми) за адресою Karolina_99@mail.ru (на Тернопільську філію):

· у вікні бази даних перейдіть на вкладку Макросы і натисніть кнопку Создать;

· виберіть макрокоманду ОтправитьОбъект;

· у полі Примечание напишіть “Відправка звіту електронною поштою”;

· задайте наступні аргументи макрокоманди — Тип объекта – Отчёт; Имя объекта – ФірмиТури; Формат вывода – HTML; Кому – Karolina_99@mail.ru; Тема – звіт про діяльність фірм для Тернополя; Сообщение – Центральний офіс інформує філії про зміни у звіті щоденно!; Изменение сообщения – Нет;

· збережіть файл під іменем Mail_Tern.

6. Аналогічно створіть макроси для пересилки у Львівську філію за адресою Alenka2000@inbox.ru та в Одеську філію за адресою          a-lenka@yandex.ru.

7. Перевірте правильність роботи створених макросів.

8. Створіть макрос, який відкриває форму Міста і виводить лише записи про міста України:

· створіть простий запит f, який виводить всі записи таблиці Міста, для яких значення поля Країна є Україна (можна використати оператор Like);

· виберіть макрокоманду ОткрытьФорму;

· задайте наступні значення аргументів макрокоманди: Имя формы – Міста; Режим – Форма; Имя фильтра – f;Режим данных – Только чтение; Режим окна – Обычное;

· збережіть макрос під іменем Ukraine.

9. За такою ж схемою створіть макроси, які відкривають форму Міста і виводять записи про міста Росії (Rosia) та західної Європи (Europ).

10. Перевірте роботу створених макросів.

Тема 29

Макроси в MS Access.

Автоматизація додатку за допомогою макросів

План
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Групи макросів.

2. Задання умов виконання макрокоманд.

3. Огляд макрокоманд.

4. Огляд подій, які викликають макроси.

Завдання

1. Створити діалогове вікно, яке автоматизує відправку звіту ФірмиТури з центрального офісу на філії:

· у вікні бази даних перейдіть на вкладку Формы і натисніть кнопку Конструктор;

· створіть кнопку, використовуючи панель елементів;

· у першому діалоговому вікні виберіть розділ Разное, дія — Запуск макроса, натисніть Далее;

· у другому діалоговому вікні виберіть макрос Mail_Tern, натисніть Далее;

· у третьому діалоговому вікні встановіть перемикач на пункт текст і напишіть текст Тернопіль, натисніть Далее;

· в останньому діалоговому вікні назвіть кнопку Ternopil і натисніть Готово;

· аналогічно створіть кнопки для відправки звітів до Львівської та Одеської філії;

· створіть кнопку Вихід, яка закриває форму;

· викличте вікно властивостей форми Пошта і на вкладці Другие встановіть у полі Всплывающее окно – Да (Щоб форма Пошта завжди була на першому плані).

2. Створіть макрос ВідкрПошти, який відкриває форму Пошта.
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Встановіть відкриття звіту ФірмиТури подією, яка викликає макрос ВідкрПошти.

4. Перевірте роботу всіх кнопок діалогового вікна.

5. Створіть для форми Міста меню Фільтр, яке містить пункти Україна, Росія, Зх.Європа і дозволяє відображати у вказаній формі інформацію про міста лише цих регіонів:

· 
у вікні бази даних перейдіть на вкладку Макросы і натисніть Создать;

· виконайте команду Вид/Имена макросов;

· у поле Имя макроса введіть назву пунктів меню – Україна, Росія, Зх.Європа;

· у поле Макрокоманда виберіть ЗапускМакроса;

· у якості аргументів макрокоманд у полі Имя макроса введіть відповідно Ukraine, Rosia, Europ – імена макросів, які фільтрують дані форми за ознакою регіону;

· збережіть групу макросів під іменем Menu;

· створіть макрос AddMenu, у якому передбачте команду Добавить меню і передбачте наступні аргументи макрокоманди — Название меню – Фільтр, Имя макроса — Menu, Текст строки состояния – Фільтр за регіонами.

· відкрийте вікно властивостей форми Міста і на вкладці Другие у полі Строка меню введіть ім’я макросу AddMenu;

· відкрийте форму Міста і перевірте роботу усіх пунктів створеного меню.

Тема 30

Зв’язок між елементами бази даних за допомогою макросів

План

1. Лінки на форми та звіти.

2. Лінки на властивості форм та звітів.

3. Лінки на елементи управління форм та звітів і на їх властивості.

4. Макрос Autoexec.

Завдання

1. Створіть макрос, який дозволяє із форми Міста переглянути інформацію про тури, що здійснюються у кожне місто:

· у вікні бази даних перейдіть на вкладку Макросы і натисніть Создать;

· виберіть макрокоманду ОткрытьФорму і встановіть наступні аргументи: Имя формы — Тури, Режим — Форма, Условие отбора — [НомерТура]=[Forms]![Міста]![НомерТура], Режим данных — Только чтение, Режим окна — Обычное;

· збережіть макрос під іменем Inf;

· відкрийте форму Міста у режимі Конструктор;

· викличте вікно властивостей поля Номер тура;

· на вкладці События у полі Двойное нажатие кнопки виберіть макрос Inf;

· збережіть зміни у формі.

2. Створіть макрос, який при завантаженні бази даних виводить інформацію про туристичну фірму:

· створіть форму Adwertising, що містить логотип фірми та інформацію про послуги;

· створіть макрос, що відкриває форму Adwertising;

· назвіть макрос Autoexec;

· закрийте базу даних;

· відкрийте базу даних і перевірте роботу макросу Autoexec.
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