Практична робота. «Робота з таблицями в ТР»

Завдання

Створити таблицю з назвою «Мої друзі і я», де є п’ять стовпчиків і деяка, невідома заздалегідь, кількість рядків з да​ними про ваших друзів, причому пер​ший рядок (після рядка заголовка) — ваші дані. Заголовки стовпчиків: «Прі​звище», «Ім’я», «Дата народження», «Адреса», «Телефон». Дані ввести дові​льно. Таблицю оформити якнайкраще.

1. Запустіть ТР.

2. Введіть заголовок таблиці: «Мої друзі і я». Заголовок вирів​няйте по центру і змініть його вигляд на ваш розсуд.

3. Вставте таблицю «Таблиця/Вставити таб​лицю»(задайте кількість стовпчи​ків і рядків)/ОК.

4. Введіть дані в таблицю та відцентруйте їх. Увівши дані, виді​літь всю таб​лицю і натисніть відповідну кнопку на па​нелі інструментів. (7 балів)
5. Змініть товщину, тип і колір ліній зовнішніх меж таблиці.

6. Оформіть внутрішню сітку таблиці. (9 балів)

7. Зробіть заливку заголовків стовпчиків будь-яким одним ко​льором (на свій розсуд), а клітинки з даними — іншим (можна зробити кожен стовпчик (або рядок) різного ко​льору).
8. Збережіть документ у папці Мережне ото​чення/Навчання під назвою Друзі_Прізвище та ім’я.doc.

9. Після стовпчика Дата народження вставте ще два стовп​чики з назвами відпо​відно Школа, Клас. Заповніть ці стовпчики. (10 балів)

10. Відсортуйте таблицю по алфавіту. (11 балів)
11. Збережіть зміни в документі.

12. Здайте звіт викладачеві. Закрийте документ і вийдіть із ТР.
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