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ЕЛЕКТРОННІ ТАБЛИЦІ  (13 годин)

Мета. 

Навчальна:

1) Освоїти можливості табличного процесора.

2) Набути навичок роботи  в  табличному процесорі.

Розвиваюча:
Формувати логічне мислення під час роботи з табличними даними, розвивати творчі здібності.

Виховна:
Виховувати комп’ютерну грамотність, акуратність, самодисципліну та взаємодопомогу в процесі освоєння можливостей табличного процесора.

Календарне планування теми

1. Програми опрацювання електронних таблиць (ЕТ). Призначення і функції електронних таблиць. Координати комірок. Введення й редагування даних в електронній таблиці. Форматування таблиць.

2. Практична робота № 1. “Введення, редагування та форматування табличних даних”.

3. Введення формул до електронної таблиці. Робота з аркушами. Опрацювання табличних даних.

4. Практична робота № 2. “Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій ЕТ”.

5. Використання логічних функцій під час опрацювання табличних даних.

6. Практична робота № 3. “Опрацювання табличної інформації за допомогою логічних функцій”.

7. Ділова графіка. Побудова діаграм і графіків під час  роботи  з ЕТ.

8. Практична робота № 4.“Побудова діаграм і графіків під час  роботи  з ЕТ”

9. Підтримка баз даних в ЕТ. Впорядкування даних. Пошук інформації. Використання простого фільтру.

10.  Використання Розширеного фільтру.

11. Консолідація даних. Зведені таблиці.

12.  Практична робота № 5. “Створення бази даних в ЕТ. Впорядкування та пошук даних в ЕТ”.

13.  Тематична атестація з теми  “Електронні таблиці“.
Урок № 1.

Тема: Програми опрацювання електронних таблиць (ЕТ). Призначення і функції електронних таблиць. Координати комірок. Введення й редагування даних в електронній таблиці. Форматування таблиць.

Мета: Ознайомлення з електронними таблицями, їх призначенням та функціями. Ознайомлення з табличним процесором Microsoft Excel, його можливостями по введенню та редагуванню табличних даних, а також з типами даних та форматуванням таблиць.

Обладнання: Комп’ютери, проектор.

План уроку:

1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Підсумок попередньої  та план поточної теми.

3. Програми опрацювання таблиць. Призначення і функції електронних таблиць.

4. Завантаження табличного процесора та елементи  інтерфейсу користувача Microsoft Excel.

5. Книги, аркуші, рядки, стовпці, комірки, діапазони в електронній таблиці.

6. Основні типи даних електронних таблиць.

7. Введення, редагування та форматування інформації в електронній таблиці.

8. Копіювання, переміщення та вилучення  інформації в ЕТ.

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері, підводить підсумки попередньої теми та розповідає про план поточної теми. Після цього учні записують в зошит тему уроку.

Спочатку вчитель розповідає про те, що  багато обчислень, зв’язаних з повсякденною діяльністю людини, природно виконувати в табличному вигляді. Це зв’язано з тим, що інформація, яка представлена в табличному вигляді більш наглядна. До таких обчислень належать бухгалтерські розрахунки, різні статистичні та інженерні розрахунки. В вигляді таблиць можна оформлювати різноманітні ділові документи. Взагалі представлення даних в вигляді прямокутних таблиць є дуже зручним і звичним. Це і таблиця множення, і табель-календар, і шкільний журнал. Розвиток програмного забезпечення зачепив і область табличних обчислень. Для оперування з табличними даними призначені сучасні програми, які називаються електронними таблицями або табличними процесорами.

Електронні таблиці (ЕТ) – це комп’ютерні програми, які забезпечують автоматизацію процесу створення, опрацювання, корегування, зберігання або виведення на друк чи на екран комп’ютера таблиць. Назва цих програм пов’язана з тим, що користувач працює з таблицею, яка зберігається в пам’яті комп’ютера. Сучасні ЕТ дозволяють опрацьовувати великі об’єми інформації.

Основними сферами професійного застосування ЕТ є:

· розрахунки використання грошей у фінансових операціях;

· статистичне опрацювання даних;

· інженерні розрахунки;

· математичне моделювання різноманітних процесів.

Електронні таблиці призначенні для швидкого і надійного виконання розрахунків у різних галузях людської діяльності і завдяки цьому широко використовуються в різних установах. Адже за допомогою ЕТ можна обчислити витрати і прибутки будь-якого підприємства, скласти плани і графіки роботи, дослідити різні режими проходження процесів і обрати найкращі, оптимально розподілити наявні ресурси. ЕТ є певним засобом організації даних, надання їй певної структури, вдалий вибір якої суттєво спрощує аналіз інформації та її опрацювання.

Найбільш відомі серед користувачів IBM- сумісних комп’ютерів такі ЕТ:

· Lotus 1-2-3 фірми Lotus Development;
· Quattro Pro фірми Novel;
· SuperCalc фірми Computer Associates;
· Multiplan фірми Microsoft;
· Excel фірми Microsoft.
Перші програми ЕТ з’явились разом з першими персональними комп’ютерами. На початку 80-х років ЕТ   SuperCalc буквально зробили переворот в свідомості людей, які займались економічними і фінансовими розрахунками. Це є одна із історичних віх в розвитку комп’ютерної техніки. Однією із самих популярних сучасних ЕТ є Excel фірми Microsoft. Вона розрахована на роботу в операційних системах Windows  95, Windows  98, Windows  2000 , Windows  XP. Зазвичай використовують версії MS Excel 7, MS Excel 97, MS Excel 2000. Основні принципи роботи з ними одинакові, хоча і є деякі відмінності. Ми користуємось   MS Excel 97.

Питання до класу: 

1) Які є способи завантаження додатків в ОС Windows 98?

2) Яким чином відкриваються документи? 

Після відповідей учнів вчитель на великому екрані демонструє способи завантаження Excel, використовуючи для цього проектор.

Завантажити Excel можна також різними способами. Наприклад, клацнути по копці Пуск і пройтись по системі випадаючих меню:  Пуск – Програми   -    Microsoft Excel або ж скористуватись ярликами цієї програми, якщо вони є на Робочому столі чи на офісній панелі. Можна завантажити і через документ ЕТ, тобто файл з розширенням .xls.  Після завантаження Excel в цьому випадку буде відкрито і сам документ в вікні Excel. 

На великому екрані учні бачать відкрите вікно програми Excel.

Питання до класу: 

1) Які типи вікон є в ОС Wіndows 98?

2) Які елементи керування прикладного вікна ви знаєте?

Учні згадують уже відомі їм елементи: рядок заголовку, значок системного меню, групу із 3х кнопок керування вікном,  рядок меню, панель інструментів, робоча область, рядок стану, смуги прокрутки та обрамлення вікна.

В вікні Excel деякі із цих елементів мають  відмінності. Так в рядку заголовку поруч з ім’ям програми вказується ім'я активного документа. Новому документу по замовчуванню присвоюється ім'я  Книга1( в ЕТ  Excel всі документи прийнято називати Робочими книгами), які в свою чергу складаються з аркушів, які називаються Листами.  В робочій області розміщена таблиця активного аркуша. Таблиця ЕТ – це прямокутна таблиця, яка складається з пронумерованих рядків та поіменованних стовпців. На перетину рядка та стовпця знаходиться клітинка  (комірка) – основний елемент ЕТ.  

Елементи керування прикладного вікна, які характерні лише для Excel:

· Рядок формул – це панель в верхній частині вікна  Excel, яка використовується для введення та редагування вмісту комірки.

· Поле імені – це текстове поле, знаходиться зліва в рядку формул, в якому відображається ім'я виділеної комірки або елемент програми.  

· Робоча область листа – це графічне представлення ЕТ, складається із комірок та заголовків рядків та стовпців.

· Вкладинки листів – розташовані в нижній частині вікна, вони використовуються для зміни активного аркуша робочої книги.

Інтерфейс програми Microsoft Excel багатодокументний. Можна  відкрити для одночасної роботи декілька документів. Кожен документ називається Робочою книгою. Книга в   Excel представляє собою файл, який призначено для зберігання і опрацювання даних. Файли Робочих книг мають розширення .xls. Наприклад іменем файла може бути Книга1.xls. В Excel передбачено також розширення .xlt для шаблонів документів. Для відкриття Робочої книги можна скористуватись відповідною командою Файл – Открыть або кнопкою  Открыть панелі інструментів. Для переміщення між відкритими Робочими кигами можна скористуватись меню Окно або комбінаціями клавіш Ctrl+F6 чи Ctrl+Tab. Робочий аркуш представляє собою сукупність рядків та стовпців, які в свою чергу складаються з комірок.

Рядки в ЕТ MS Excel 97 нумеруються натуральними числами від 1 до 65536 (=216).  Стовпці позначаються латинськими буквами:A,B, …,AA, AB,…,IV.  Максимальне число стовпців – 256 (=28). 

Комірка – це мінімальний елемент ЕТ, який має адресу, яка складається з імені стовпця і рядка, на перетині яких вона розташована. Наприклад, A1, CD34, IV65536 (права нижня комірка ЕТ).  Виділена комірка називається активною чи поточною. Вона обведена жирною рамкою і в правому нижньому кутку розташований маленький хрестик – маркер заповнення. При активізації комірки  заголовки стовпця та рядка, на перетині яких вона знаходиться, виділяються напівжирним шрифтом, а адреса комірки заноситься в поле імені, яке знаходиться в рядку формул. Якщо необхідно переміститись в іншу комірку, яка розташована далеко від активної,  необхідно в полі імені вказати адресу цієї комірки.

Діапазон – це сукупність комірок ЕТ. Найчастіше використовують прямокутний діапазон. Для активізації діапазону необхідно лівою кнопкою миші протягнути по комірках ЕТ від однієї кутової комірки(наприклад, С2) до другої кутової комірки, розташованої по діагоналі прямокутника (наприклад, Н5). Діапазон також має маркер заповнення. В поле імені заноситься адреса комірки, з якої було розпочато протягування. При  запису діапазону адреси кутових комірок вказуються через знак “:”. Наприклад, С2:Н5,  В10:М10, А4:А16.

В комірки ЕТ можна вводити різноманітну інформацію, яка представлена в вигляді тексту або числа (цілого, десяткового або звичайного дробу, відсотка, грошової суми та інші). В ЕТ є можливість вводити дату і час в різному форматі. По замовчуванню в Excel тексти вирівнюються по правому, а числа – по лівому краю комірки. Для чисел можна використовувати формати: Общий, Числовой, Экспоненциальный, Финансовый, Денежный, Процентный, Дробный.

Але найбільша цінність ЕТ – це формули, вони є основним інструментом опрацювання даних в ЕТ. Формули в Excel представляють  собою вирази, які описують обчислення в комірках. Використовуються для знаходження нових даних на основі даних, які знаходяться в інших комірках. При внесені змін до вхідних комірок, значення похідних автоматично переобчислюються згідно формул, які були зазделегідь введені в похідні комірки.

Введення даних.

Введення даних в таблицю Excel – це запис в комірки деяких значень або формул. Вводити дані можна безпосередньо в комірку або в рядок формул. Перед введенням необхідно активізувати потрібну комірку, тобто клацнути по ній лівою кнопкою миші. Введення даних закінчується натисненням клавіші Enter. Якщо ж дані введено помилково і Enter ще не натискали, то для відміни необхідно натиснути  клавішу Esc або скористуватись кнопкою зі значком “Х” (відміна ) в рядку формул. Ще можна скористуватись кнопкою Отменить на панелі інструментів, як це робили в текстовому процесорі Word. Якщо введення даних в комірку було завершено, тобто була вже натиснута клавіша Enter, то необхідно виділити комірку і натиснути клавішу Delete. Якщо введено текст, який не вміщується в комірку, то він продовжується на сусідні комірки, коли вони порожні. Або виводиться лише частина тексту, хоча в оперативній пам’яті розміщено весь текст. Максимальна довжина тексту 255 символів. Якщо ширини комірки недостатньо для розміщення числа, то воно виводиться в експонентиціальній формі.

Редагування даних.

Існує декілька способів зміни значень в клітинках ЕТ:

· Активізувати комірку і ввести нові дані, замість старих.

· Виконати подвійне клацання по комірці або активізувати комірку і натиснути клавішу F2 (в клітинці з’явиться курсор і можна буде редагувати дані).

· Активізувати комірку, клацнути в рядку формул (курсор з’явиться в рядку формул і можна буде редагувати дані).

Редагування завершується натисненням клавіші Enter. Відмінити невірні зміни можна аналогічно, як і відміняли введення невірних даних.

Форматування даних (зміна відображення даних в комірці)

Для відображення даних, які вводяться в комірки, використовується по замовчуванню стандартний шрифт (Arial, 10 пт, звичайний). Якщо необхідно змінити шрифт в комірках, то їх треба спочатку виділити, а потім скористуватися   кнопками на панелі інструментів: Шрифт, Размер, Полужирный, Курсив, Подчеркивание, Выравнивание.  Але більше можливостей надає діалог Формат  ячеек, який можна викликати через контексне меню комірки. Це діалогове вікно має шість вкладинок, використовуючи які можна задати розміщення даних в комірці, перенесення слів (для розміщення тексту в декількох рядках), кількість десяткових розрядів  та інше.

Автозаповнення.

Призначено для спрощення вводу даних в ЕТ. Дозволяє вводити прогресії. Зручно користуватись для введення нумерації. Для цього необхідно ввести в комірку перше значення, а в другу – наступне число. Після цього виділити ці комірки і протягнути лівою кнопкою миші маркер  заповнення по необхідним коміркам. Можна  скористуватись діалоговим вікном, яке з’явиться після вибору пунктів Правка-Заполнить-Прогрессия, в якому вказати необхідну інформацію (розташування, крок, кінцеве значення та іншу). 

Обчислення суми.
Excel надає багато можливостей, але жоден користувач не зможе обійтись без операції суми. Для виконання сумування в Excel є цілий ряд зручних інструментів. Це такі:

· Сумування виділених комірок – використання автосуми Σ. Результуюча сума заноситься в комірку під виділеним стовпцем або праворуч від виділеного рядка.

· Сумування з автоматичним виділенням доданків. Активізувати комірку, клацнути по кнопці Σ (автосума). Програма занесе  в цю комірку формулу СУММ з указанням діапазону комірок, значення яких будуть просумованні.

· Сумування з використанням вмонтованих функцій. Активізувати комірку, використати функцію СУММ.

· “Ручне” введення формул. В активну комірку ввести формулу, наприклад, =А1+А2+А3 і натиснути клавішу Enter.
· Сумування без запису результату в комірку. В цьому випадку сума виділених комірок розмішується в рядку стану після слова Сумма= ( є можливість таким способом підраховувати кількість, середнє арифметичне та інше. Для цього необхідно клацнути правою кнопкою по слові Сумма і із запропонованого списку вибрати потрібне).

Після викладення нового матеріалу вчитель на великому екрані демонструє створення, редагування та форматування  таблиці  в  Excel, використовуючи таблицю Обсяг виробництва за І квартал.

	 
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Обсяг виробництва за І квартал

	2
	№

з/п
	Назва

товару
	Січень
	Лютий
	Березень
	Всього

	3
	1
	Телевізор
	300
	340
	380
	1020

	4
	2
	Магнітофон
	400
	600
	570
	1570

	5
	3
	Телефон
	500
	570
	840
	1910

	6
	4
	Комп’ютер
	600
	700
	900
	2200

	7
	5
	Модем
	700
	300
	500
	1500

	8
	
	Сума за

місяць
	2500
	2510
	3190
	8200


На прикладі даних цієї таблиці демонструється введення текстових та числових даних, їх редагування та форматування, автозаповнення для нумерації та для арифметичної прогресії вхідних даних в 3 рядку і стовпчику С, використання автосуми, а також форматування таблиці. Демонструється введення тексту в да рядки,  вставка рядків та стовпців, вилучення рядка чи стовпця, очищення комірок, використання автоформатів для оформлення таблиці або власне оформлення таблиці (кольрова заливка, обрамлення таблиці чи комірок, зміна кольору даних та інше).

Учні відпрацьовують на комп’ютері введення та редагування табличних даних, форматування даних та таблиці, використання автосуми.

Підсумки.

      На уроці учні ознайомились:
· з призначенням  та основними функціями електронних таблиць;

· з  інтерфейсом користувача та типами даних Microsoft Excel;

· з правилами введення, редагування та форматування даних;
· з використанням автозаповнення;
· з різними способами сумування даних.  
Домашнє завдання.
1. Вивчити за конспектом чи по підручнику відповідний розділ.

2. Освоїти  в Excel такі операціїї:

· введення, редагування та форматування даних;

· використання автосуми, автозаповнення та автоформатів;

· вставка та вилучення рядків чи стовпців.

3. Підготуватися до практичної роботи на введення, редагування та форматування даних  в Excel.
Урок № 2.

  Тема: Практична робота № 1. “Введення, редагування та форматування табличних даних”.

Мета: Освоєння роботи з електронними таблицями та набуття практичних навичок  по введенню, редагуванню  та форматуванню табличних даних.

Обладнання: Комп’ютери.

Час: 30 хвилин.

План уроку:

1. Організаційний   момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування.

3. Отримання завдання для практичної роботи .

4. Включення комп’ютера.

5. Виконання практичної роботи.

6. Звіт про виконану роботу.

7. Захист роботи.

8. Виключення комп’ютера. 

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері та проводить коротке опитування з метою повторення матеріалу попереднього уроку, знання якого необхідні для виконання практичної роботи на комп’ютері.

Питання для повторення:

1) Що собою представляє ЕТ? З чого вона складається?

2) Як можна ввести дані в клітинку?

3) Яким чином можна змінити дані в клітинці?

4) Що таке діапазон клітинок і як його виділити та записати? 

5) Як активізувати клітинку?

6) Які є способи сумування даних в ЕТ?

7) Як відображаються текстові (числові) дані в клітинці?

8) Як можна змінити формат даних в комірці?

9) Що таке автозаповнення і як ним користуватися?

Учитель оцінює відповіді учнів. Після цього учні отримують надруковані завдання для практичної роботи № 1 і уважно з ними ознайомлюються. 

Завдання.

Створити таблицю   кондвироби,    яку заповнити відповідною інформацією, відредагувати та відформатувати табличні дані, застосувати автозаповнення та автосуму при створенні  таблиці.

Учитель  відповідає на питання учнів по суті практичної роботи. Якщо питань немає, то учні включають комп’ютер і приступають до виконання практичної роботи. 

Завдання   та хід практичної роботи № 1 приведено в Додатку №1.

Фрагменти практичної роботи № 1 приведено в Додатку № 3.

Після завершення виконання практичної роботи на комп’ютері учні демонструють вчителеві результати своєї роботи. На вимогу вчителя   редагують вхідні дані та форматують таблицю. Пояснюють отримані результати. Роблять висновки. Захищають свою роботу, відповідаючи усно на питання вчителя по темі практичної роботи.  Вчитель оцінює роботу учнів.

Підсумки.

    Учні набули практичних навичок :
· по створенню таблиці;
· по введенню та редагуванню даних;
· по форматуванню створеної таблиці;
· по використанню автозаповнення та автосуми;  
· по роботі з рядками та стовпцями;
· по копіюванню, переміщенню та вилученню даних;
· по збереженню таблиці на зовнішніх носіях.
Домашнє завдання.
1) Повторити за конспектом чи по підручнику пройдений матеріал по ЕТ.

2) Продовжувати освоення роботи в Excel по введенню, редагуванню та форматуванню  табличних даних.

Урок № 3.

Тема: Введення формул до електронної таблиці. Робота з аркушами. Опрацювання табличних даних.

Мета: Ознайомлення з правилами введення  та редагування формул,  правилами роботи з аркушами  і використанням вбудованих функцій для опрацювання табличних даних.

Обладнання: Комп’ютери, проектор.

План уроку:

1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування та аналіз помилок, допущених при  виконанні практичної роботи.

3. Формули, введення та редагування.

4. Використання відносних та абсолютних адрес.

5. Вмонтовані функції, категорії, призначення.

6. Майстри вмонтованих функцій, зміна діапазонів.

7. Приклади використання вмонтованих функцій.

8. Робота з аркушами 

9. Освоєння матеріалу на комп’ютері.

10. Підсумки.

11. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері, аналізує помилки, які були допущені при  створенні, редагуванні та форматуванні таблиці, проводить   опитування з метою повторення матеріалу попереднього уроку. 

Питання для опитування:

1) Для чого призначені електронні таблиці?

2) Що собою представляє ЕТ? З чого вона складається?

3) Як формується ім’я клітинки?

4) Як можна ввести дані в клітинку?

5) Яким чином можна змінити дані в клітинці?

6) Що таке діапазон клітинок і як його виділити та записати? 

7) Яке призначення рядка формул?

8) Які є способи копіювання даних в ЕТ?

Вчитель оцінює відповіді учнів і після цього вони записують в зошит тему уроку.

Вчитель переходить до викладення теми уроку. Нагадує, що формула – це основний інструмент ЕТ. Завдяки використанню формул, користувач може швидко опрацьовувати великі обсяги інформації, редагуючи лише вхідні дані. А значення похідних комірок, які посилаються на ці комірки, автоматично переобчислюються згідно формул, які були занесені зазделегідь.

Отже, формули в Excel представляють  собою вирази, які описують обчислення в клітинках. Використовуються для знаходження нових даних на основі даних, які знаходяться в інших комірах. Важливою властивістю ЕТ   є автоматичне переобчислення результатів – якщо змінити хоч би одне вхідне дане, результати у всій таблиці переобчислюються автоматично. Формула може вміщувати константи, функції, посилання на інші комірки, знаки операцій: арифметичні, текстові, оператори відношення та оператори посилань (адресні оператори). 

Арифметичні оператори призначені для виконання операцій над числами. Це такі: + (додавання), - (віднімання), * (множення), / (ділення), 
^ (піднесення до степеня), % (відсоток).

При роботі з числами і текстом використовуються оператори відношення: = (дорівнює), > (більше), < (менше), >= (більше чи дорівнює),<= (менше чи дорівнює), <> (не  дорівнює). Ці оператори використовуються для присвоєння виразам значень Істинно чи  Хибно.

В Excel існує один текстовий  оператор & (амперсенд), який об’єднує послідовність символів із різних комірок в одну послідовність.

В Excel існують також адресні оператори, які використовуються при вказанні посилань на комірки таблиці (розглядатимуться пізніше).
Введення формул.

Запис формули починається із знака “=”в рядку формул, але можна  “-” чи “+”, може вміщувати оператори, константи, функції та адреси комірок. Для зміни порядку обчислень можуть бути використані круглі дужки.

 Питання до класу: 

1) Які є способи копіювання  об’єктів в ОС Windows 98?

2) Які є способи перенесення  об’єктів в ОС Windows 98?

3) Що таке буфер обміну і для чого він призначений? Як ним користуватись?

Якщо необхідно ввести одну й ту ж формулу в суміжні клітинки зручно користуватись маркером заповнення для копіювання формул. Для переміщення (копіювання) формули – перетаскування лівою (+Ctrl) або правою кнопками миші (перед цим необхідно виділити комірку чи діапазон комірок і курсор повинен прийняти вигляд товстої оконтуреної стрілки). Можна скористуватись буфером обміну, вибравши команди Вырезать чи Копировать в контексному меню виділених комірок чи натиснувши відповідні кнопками на панелі інструментів. Після цього виділені   комірки обрамляються пунктирною рухомою рамкою (“бігаючі мурашки”).  Це свідчить про те, що в буфер обміну занесено деяку інформацію.  Активізують клітинку, починаючи з якої необхідно розташувати  інформацію, і виконують команду Вставить. Цю операцію можна повторювати. Для очищення буферу обміну (вилучення “бігаючих мурашок”) необхідно натиснути клавішу Esc. Після цього неможливо скористатись командою Вставить в середовищі ЕТ (на вiдміну від Microsoft Word).
Після завершення введення формули сама формула зникає, а в активну комірку заноситься результат обчислення або повідомлення про помилку. Формулу можна переглянути чи скорегувати в рядку формул, якщо активізувати комірку з формулою. Якщо необхідно переглянути багато формул, то необхідно включити режим відображення формул. Для цього на  вкладинці Вид  команди Параметры  в меню  Сервис  встановити прапорець Формулы. В цьому режимі стовпці автоматично розширяються до розмірів формул таким чином, щоб формули було краще видно. Для відміни цього режиму і повернення до звичайного режиму необхідно відключити прапорець Формулы. 

Після викладення матеріалу вчитель демонструє на великому екрані основні моменти роботи з формулами: введення формули, перегляд однієї і багатьох формул одночасно, редагування формули, копіювання та переміщення формул різними способами. Для цього використовується таблиця Облік товарів.

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	 
	
	Облік товарів
	
	

	2
	Назва товару
	Ціна виробника
	Кількість
	Ціна
	Надбавка
	Ціна відпускна

	3
	Олівець
	0,30
	300
	90,00
	9,00
	99,00

	4
	Зошит
	0,80
	400
	320,00
	32,00
	352,00

	5
	Лінійка
	0,50
	150
	75,00
	7,50
	82,50

	6
	Гумка
	0,20
	200
	40,00
	4,00
	44,00

	7
	Всього
	
	
	
	
	577,50


В даній таблиці використані формули та автосума.

            Комірка                  Формула      

            D3                              =B3*C3       

            E3                               =D3*10%                       

            F3                               =СУММ(D3:E3)
            F7                               =СУММ(F3: F6)

Вчитель звертає увагу учнів на те, що при копіюванні формул автоматично змінюються адреси клітинок, які використані в формулах. Наприклад,  в комірці  D4 отримаємо формулу    =B4*C4. Ці посилання називаються відносними. Цей вид посилань встановлюється в Excel автоматично. При використанні відносних адрес дана формула розглядається як деяка операція, при якій необхідно виконати множення двух комірок, розташованих, в даному випадку, праворуч. Але бувають випадки, коли бажано, щоб посилання на деяку комірку не змінювалося. Тоді використовуються абсолютні посилання, які не змінюються при копіюванні формул. Абсолютні адреси записуються із знаком $, який вказує, що саме в адресі не буде змінюватися при копіюванні формули. Наприклад,  $A$5,  $A6, B$4. Щоб змінити відносну адресу на абсолютну, необхідно після введення відносної адреси натиснути клавішу F4. Послідовні натиснення клавіші F4 виконують такі послідовні перетворення A5 -$A$5 - A$5 - $A5 - A5.
Вчитель приводить приклад використання абсолютної адреси в формулі комірки. Спочатку в комірку A1 заноситься значення 10%, а потім в комірку E3 формула  =D3*$A$1. При копіюванні, наприклад, в комірці E4 маємо формулу  =D4*$A$1. Для демонстрації включається режим відображення формул. Якщо змінити значення комірки A1, то в усіх формулах, які посилаються на цю комірку, одразу виконується переобчислення. Найчастіше абсолютні посилання використовують в тих випадках, коли в формулах використовується значення, яке може змінюватися. Наприклад, податок, коефіцієнт, валютний курс та інше.
На великому екрані вчитель демонструє включення режиму відображення формул для даної таблиці. Учні мають можливість спостерігати зміни, які відбулись в формулах при копіюванні (зміни в відносних і сталість в абсолютних посиланнях). 

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	10%
	
	Облік товарів
	
	

	2
	Назва товару
	Ціна виробника
	Кількість
	Ціна
	Надбавка
	Ціна відпускна

	3
	Олівець
	0,30
	300
	=B3*C3
	=D3*$A$1
	=СУММ(D3:E3)

	4
	Зошит
	0,80
	400
	=B4*C4
	=D4*$A$1
	=СУММ(D4:E4)

	5
	Лінійка
	0,50
	150
	=B5*C5
	=D5*$A$1
	=СУММ(D5:E5)

	6
	Гумка
	0,20
	200
	=B6*C6
	=D6*$A$1
	=СУММ(D6:E6)

	7
	Всього
	
	
	
	
	=СУММ(F3:E6)


Формули можуть вміщувати вмонтовані функції. До цих функцій відноситься автосума СУММ, з якою вже знайомі. Взагалі, функції широко використовуються в Excel для обчислень, полегшуючи процес опрацювання даних. Крім того, використання функцій позбавляє від довгих записів і понижує вірогідність помилок. 

Звернення до функціїї має вигляд:

<ім’я функції>(<список аргументів>)

Список аргументів може включати різного типу аргументи, перераховані через знак ”;”( крапка із комою). Наприклад, список  аргументів може складатися із  констант, посиланнь на комірки, діапазонів: СУММ(1;А2;С3:С8).

Excel допускає вкладення функцій , тобто використання однієї функції як аргументу для іншої. Наприклад, СУММ(А15;МАКС(С6:С9)).

Для запису списку використовуються адресні оператори. Ними являються “:” – для запису діапазону, ”;” – для перерахування посилань на комірки, “ “(пропуск) – для задання перетину двух діапазонів. Наприклад, запис СУММ(А1:А8 А5:А9) означає, що будуть підсумовуватись значення клітинок від А5 до А8, тобто ті, що є спільними для обох діапазонів.

Вставка функції.

Функції вставляються в формули, які починаються із знака “=”.  Якщо ж формула починається з функції, то знак “=” вставляється автоматично. Функцію можна вставити в формулу “вручну” або скористуватись майстром функцій. Використання майстра спрощує введення функції і позбавляє від зайвих помилок. Майстер функцій викликається відповідною кнопкою на панелі інструментів або через меню Вставка – Функция. 

Діалог Майстер функцій вміщує два списка: Категории та Функции. Всі вмонтовані функції в Excel діляться на 10 категорій. Є такі категорії: фінансові, дата і час, математичні, статистичні, логічні та інші. Крім того список категорій доповнено   рядком 10 недавно использовавшихся. Всього більше 200 функцій, які використовуються в Excel для різних обчислень.

 В діалозі Майстра функцій під списками знаходиться рядок опису синтаксиса виділеної функції та коментарій щодо її застосування. В рядку синтаксиса ті аргументи, які виділені напівжирним шрифтом, являються обов’язковими. Якщо ці аргументи не вказати, то буде не можливим   введення  функції в комірку.

Після того, як вибрали категорію, а в ній потрібну функцію, необхідно клацнути по кнопці Ok. Відкриється наступне діалогове вікно майстра функцій, яке називається палітрою (панеллю) формул. Палітру формул можна викликати, якщо в рядку формул клацнути по кнопці “=”, а потім вибрати потрібну функцію із списка в лівій частині рядка формул. Аргументи можна вводити з клавіатури, але надійніше і швидше  - за допомогою миші, виділяючи необхідну комірку чи діапазон комірок.

Реакцією на невірне введення формул є поява в комірках повідомлень  про помилку, які починаються знаком #. Це такі повідомлення:

· # # # # # - найчастіша помилка у починаючих, коли недостатня ширина комірки для розміщення в ній числа, дати чи часу. 
· #ИМЯ? – неможливо розпізнати ім’я (можливо використана кирилиця при введені адрес комірок);
· #Знач! – некоректне використання функції (використання текстового аргументу замість числового і т.п.);
· #ЧИСЛО! – означає проблему зв’язану з представленням чи використанням чисел. Можливо в функції замість числового аргументу використано аргумент нечислового формату. Або результатом розрахунків формули є дуже велике по модулю число (більше 1037);
·  # ССЫЛКА! – означає наявність проблеми з посиланнями, які використанні в формулі;
· #ДЕЛ/0! – спроба ділення на 0 (можливо використано посилання на пусту комірку чи комірку з нульовим значенням);
· #ПУСТО! – в посиланні задана пуста множина комірок. Можливо помилка в визначенні перетину двух діапазонів. Наприклад, в виразі (А3:А6 С4:С8) пропуск замість «;»;
· # Н/Д – скорочено від терміна «невизначені дані». Це значення інколи спеціально вводять в комірки, щоб запобігти обчисленню в цих комірках (наприклад, при відсутності даних).
Розгладаються приклади використання майстра функцій для введення до формул найбільш вживаних функцій (СУММ, МИН, МАКС, COS, SIN, КОРЕНЬ та інші. Звертається увага на коригування діапазону клітинок за допомогою миші. Демонстрація відбувається на таблиці Облік товарів. Таблиця доповнюється рядками Мінімальна, Максимальна. В відповідні клітинки заносяться функції МИН та МАКС.

Кожна Робоча книга складається з Робочих аркушів, які пронумеровано (Лист1, Лист2 і т.д.). Ці імена аркушам програма присвоює по замовчуванню. Імена аркушів позначені на вкладинках аркушів в нижній частині екрана. Для переміщення між аркушами досить клацнути по ярличку необхідного аркуша. Вкладинка активного аркуша підсвічена яскравіше інших. По замовчуванні нова книга вміщує  три аркуші. Аркуші можна добавляти, переставляти місцями, перейменовувати, копіювати та вилучати. Для цього зручно скористуватись контекстним меню вкладинки аркуша. Всі ці пояснення демонструються на великому екрані.

Вчитель звертає увагу учнів на таку категорію функцій, як Дата и время, які дозволяють вводити дати чи опрацьовувати їх. Наприклад, функція Сегодня, Дата, Месяц та інші. Крім того в Excel є формати даних – Дата,  Время. Якщо для комірки встановлено формат даних Дата, то при введені числа, воно перетворюється в дату відповідного формата. Наприклад, число 35 може  перетворитися в дату 4.02.1900 (відлік починається з 01.01.1900 року). Учням пропонується самостійно освоїти роботу з датами та часом.
По мірі викладення матеріалу учні опрацьовують новий матеріал на комп’ютері.  По мережі завантажують файл Облік товарів, який вміщує таблицю з вхідними даними. Учні вводять формули для обчислення потрібної інформації. Виконують їх копіювання, перегляд та редагування. Відпрацьовують використання в формулах абсолютних адрес та вмонтованих функцій на цій же таблиці. Перейменовують та переміщують аркуші, добавляють та вилучають аркуші.

Підсумки.

· На уроці учні ознайомились:
· з призначенням формул та вмонтованих функцій;

· з використанням відносних та абсолютних посидань.
· Учні навчились:
· вводити, редагувати  та копіювати формули;
· вставляти функції до формул за допомогою майстра функцій;
· використовувати в формулах відносні та абсолютні посилання комірок;
· включати/виключати режим виводу формул на екран;
· виконувати операції з аркушами.  
Домашнє завдання.
1. Вивчити за конспектом чи по підручнику відповідний розділ.

2. Освоїти роботу в Excel по введенню формул та функцій, їх редагуванню, перегляду та копіюванню з використаннях відносних та абсолютних адрес.
3. Повторити введення, редагування та форматування даних  в Excel, автозаповнення арифметичної прогресії.  

4. Підготуватися до практичної роботи по введенню формул та функцій з відносними та абсолютними посиланнями на комірки.

Урок № 4.

  Тема: Практична робота № 2. “Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій ЕТ”.

Мета: Набуття практичних навичок  по введенню формул та  використанню вбудованих функцій та операцій табличного процесора при опрацюванні  табличних даних.  

Обладнання: Комп’ютери.

Час: 30 хвилин.

План уроку:

1. Організаційний   момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування.

3. Отримання завдання для практичної роботи .

4. Включення комп’ютера.

5. Виконання практичної роботи.

6. Звіт про виконану роботу.

7. Захист роботи.
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Виключення комп’ютера. 

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері, проводить коротке опитування з метою повторення матеріалу попереднього уроку, знання якого необхідні для виконання практичної роботи на комп’ютері.

Питання для повторення:

1) Як можна ввести формулу  в комірку?

2) Яким чином можна переглянути та змінити формулу  в комірці?

3) Як переглянути всі формули даної таблиці? 

4) Яким чином можна вставити  функцію в формулу?

5) Які є категорії функцій в Excel?

6) Які ви знаєте адресні оператори і для чого вони використовуються?

7) Які операції можна виконувати з аркушами?

Учитель оцінює відповіді учнів. Після цього учні отримують надруковані      завдання для практичної роботи № 2 і уважно з ними ознайомлюються. 

Завдання: 

     1) Створити таблицю     облік  Успішності,    яку заповнити відповідною інформацією для 5 учнів та застосувати вмонтовані функції.

   2) Створити таблицю     ВІДОМІСТЬ ЗАРОБІТНЬОЇ ПЛАТИ,    яку заповнити відповідною інформацією для 4 співробітників та ввести формули, які   необхідні для обчислення зарплатні, використавши абсолютне посилання на комірку із значенням кількості календарних робочих днів.

Учитель  відповідає на питання учнів по суті практичної роботи. Якщо питань немає, то учні включають комп’ютер і приступають до виконання практичної роботи. 

Завдання та хід практичної роботи № 2 приведено в Додатку № 1.

Фрагменти практичної роботи № 2 приведено в Додатку № 3.

Після завершення виконання практичної роботи на комп’ютері учні демонструють вчителеві результати своєї роботи. На вимогу вчителя   редагують формули, вхідні дані. Пояснюють отримані результати. Роблять висновки. Учні захищають свою роботу, усно відповідаючи на питання по темі практичної роботи. Вчитель оцінює роботу учнів.

Підсумки.

    Учні набули практичних навичок :
· по введенню та редагуванню формул;
· по включенню/виключенню режиму відображення формул ;
· по використанню в формулах вмонтованих функцій;  
· по використанню в формулах відносних та абсолютних посилань;
· по копіюванню, переміщенню та вилученню формул;
· по копіюванню таблиць на нові аркуші;
· по перемішенню, перейменуванню та вставці аркушів.
Домашнє завдання.
1. Повторити за конспектом чи по підручнику пройдений матеріал по ЕТ.

2. Продовжувати освоення роботи в Excel по введенню, редагуванню та копіюванню формул з використанням функцій та абсолютних адрес.

3. Вдосконалювати роботу в ЕТ по введенню, редагуванню та форматуванню даних.

4. Повторити базові структури алгоритмів: лінійну (слідування), умовну (розгалуження), циклічну (повторення).

Урок № 5.

 Тема: Використання логічних функцій під час опрацювання табличних даних.

Мета: Ознайомлення з логічними функціями, їх призначенням та правилами використання під час  опрацювання   табличних даних. А також перевірка теоретичних знань в вигляді тестування. 

Обладнання: Комп’ютери, проектор.

План уроку:

1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Аналіз практичної роботи.

3. Тестування (8-10 хвилин).

4. Логічні функції, їх призначення правила використання.

5. Логічна функція “ЯКЩО (ЕСЛИ)”. 

6. Використання майстра для побудови вкладених логічних функцій. 

7. Приклади використання логічних функцій.

8. Введення й редагування формул  з логічними функціями до ЕТ.

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері, проводить аналіз практичної роботи, яку виконували на попередньому уроці. Потім учні отримують питання Тесту № 1, на які дають відповіді.Тестування проводиться  з метою перевірки знань матеріалу попередніх уроків.

      Тест № 1 і вірно заповнена таблиця тестування  приведені в Додатку № 2.

Після завершення тестування   учні  записують в зошит тему уроку і  вчитель ставить питання до класу:

1) Як переглянути та відредагувати формулу?

2) Які ви знаєте оператори відношення і для чого вони використовуються?.

3) Які базові структури алгоритмів ви знаєте?

4) Що таке розгалуження? Які є види розгалуження?

Учитель оцінює відповіді учнів. Після цього учні отримують завдання намалювати структуру повного розгалуження в зошитах і на дошці. Учень біля дошки  приводить приклади розгалуження. Відповідь оцінюється.
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Структура повного розгалуження

В Excel є категорія логічних функцій і серед них функція ЕСЛИ (якщо), яка призначена для реалізації розгалуження. Синтаксис функції ЕСЛИ: 

ЕСЛИ (<логічний вираз>;<вираз1>; …)

Для приведеної структури повного розгалуження маємо:

ЕСЛИ (<умова>;<вираз1>;<вираз2>).

Функція ЕСЛИ повертає   значення Вираз1, якщо умова істина або Вираз2 - якщо хибна. Результат функції буде занесено в активну комірку.    Функцію ЕСЛИ зручно вставляти в формулу, користуючись майстром функцій. В діалозі майстра необхідно ввести в рядки введення: умову (логічний вираз, який може вміщувати константи, посилання на клітинки, операції відношення, логічні операції), формулу для Вираз1(коли істинно) та формулу для Вираз2 (коли хибно). В діалоговому вікні майстра справа від рядків розташована інформація про те, що потрібно вводити в конкретний рядок, а після введення - справа від рядків виводяться повідомлення: істина чи хибна умова, результати обчислень першого та другого виразу, а під цими повідомлення – значення, яке буде занесено в активну комірку. Таким чином, уже в процесі введення функції, ми бачимо результат її роботи. 

Якщо при введенні допущено помилку, то виводиться відповідне повідомлення. При бажанні функцію можна ввести і “ вручну”, але необхідно слідкувати за правільністю запису функції (розділовий знак “;” між аргументами, кількість відкриваючих і закриваючих дужок тощо). 

Переглянути і відредагувати функцію ЕСЛИ можна “вручну” в рядку формул, як і будь яку іншу інформацію, або скористуватись палітрою  формул, вибравши її із списку функцій в рядку формул. При цьому необхідно  курсор   встановити в межах  функції або виділити назву функції і лише після цього вибрати потрібну функцію із списку в полі імені рядка формул. В діалоговому  вікні палітри  можна відредагувати необхідні дані в відповідних рядках будь-яким відомим способом . 

Учням пропонується створити таблицю, в яку занести довільну інформацію про ім’я та зріст (в см) чотирьох чоловіків. 

Наприклад:

	
	A
	B
	C
	D

	1
	Сергій
	175
	Середній
	Середній

	2
	Антон
	166
	Середній
	Середній

	3
	Дмитро
	191
	Середній
	Високий

	4
	Віктор
	159
	Низький
	Низький


Після введення вхідних даних, в клітинку С1 учні вводять логічну функцію ЕСЛИ (B1<160;’Низький’;’Середній’), користуючись майстром функцій. Потім копіююють формулу для трьох інших людей, використовуючи маркер заповнення.
На прохання вчителя учні редагують вхідні дані (зріст) і спостерігають, як змінюються повідомлення, що виводить логічна функція. 

Питання до класу: 

1) Чому змінюються  повідомлення в стовпчику С?

2) Що таке  вкладене розгалуження?
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На дошці учень малює структуру вкладеного розгалуження і дає пояснення, приводить приклади. Його відповідь оцінюється вчителем. Після цього вчитель пояснює, що в Excel зручніше використовувати структуру вкладеного розгалуження з перевіркою умови2 при невиконанні умови1 і т. д. 
Можна використовувати  до 7 вкладень логічної функції ЕСЛИ. 

Розглянемо випадок для 2 вкладень.

ЕСЛИ (<умова1>; <вираз1>; ЕСЛИ ( <умова 2>; <вираз2>;  <вираз3>)).

Для нашого приклада учням рекомендується в клітинку D1 ввести таку формулу вкладеного розгалуження:

ЕСЛИ (B1<160;’Низький’; ЕСЛИ (B1<190;Середній’;’Високий’))

Після введення формули, учні копіюють цю формулу для інших чоловіків. Аналізують отримані результати. 

Вчитель пропонує учням доповнити таблицю інформацією ще про одну людину, вказавши її  зріст більше 210 см та ввести  таку логічну функцію з потрійним вкладенням, щоб вона додатково ще виводила повідомлення повідомлення Дуже високий, якщо зріст людини більше 2м 10 см (210 см). Цю формулу учні можуть ввести в клітинку F1:

      ЕСЛИ(B1<160;’Низький’;ЕСЛИ(B1<190;Середній’;ЕСЛИ(B1<210;’Високий’;’Дуже високий’)))

	
	A
	B
	C
	D
	F

	1
	Сергій
	175
	Середній
	Середній
	Середній

	2
	Антон
	166
	Середній
	Середній
	Середній

	3
	Дмитро
	191
	Середній
	Високий
	Високий

	4
	Віктор
	159
	Низький
	Низький
	Низький

	5 
	Олег
	212
	 
	 
	Дуже високий


Після введення і копіювання формули учні редагують вхідні дані і аналізують отримані результати.

Підсумки.

· На уроці учні ознайомились:
· з призначенням логічних функцій та операцій;

· з правилами використання логічних функцій та операцій.
· Учні навчились:
· вводити прості та вкладені логічні функції за допомогою майстра функцій;
· навчились редагувати логічні функції.
Домашнє завдання.
1. Вивчити за конспектом чи по підручнику відповідний розділ.

2. Освоїти роботу в Excel по введенню і редагуванню логічної функції ЕСЛИ за допомогою майстра функцій.
3. Освоїти використання вкладених логічних функцій в ЕТ.
4. Повторити введення та редагування даних  в Excel, а також введення, редагування  та копіювання формул.

5. Повторити роботу з аркушами.

6. Підготуватися до практичної роботи на використання логічних функцій в Excel.

Урок № 6.

  Тема:  Практична робота № 3. “Опрацювання табличної інформації за допомогою логічних функцій”.

Мета: Набуття практичних навичок  по використанню логічних функцій під час  опрацювання  табличних даних.  

Обладнання: Комп’ютери.

Час: 30 хвилин.

План уроку:

1. Організаційний   момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування.

3. Отримання завдання для практичної роботи .

4. Включення комп’ютера.

5. Виконання практичної роботи.

6. Звіт про виконану роботу.

7. Захист  роботи.

8. Виключення комп’ютера. 

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання. 

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з ТБ при роботі на комп’ютері та проводить коротке опитування з метою повторення матеріалу попереднього уроку, знання якого необхідні для виконання практичної роботи на комп’ютері.

Питання для повторення:

1) Для чого використовуються вмонтовані функції?

2) Для чого призначені логічні функції в  електронних таблицях?

3) Як можна ввести функцію ЕСЛИ  в комірку?

4) Що таке вкладене розгалуження і як його краще реалізувати  в ЕТ?

5) Які є способи редагування функцій в ЕТ?

6) Куди заноситься результат розрахунків введеної формули?

Учитель оцінює відповіді учнів. Після цього учні отримують надруковані завдання для практичної роботи № 3 і уважно з ними ознайомлюються. Учитель  відповідає на питання учнів по суті практичної роботи.

Завдання: 

 Створити таблиці, в яких використати логічні функції для опрацювання інформації.

Якщо питань немає, то учні включають комп’ютер і приступають до виконання практичної роботи. 

Завдання та хід практичної роботи № 3 приведено в Додатку № 1.

Фрагменти та зразки практичної роботи № 3 приведено в Додатку № 3.

Після завершення виконання практичної роботи на комп’ютері учні демонструють вчителеві результати своєї роботи. На вимогу вчителя   редагують формули, вхідні дані. Пояснюють отримані результати. Захищають свої роботи, відповідаючи усно на питання вчителя по темі практичної роботи. Роблять висновки. Вчитель оцінює роботу учнів.

Підсумки.

· Учні набули практичних навичок :
· по використанню простої логічної функції ЕСЛИ.;  
· по використанню вкладених логічних функцій ЕСЛИ.

· Учні повторили:

· введення та редагування формул;
· копіювання формул. 
Домашнє завдання.
1. Повторити за конспектом чи по підручнику пройдений матеріал по ЕТ.

2. Продовжувати освоення роботи в Excel по введенню, редагуванню та копіюванню формул з використанням функцій та абсолютних адрес.

3. Вдосконалювати роботу в ЕТ по введенню, редагуванню та форматуванню даних.

4. Повторити призначення елементів керування   діалогового вікна.
 Урок № 7.

Тема: Ділова графіка. Побудова діаграм і графіків під час  роботи в ЕТ.

Мета: Ознайомлення з призначенням діаграм, їх типами  та видами діаграм, які є в Microsoft Excel. Освоєння різних способів побудови діаграм, їх розміщення та редагування.

Обладнання: Комп’ютери, проектор.

План уроку:

1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2.  Аналіз практичної роботи, опитування.

3. Ділова графіка. Призначення і можливості ділової графіки.

4. Правила побудови діаграм і графіків та їх розміщення за допомогою майстра діаграм (І спосіб).

5. Особливості побудови графіків.  

6. Можливості модифікації та зміни оформлення графіків та діаграм.

7. Швидка побудова діаграми стандартного типу (ІІ спосіб).

8. Редагування даних в таблиці.

9. Побудова діаграм і графіків при роботі з табличним процесором.

10. Підсумки.

11. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з ТБ при роботі на комп’ютері та підводить підсумки практичної роботи, аналізує помилки, які були допущені при виконанні роботи.  Далі учні відповідають на питання вчителя.

1. Які типи даних є в  Excel?

2. Що являє собою формула і для чого вона використовується?

3. Як користуватися вмонтованими функціями?

4.  Що таке діапазон комірок? Як його виділити?

5. Як виділити несуміжні області даних?

6. Для чого призначені вкладники в діалогових вікнах?

7. Що таке перемикач? 

Вчитель оцінює відповіді учнів і після цього вони записують в зошит тему уроку.

Для наглядного графічного представлення даних, які входять в ЕТ, призначені діаграми. Вони розміщуються зазвичай на робочому аркуші і дозволяють виконувати порівняння чи аналіз даних, знаходити закономірності. Можна також розташовувати діаграму на окремому аркуші, який по замовчуванню називається Диаграмма1, Диаграмма2 і т.д. На екрані з’являється відповідна вкладинка.

Питання до класу: 

· Де знаходяться і для чого призначені вкладинки аркушів?

· Скільки аркушів по замовчуванню має книга?

В Excel передбачено декілька способів побудови діаграм. Зручно користуватись майстром діаграм, який виконує побудову діаграми за 1-4 кроки. Щоб не витрачати час на введення даних, скористуємося уже заповненою і збереженою таблицею результатів тестування, яка знаходиться на Робочому столі в файлі  Тести.

Питання до класу: 

· Як відкрити документ ЕТ?

· Яке розширення мають файли Excel?

	
	А
	В
	С

	1
	Результати тестування

	2
	Учень
	IQ-1
	IQ-2

	3
	Авдєєв П.
	105
	110

	4
	Бикова Р.
	125
	120

	5
	Волков Т.
	90
	95

	6
	Дишлова О.
	150
	145

	7
	Кузьмик Д.
	130
	150

	8
	НауменкоЛ.
	140
	150


Для побудови діаграми за допомогою програми-майстера необхідно виконати таку послідовність дій:

· На робочому листі виділити область, в якій знаходяться дані, необхідні для побудови діаграми (А2:С8). В виділену область можуть попадати текстові заголовки, але це не обов’язково.

· Клацнути по кнопці Мастер диаграмм на панелі інструментів або скористуватись командою меню Вставка – Диаграмма.

· В діалоговому вікні майстра  необхідно вибрати тип і вид діаграми. Всього в Excel 14 типів стандартних діаграм (вкладинка Стандартные), а також порядку 20 типів нестандартних вмонтованих діаграм (вкладинка Нестандартные). Тип вміщує від 1 до 7 видів діаграм. В списку  Тип є позиція График – при виборі цієї позиції буде побудовано графік, а не діаграму. Є можливість переглянути результуючу діаграму, для цього необхідно клацнути по кнопці Просмотр результата. В правій нижній частині діалогового вікна виводитья коротка інформація про обраний вид діаграми.

· По замовчуванні в діалозі майстра установлено тип – Гистограмма і вид. Якщо згодні, то натискуємо кнопку Далее. Інакше вибираємо інший тип та вид діаграми.
· На другому кроці в діалоговому вікні майстра відкривається по замовчуванню вкладинка Диапазон данных. На цій вкладинці вказується діапазон комірок, які використовуються для побудови діаграми. При бажанні цей діапазон можна відредагувати (набором з клавіатури чи виділенням мишею).  Необхідно перевіряти, чи вірно встановлено перемикачі, які задають області рядів даних (в рядках чи стовпцях).  У діалоговому вікні вкладинки Ряд можна вилучити чи добавити ряди даних, а також в рядку введення Подписи к оси Х задати діапазон зміни аргументу при побудові графіків функцій.
· Після виконання установок натискуємо  по кнопці Далее – і потрапляємо в третє діалогове вікно, яке вміщує шість вкладинок, на яких задаються такі параметри діаграм:
· назва діаграм і підписи осей (вкладинка Заголовки);

· підписи значень (вкладинка Подписи данных);  
· виведення значень по осям (вкладинка Оси);
· побудова одночасно з діаграмою таблиці даних (вкладинка Таблица данных);

· виведення на діаграму ліній сітки по осям ( вкладинка Линии сетки);

· виведення на екран легенди (пояснень) та вказання її місця розташування (вкладинка Легенда).

· В текстовому полі Название можна вказати назву діаграми і після цього натиснути кнопку Далее.

· В останньому діалоговому вікні майстра  необхідно задати розміщення діаграми (на окремому аркуші діаграм чи на робочому аркуші). Перемикач встановлюється в необхідне положення.

· [image: image4.wmf]Графік функцій
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По закінченні роботи натискається кнопка Готово.

Вигляд діаграми побудованої за допомогою майстра діаграм.

Діаграма – це об’єкт електронної таблиці. 

Питання до класу: 

· Що таке об’єкт?

· Які ви знаєте об’єкти? Назвіть їх.

· Які дії можна виконувати з об’єктом? 

 Побудовану діаграму можна переміщувати в межах аркушу, редагувати, змінювати розміри, вилучати, копіювати чи переміщувати на інший аркуш. Для цих операцій можна користуватись командами контексного меню, кнопками панелі інструментів  чи командами пунктів меню Правка. В Excel є можливість змінити тип чи вид уже побудованої діаграми, змінити оформлення чи параметри діаграми.
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Для побудови кругової діаграми необхідно виділити лише один ряд даних, оскільки  вона використовує лише один ряд даних. Якщо ж виділити більше, то зайві ряди ігноруються. Кругова діаграма будується для першого із виділених рядів. 
                            Вигляд кругової діаграми.

Для побудови графіка функції небхідно виділити лише ряди функцій, а значення аргументу задати в другому діалозі майстра, вибравши вкладинку ряд. 

Для цього в рядок введення Подписи оси Х заноситься діапазон аргументу. Якщо ж виділяти для побудови графіка і ряд аргументу, то отримаємо зайвий графік. 
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Вигляд графіків функцій до і після зміни оформлення

 Несуміжні ряди необхідно виділяти з одночасним натисненням клавіші Ctrl.            

В Excel є засіб для швидкого створення діаграм. Для цього необхідно:

· виділити область даних, які необхідні для побудови діаграми;
· натиснути клавішу F11.

При цьому на основі виділеного діапазону буде побудовано стандартний тип діаграми (по замовчуванню – це гістограма) і розмістить її на окремому аркуші – аркуші Диаграмма N (де N – це номер наступного аркуша діаграми ). 

Для того, щоб змінити тип стандартної діаграми, необхідно клацнути по готовій діаграмі і ввійти в меню Диаграмма – Тип диаграммы. В діалоговому вікні, яке з’явилось на екрані, вибираємо той тип діаграми, який бажаємо зробити стандартним, і натискуємо на кнопку Сделать стандартной. Закриваємо вікно, клацнувши по кнопці Оk.
Слід зауважити, що при редагуванні даних, які були використанні при побудові діаграм чи графіків, відповідним чином змінюються графіки чи діаграми. Розглянемо на прикладі  побудованої діаграми. Внесемо зміни до таблиці (червоний колір).  Бачимо зміни і в діаграмі.

	
	А
	В
	С

	1
	Результати тестування

	2
	Учень
	IQ-1
	IQ-2

	3
	Авдєєв П.
	105
	 110

	4
	Бикова Р.
	145
	 120

	5
	Волков Т.
	170
	  95

	6
	Дишлова О.
	150
	 145

	7
	Кузьмик Д.
	130
	 120

	8
	НауменкоЛ.
	140
	 150


Після пояснення вчителя учні отримують завдання на освоєння нової теми.

1. Створити невелику таблицю в Excel.

2. На основі її даних побудувати діаграму швидким способом.
3. Побудувати  діаграми різних типів та видів за допомогою майстра.
4. Виконати модифікацію побудованих діаграм. 
5. Змінити вхідні дані і спостерігати, як змінюються діаграми. 
6. Створити таблицю і побудувати графік функції Y=3SINX+1 на проміжку значень аргументу [-3;10] з кроком 1. 
7.  Виконати різні редагування даних і графіка.
Перед початком роботи вчитель нагадує учням використати автозаповнення арифметичної прогресії для задання значень аргументу і за допомогою маркера заповнення скопіювати формули.

Підсумки.

· На уроці учні ознайомились:
· з призначенням діаграм та графіків;

· з різними типами і видами діаграм та графіків.
· Учні навчились:
· будувати діаграми і графіки за допомогою майстра діаграм, використовуючи від 1 до 4 кроків;
· навчились будувати стандартні діаграми швидким способом;
· модифікувати створені діаграми та графіки.  
Домашнє завдання.
1. Вивчити за конспектом чи по підручнику створення діаграм та графіків.

2. Освоїти роботу в Excel по створенню і модифікаціїї діаграм та графіків.
3. Повторити введення та редагування даних  в Excel, заповнення прогресії і копіювання формул, використання в формулах вмонтованих функцій, особливо логічних.

4. Підготуватися до практичної роботи на побудову діаграм та графіків в Excel.
Урок № 8.

  Тема:   Практична робота № 4.  “Побудова діаграм і графіків
 під час роботи в ЕТ”.

Мета: Набуття практичних навичок  по  побудові діаграм і графіків при роботі з   табличними даними, а також  по модифікації створених діаграм чи графіків.

Обладнання: Комп’ютери.

Час: 30 хвилин.
План уроку:

1. Організаційний   момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Коротке повторення.

3. Отримання завдання для практичної роботи .

4. Включення комп’ютера.

5. Виконання практичної роботи.

6. Звіт про виконану роботу.

7. Захист роботи.

8. Виключення комп’ютера. 

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.
На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить  інструктаж з ТБ при роботі на комп’ютері та проводить коротке опитування з метою повторення матеріалу попереднього уроку, знання якого необхідні для виконання практичної роботи на комп’ютері.

Питання для повторення:

1. Для чого призначені діаграми та графіки?

2. Які є  діаграми та графіки?

3. Які існують способи побудови діаграм та графіків?

4. За скільки кроків будує майстер діаграму?

5. Чи обов’язково використовувати всі кроки (діалоги) майстра діаграм?

6. Де розміщуються діаграми та графіки?

7. Як активізувати аркуш Діаграма?

8. Яким чином можна модифікувати побудовані діаграми та графіки?

9. Які є способи редагування даних в ЕТ?

10. Що відбудеться з діаграмою чи графіком при редагуванні вхідних даних?

Учитель оцінює відповіді учнів. Після цього учні отримують надруковані завдання для практичної роботи № 4 і уважно з ними ознайомлюються. 

Завдання:  

      1) Створити таблицю     ЛІТНІЙ ВІДПОЧИНОК,    яку заповнити відповідною інформацією для 4 курортів та побудувати діаграми.

     2) Створити таблицю     табуляція функцій,    яку заповнити відповідною інформацією та побудувати графіки цих функцій на заданому проміжку. 
Учитель звертає увагу учнів на деякі суттєві моменти практичної роботи  і відповідає на питання учнів по сутті практичної роботи. Якщо питань немає, то учні включають комп’ютер і приступають до виконання практичної роботи. 

Завдання та хід практичної роботи № 4 приведено в Додатку № 1.

Фрагменти практичної роботи № 4 приведено в Додатку № 3.

Після завершення виконання практичної роботи на комп’ютері учні демонструють вчителеві результати своєї роботи. На вимогу вчителя модифікують побудовану діаграму чи графік, редагують вхідні дані. Пояснюють отримані результати. Роблять висновки. Учні захищають свою роботу, відповідаючи на питання вчителя по темі практичної роботи. Вчитель оцінює роботу учнів.

Підсумки.

    Учні набули практичних навичок :
· по створенню діаграм і графіків за допомогою майстра діаграм та з використанням  швидкого способу;
· по модифікації створених діаграми та графіків;
· по використанню вмонтованих логічних та математичних функцій для створення таблиці при побудові графіків;  
· по розміщенню діаграм та графіків  в ЕТ;
· по копіюванню, переміщенню та вилученню діаграм чи графіків.
Домашнє завдання.
1) Повторити за конспектом чи по підручнику пройдений матеріал по ЕТ.

2) Продовжити освоення побудови  і модифікаціїї діаграм та графіків.
3) Вдосконалювати  роботу з табличними даними в Excel. 

Урок № 9.
Тема: Підтримка баз даних в ЕТ. Впорядкування даних. Пошук інформації. Використання простого фільтру.

Мета: Ознайомлення з можливостями електронних таблиць по створенню та підтримці баз даних,  впорядкуванню даних та пошуку інформації, а також освоєння використання простого фільтру для пошуку інформації в базі даних, а також проведення тестування з метою перевірки теоретичних знань учнів.  
Обладнання: Комп’ютери, проектор.
План уроку:
1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.
2. Аналіз практичної роботи. Опитування
3. Бази даних, основні поняття.
4. Створення та підтримка бази даних в електронних таблицях.
5. Створення списка за допомогою форми.
6. Впорядкування даних.
7. Простий фільтр, його призначення та правила використання.
8. Освоєння впорядкування даних та використання простого фільтра для пошуку інформації в базі даних.
9. Тестування.
10. Підсумки.
11. Домашнє завдання.
Хід уроку.
На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з ТБ при роботі на комп’ютері. Проводить опитування з метою перевірки знань учнів по матеріалу попередніх уроків даної теми. Питання для опитування:
1. Що собою представляє електронна таблиця?

2. В яких сферах людської діяльності використовуються ЕТ?

3. Які типи даних  є в Excel?

4. Які типи операторів є в Excel?

5. Яким чином можна ввести дані в ЕТ? 

6. Як можна змінити  дані в ЕТ?

Вчитель оцінює відповіді учнів і після цього вони записують в зошит тему уроку.

Засобами ЕТ можна розв’язувати задачі характерні для задач опрацювання баз даних: упорядковувати дані, шукати потрібні. Стовпець з даними тут називають полем, а рядок – записом. Характерним для баз даних є те, що всі поля мають заголовок і вміщують однотипні дані. Всі записи мають одні й ті ж поля. Розглянемо типові постановки задач:

1) Упорядкувати записи за зростанням чи спаданням значень у деякому стовпці, наприклад, за алфавітом;

2) Відшукати записи за деяким критерієм.

Пошук записів в Excel ще називають фільтруванням. Вчитель пропонує учням порівняти  вирази: фільтрування води та фільтрування записів. В першому випадку результатом фільтрування є відібрані шлаки (те, що не потрібне), а чиста вода пройшла через фільтр. В другому випадку навпаки, після фільтрування ми бачимо на екрані відібрані  записи, тобто ті, що нам потрібні.В Excel є два види фільтрів: простий (Автофільтр) і Розширений. З Розширеним фільтром ознайомимся на наступному уроці.

Упорядкування та фільтрування даних вивчається на прикладі таблиці Діти, яка має такі поля: Прізвище, Ім’я, Вік, Зріст, Стать, Колір очей, Вподобання. Таблиця заповнена відповідною інформацією. По своїй структурі є базою даних, оскільки складається з однорідних записів.  Учні завантажують цю таблицю і користуються нею під час уроку.

Таблиця Діти приведена в Додатку № 3.

Розглядається доповнення записів бази даних безпосередньо в комірки (можливий вибір значень полів із списку значень) і з використанням форм.

Упорядкування. Спочатку вибирають частину таблиці з даними і назвами полів або всю таблицю (без заголовка таблиці й рядків з підсумками). Можна лише активізувати список. Сортування виконують командою Данные – Сортировка. В Excel є можливість задати впорядкування від одного до трьох полів. Для цього необхідно задати поля  та тип сортування – за зростанням чи спаданням в діалоговому вікні Сортировка диапазонов. Після цього отримують впорядковану таблицю. Якщо ж впорядкування по одному полю, то розміщують курсор в межах значень цього поля і натискують кнопку впорядкування на панелі інструментів.

Пошук даних. Спочатку необхідно розташувати курсор в межах бази даних, а після виконати команду Данные – Фильтр – Автофильтр. Комірки з назвами стовпців стають списками з кнопками розгортання, в яких знаходяться всі значення даного поля та рядки: Все, Первых 10, Условие. Можуть бути ще рядки: Пустые, Непустые. Розгортають потрібний список, наприклад, Ім’я, вибирають у списку потрібне значення, наприклад, Максим. На екрані побачимо результат пошуку, тобто ті записи, які задовольняють заданому критерію. В даному випадку це будуть всі діти на ім’я Максим. 

Можна використати  Автофільтр для декількох полів. В цьому випадку буде знайдено ті дані, які задовольняють критеріям пошуку по всім полям. Таким чином буде сформована складна умова з логічною операцією И (ТА)  для різних полів. 

Щоб відновити на екрані всю інформацію виконують команду Данные – Фильтр – Отобразить все. Для зняття кнопок розгортання необхідно відмінити Автофільтр за допомогою команди Данные – Фильтр – Автофильтр, яка відключить прапорець в рядку Автофильтр.

Питання до класу:

1) Що таке складна умова?

2) Які ви знаєте логічні операції?

3) Приведіть приклади складних умов.

При використанні Автофільтра є можливість із списку з кнопками розгортання вибрати не конкретне значення, а умову (Условие…), яка відкриває конструктор умов. В цьому конструкторі є зручні засоби для формування критерію пошуку (він називається фільтром) для вибраного поля (ім'я цього поля вказується в виведеному діалоговому вікні) , з використанням логічних операцій И, ИЛИ чи без них. Використовуючи конструктор можна, наприклад, знайти всіх дітей, які старше 11 років (больше 11) чи дітей віком від 10 до 13 років (больше или равно 10 И меньше или равно 13). Якщо потрібно знайти дітей віком 10 чи 13 років, то критерій повинен бути таким: равно 10 ИЛИ равно 13. Для текстових даних зручно використовувати умови такого типу: не равно Анна чи равно Анна ИЛИ равно Аня. Але  зауважимо, що в критеріях пошуку ми можемо використовувати лише   значення одного поля.

Після цього вчитель пропонує учням завантажити таблицю Діти, в якій знаходиться список (база даних), і впорядкувати цей список таким чином, щоб записи  бути розташовані по зростанню віку дитини, а серед одноліток – по спаданню зросту. Коли учні виконали вказане впорядкування записів в базі даних, вони повертаються до попереднього стану списку (відміняють виконані дії) і включають Автофільтр. Знайомляться із кнопками розгорток. 

Вчитель ставить завдання:

1. Відібрати всіх хлопців.

2. Відібрати всіх хлопців, які захоплюються комп’ютером.

3. Відібрати всіх хлопців, які захоплюються комп’ютером і яким 12 років.

Учні виконують пошук за допомогою Автофільтру і аналізують отримані результати.

Вчитель ставить нові завдання:

1. Відібрати всіх хлопців. 

2. Відібрати всіх хлопців, які старше 10 років

3. Відібрати всіх хлопців, які старше 10 років і мають зріст від 158 до 165.

4. Відібрати всіх хлопців, які старше 10 років і мають зріст від 158 до 165 з ім’ям, що починається на букву В.

Для виконання цього завдання учні повині використати в списку розгортання Условие і в діалоговому вікні задати критерії для пошуку, при необхідності використавши логічну операцію   И ( в третьому критерії).

Після опрацювання нового матеріалу проводиться тестове опитування з метою перевірки знань учнів по матеріалу попередніх уроків даної теми. Учні отримують аркуші з тестами  та таблицею тестування, де мають вказати вірні відповіді. На протязі 15 хвилин дають відповіді на поставлені питання, закреслюючи потрібні комірки в таблиці відповідей.
Тест № 2  і зразок вірно заповненої таблиці відповідей  приведені в Додатку № 2.

Підсумки.

    Учні ознайомилися: 

· з поняттями база даних, запис, поле;

· з проектуванням та створенням бази даних;

· з використанням форм для доповнення бази даних;

· з можливостями по впорядкуванню записів в базі даних;

· з призначенням фільтрів та видами   фільтрів;

· з правилами використання Автофільтра.

    Учні набули практичних навичок:

· по впорядкуванню записів бази даних;; 

· по використанню Автофільтра для пошуку даних;

· по виконанню аналізу отриманих результатів пошуку. 

Домашнє завдання.

1. Вивчити  за конспектом чи по підручнику використання Автофільтра та впорядкування записів.

2. Побудувати критерії різного типу для пошуку даних в базі даних таблиці Діти (за власною умовою) та використати Автофільтр для пошуку.

3. Відібрати в базі даних  таблиці Діти за допомогою Автофільтра всіх дівчат молодше 9  та старше 12 років, у яких ім’я складається з 4-х букв. 

4. Вдосконалювати  роботу з табличними даними в Excel. 

Урок № 10.

Тема:  Використання Розширеного фільтру.
Мета: Ознайомлення з можливостями Розширеного фільтру  для пошуку інформації в базі даних та освоєння роботи в ЕТ з Розширеним фільтром.  

Обладнання: Комп’ютери, проектор.

План уроку:

1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування.

3. Повторення використання Автофільтру для пошуку інформації в базі даних.

4. Розширений фільтр, його призначення та правила використання.

5. Побудова критеріїв пошуку даних для Розширеного фільтру.

6. Робота з Розширеним фільтром в середовищі електронних таблиць. 

7. Підсумки.

8. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері і проводить опитування.

 Питання для опитування.

1) Що собою представляє база даних?

2) Що таке запис, поле?

3) Які операціїї можна виконувати з базою даних?

4) Як впорядкувати записи ?

5) Що таке фільтрування?

6) Які є фільтри в Excel?

7) Як користуватися Автофільтом?

Після завершення опитування учні записують тему уроку в зошит, а потім завантажують Microsoft Excel і відкривають файл Діти, з яким працювали на попередньому уроці. Для повторення та закріплення матеріалу попереднього уроку  і на прохання вчителя включають Автофільтр і задають критерії для пошуку:

· всіх дітей із синіми очима;

· всіх дівчат із синіми очима;

·  всіх дівчат віком до 13 років, які мають синій колір очей.

При виконанні фільтрування учні звертають увагу на повідомлення в рядку стану про кількість знайдених записів, які задовольняють критерію пошуку. Учні роблять висновки, що використавши чотири рази Автофільтр для різних полів, вони знайшли дані, які задовольняють складній умові із логічною зв’язкою И  між різними полями.

Вчитель пропонує відобразити всю інформацію і виконати новий пошук: знайти всіх дівчат з синіми очима і хлопців з сірими. Після спроб учні роблять висновок, що засобами Автофільтру неможливо виконати такий пошук, оскільки складна умова пошуку використовує логічну операцію ИЛИ. Для такого типу умов пошуку в Excel є Розширений фільтр. Розширений фільтр дозволяє задавати критерії пошуку основані на складних умовах з логічними зв’язками. Використання Розширеного фільтру може замінити багаторазове використання Автофільтру. Але є і такі критерії пошуку, які можуть бути реалізовані лише при використані Розширеного фільтру.

На відміну від Автофільтра, де критерії заносяться під час роботи фільтра, Розширений фільтр може  працювати тільки тоді, коли критерії для пошуку даних попередньо створені користувачем і занесені у визначений діапазон комірок таблиці. Цей діапазон бажано має міститися над списком  і має бути відокремленим від списку щонайменше одним порожнім рядком.

В Excel існує 4 види критеріїв для Розширеного фільтру. 

Простий критерій  складається з двох комірок, розміщених  у таблиці вертикально: верхня комірка містить точну копію заголовків поля списку, в якому перевіряється умова пошуку даних, а нижня комірка містить безпосередньо саму умову пошуку.

Складний критерій містить в собі декілька простих критеріїв, сполучених або по вертикалі – декілька умов на одне поле, або по горизонталі – по одній умові на декілька полів.

Критерії, сполучені по горизонталі, поєднуються зв’язкою И, тобто записи із списку за таким критерієм вибираються у випадку, коли всі  прості критерії, що входять в складний, виконуються.

Критерії, сполучені по вертикалі, поєднуються зв’язкою ИЛИ, тобто записи із списку за таким критерієм вибираються у випадку, коли хоча б один  прості критерії, що входять в складний, виконуються. У таких критеріях допускається заголовок поля заносити тільки один раз.

Складений критерій – це сукупність декількох складних критеріїв – містить по  декілька умов для декількох полів.

Обчислювальний критерій може бути різновидом простого або складного критерію, де як умова виступає функція чи формула. Записи за таким критерієм вибираються із списку бази даних за значенням, отриманим в результаті обчислення цієї формули або функції. 

Розглянемо побудову перших трьох критеріїв для пошуку даних в базі даних таблиці  Діти, але спочатку добавимо п’ять порожніх рядків перед базою даних (це будуть рядки від 1 до 5, з 6-го рядка починається база даних).

1. Побудова простого критерію для пошуку.

Завдання №1.Вибрати із списку всіх дітей із синіми очима.

           Даний запит включає одну умову (Колір очей – сині), тому створюється простий критерій для пошуку в полі Колір очей очей синього кольору. Для цього в комірку В1 копіюється назва поля Колір очей, а в комірку В2 – умова для пошуку – сині. Таким чином,  діапазон створеного простого критерію розміщується в комірках В1:В2.

2. Побудова складного  критерію для пошуку
Завдання №2. Вибрати всіх дітей із синіми, сірими та зеленими очима.

Даний запит включає три умови, що накладаються на поле Колір очей (колір – або сині, або сірі, або зелені), тому створюється складний критерій із трьох простих, які поєднані зв’язкою ИЛИ (по вертикалі). В комірку В3 копіюється умова для пошуку – сірі, а в комірку В4 – зелені. Діапазоном створеного складного критерію будуть комірки В1:В4.

Завдання №3. Вибрати із списку всіх дівчаток із синіми очима.

Даний запит включає дві умови – одна накладається на поле (дівчина), а друга – накладається на поле Колір очей (сині), тому створюється складний запит, який складається з двох простих, поєднаних зв’язкою И (по горизонталі). В комірку А1копіюється назва поля Стать, а в комірку А2 – умова пошуку  - дівчинка. Діапазон для цього критерію – А1:В2.

3. Побудова складеного  критерію для пошуку
Завдання №4. Вибрати із списку всіх дівчаток із синіми очима та хлопців з сірими очима.

У даному випадку створюється складений критерій, що містить по дві умови на два поля. Необхідно добавити  в комірку А3 умову хлопець для поля Стать. В цьому ж рядку знаходиться умова сірі для поля Колір очей. Таким чином діапазон складеного критерія розміщуватиметься в комірках А1:В3.

З допомогою та з підказками вчителя учні будують умови для пошуку даних. Для цього використовують відомі їм засоби копіювання даних в ЕТ.  В результаті отримують таку таблицю з критеріями пошуку:

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	Стать
	Колір очей
	
	
	
	
	

	2
	дівчинка
	сині
	
	
	
	
	

	3
	хлопець
	сірі
	
	
	
	
	

	4
	
	зелені
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Прізвище
	Ім'я 
	Вік
	Зріст
	Стать
	Колір очей
	Вподобання

	7
	Іванова
	Олена
	12
	162
	дівчинка
	карі
	танці

	8
	Сидоров
	Петро
	11
	161
	хлопець
	зелені
	футбол


Після створення критеріїв можна використовувати Розширений фільтр. Для цього необхідно розмістити курсор в межах бази даних і виконати команду Данные – Фильтр – Расширенный фильтр.  З’явиться діалогове вікно Розширеного фільтру,  в якому автоматично позначиться діапазон списку (зона Исходный диапазон), а в зону Диапазон условий необхідно занести адреси потрібного діапазону критерію. Якщо натиснути Ok, то в списку будуть показані лише ті записи, які відповідають введеному критерію (в цьому випадку список був відфільтрований на місці). Якщо ж встановити перемикач в положення Скопировать  результы в другое место,  то з’явиться зона Поместить результат в диапазон, в якій необхідно вказати адресу  першої комірки (верхньої лівої) діапазону розміщення результуючого списку, але вона не повина належати діапазону списку бази даних.  

Після виконання фільтрування на місці на екрані відобразиться результат пошуку із вказанням кількості відібраних записів.

Учні заносять в зону Диапазон условий діапазон В1:В2, в якому знаходиться критерій для пошуку даних  згідно Завдання № 1, і натискують Ok, підтверджуючи розміщення відфільтрованих записів на місці. На екрані відображаються результати пошуку. Проаналізувавши відібрані дані, учні виконують коману Данные – Фильтр – Отобразить все і аналогічно використовують Розширений фільтр для пошуку даних згідно завдань №2 - №4, кожний раз уважно заносячи значення діапазону умов і аналізуючи отримані результати.

Вчитель пропонує учням створити такий критерій для пошуку даних і використати  Розширений фільтр.

	
	А
	B
	C
	D

	1
	
	Колір очей
	Ім’я
	

	2
	
	
	Олена
	

	3
	
	сірі
	
	

	4
	
	
	
	


Учні повині проаналізувати результати фільтрування і сформулювати запит (Знайти всіх Олен з будь-яким кольором очей та всіх дітей з сірими очима).

Підсумки.

    Учні ознайомилися :

· з призначенням Розширеного фільтру;

· з 4 типами критеріїв для пошуку в Розширеному фільтрі;

· з правилами побудови критеріїв 3-х типів;

· з правилами використання Розширеного фільтра.

    Учні набули практичних навичок:
· по створенню простого, складного та складеного критеріїв для пошуку; 
· по використанню розширеного фільтра для створених критеріїв;
· по виконанню аналізу отриманих результатів пошуку. 
Домашнє завдання.
1. Вивчити  за конспектом чи по підручнику використання Розширеного фільтру.

2. Побудувати критерії різного типу для пошуку даних в базі даних таблиці Діти (за власною умовою) та використати Розширений фільтр для пошуку.

3. Відібрати в базі даних  таблиці Діти всіх дітей віком від 10  до 13 років, у яких ім’я починається на букву «А», використавши обидва фільтра. 

4. Вдосконалювати  роботу з табличними даними в Excel. 

Урок № 11.

Тема: Консолідація даних. Зведені таблиці.
Мета: Ознайомлення з можливостями електронних таблиць по консолідації даних та створенню зведених таблиць.

Обладнання: Комп’ютер, проектор.

План уроку:

1. Організаційний момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування.

3. Поняття консолідації даних.

4. Можливості табличного процесора по консолідації даних.

5. Створення та використання консолідованих таблиць.

6. Зведені таблиці та їх використання.

7. Приклади створення зведених таблиць.

8. Запити на основі створених зведених таблиць.

9. Підсумок уроку.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з  ТБ при роботі на комп’ютері, проводить опитування учнів по матеріалу попереднього уроку.

Питання для опитування:
1. Які  дії можна виконувати з БД?

2. Що таке фільтрування? Які види фільтрів є в Excel?

3. Як користуватися Автофільтром?

4. Як користуватись Розширеним фільтром? 

5. Які типи критеріїв пошуку Ви знаєте?

6. Які є логічні операції?

Вчитель оцінює відповіді учнів і після цього вони записують в зошит тему уроку.

В ЕТ Excel є можливості консолідації (укрупнення)  даних. Наприклад, фірма має філіали в різних містах і необхідно створити таблицю, яка вміщуватиме підсумкові дані по всім видам продукції і по всім філіалам. Розглянемо на прикладі таблиці, яка на різних аркушах однієї Робочої книги вміщує дані по одним і тим же виробам (Цукерки, Торти, Печиво) різних філіалів (Київ, Донецьк, Одеса). Важливим для створення консолідованої таблиці є те, щоб вироби мали одинакову назву, а вхідні таблиці – одинакову структуру. Таблицю КОНДВИРОБИ учні створювали на попередніх уроках. Для створення консолідованої таблиці необхідно добавити новий аркуш.

Питання до класу:

1) Як добавити новий аркуш?

2) Яким чином перемістити та перейменувати аркуш?

3) Як можна переходити з одного аркуша на інший?

Новий аркуш розміщується після існуючих і йому змінюється ім’я  на Консолідація.

Створення консолідованої таблиці.

· На аркуші Консолідація активізується комірка А1. 

· Команда Данные – Консолидация
· У діалоговому вікні вибрати у списку СУММА і включити всі прапорці.
· Для поля Ссылка перейти на аркуш Київ і виділити таблицю разом з заголовками рядків та стовпців і виконати команду Добавить.
· Перейти на аркуш Донецьк, виділити таблицю разом і виконати команду Добавить.
· Перейти на аркуш Одеса, виділити таблицю разом та  виконати команду Добавить.
· Підтвердити вірно виконані операції Ok, яка закриє діалогове вікно.
· При появі в комірках символів ##### збільшити ширину відповідних стовпців. 

· Збільшити ширину стовпця з назвою виробів.

Після створення консолідованої таблиці можна переглянути її структуру, використовуючи рівні 1 та 2 в лівій частині ЕТ. В консолідованій таблиці можна виконувати групування по рядкам та по стовпчикам. Спочатку виконаємо групування рядкам, тобто по окремим видам продукції (цукеркам, тортам та печиву). 

Таблиці КОНДВИРОБИ (Київ) та консолідована приведені в Додатку №3.
Групування по рядкам.

· Добавити порожній рядок після першого виду продукції (після цукерок) і ввести ЦУКЕРКИ (рядок 22).

· Виділити рядки 2-19
· Виконати команду Данные – Группа и структура – Группировать.
· Переглянути структуру таблиці (рівень 3).
· Аналогічно добавити порожні рядки та виконати групування для інших видів продукції (ТОРТИ та ПЕЧИВО).
· Порахувати суму для кожної категорії. Для цього виділити, наприклад для першої категорії, комірки С22:F22 і використати автосумування. (!!! В комірці С22 буде формула СУММ (С21;С17;С13;С9;С5), що відповідає адресам комірок із сумою по філіалам).
Групування по стовпчикам.

· Виділити стопчики С,D,F, які вміщують дані по місяцям
· Виконати команду Данные – Группа и структура – Группировать.
· Переглянути структуру таблиці (рівні 1 та 2, які знаходяться вверху над ЕТ).

Консолідована таблиця після групування приведена в Додатку  №3.

Побудова діаграми для консолідованої таблиці

· Згорнути таблицю (перед побудовою діаграми необхідно повністю згорнути таблицю, тобто повині бути на рівні 1 всі знаки + , для  цього неохідно клацнути по рівню 1 в рядках та рівню  1 в стовпцях).

· Виділити згорнуту таблицю.

· Використати майстра діаграм для побудови діаграми, яку розмістити на робочому аркуші Консолідація.
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Розгорнути діаграму по місяцям (клацнути по знаку + чи по рівню 2 в верхній частині ЕТ). Автоматично змінюється діаграма .
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      Діаграма згорнутої консолідованої таблиці

    Діаграма розгорнутої по місяцях консолідованої таблиці

Крім консолідованих таблиць в Excel є можливість створювати зведені таблиці.

Зведеною таблицею називають таблицю, яка створюється на основі даних із списку з великою кількістю полів і використовується для зручного перегляду потрібних записів та швидкого виконання запитів, у тому числі і запитів із проміжними підсумками. Зведені таблиці дозволяють поєднати разом такі операції як фільтрація даних та знаходження проміжних підсумків. На основі зведених таблиць зручно виконувати аналіз даних (діяльності фірми, попиту на ту чи іншу продукцію, пошук боржників чи порушників та інше). При бажані і для наглядності аналізу можна побудувати діаграму на основі зведеної таблиці.

Зведену таблицю можна створити, використовуючи не тільки списки даних у середовищі Microsoft Excel, а й зовнішні джерела інформації (наприклад, записи із баз даних, створених у середовищі Microsoft Access).

Створення зведеної таблиці.

· Активізувати діапазон списку для створення зведеної таблиці за цим списком.

· Виконати команду Данные – Сводная таблица. З’являється діалогове вікно майстра зведених таблиць, яке має для побудови від 1 до 4 кроків.
·  На першому кроці вибирається джерело інформації (перемикач вказує на список або база даних Microsoft Excel).
· На другому кроці необхідно вказати або підтвердити діапазон даних.

· На третьому кроці необхідно створити макет майбутньої зведеної таблиці. Макет складається з чотирьох зон, в яких можна розміщувати поля із списку (кнопка за назвою потрібного поля перетягується мишкою у відповідну зону):

· зона Строка;
· зона Столбец;
· зона Страница;
зона Данные.
В перших трьох зонах можуть бути будь-які поля, крім полів із числовими значеннями, а в останній, четвертій, зоні – лише поля з числовими значеннями. 
          В зону Строка або Столбец перетягуютьсназви тих стовпців, для кожної групи даних яких проводитимуться обчислення.

В зону Страница перетягуються назви тих стовпців, за якими відбуватиметься фільтрація. Фільтрація виконується шляхом натиснення на кнопки розгортання (з трикутником) біля імені поля на побудованій зведеній таблиці.

В зону Данные перетягуються назви тих стовпців, над якими проводитимуться обчислення. По замовчуванню виконується сумування даних, але при бажанні можна змінити операцію. Для цього необхідно після перетягування кнопки з назвою відповідного стовпця клацнути на ній двічі і вибрати потрібну операцію, наприклад, Среднее.

· На четвертому кроці визначається місце для розташування майбутньої зведеної таблиці. Краще вибрати розміщення на новому аркуші і після цього натиснути кнопку Готово.

Для створення зведеної таблиці скористаємося зазделегідь підготовленими даними, які знаходяться в таблиці ОФІС. Дана таблиця знаходиться на аркуші Офіс і вміщує список з такими полями: № з/п, Прізвище клієнта, Дата замовлення, Назва виробу, Кількість, Ціна за одиницю,Сума замовлення, Форма розрахунку, Сплачено.

Таблицю ОФІС  приведено в Додатку № 3.

Приклад 1.Створити зведену таблицю так, щоб можна було з’ясувати, які із    виробів і з якою сумарною кількістю замовляв кожен із клієнтів.

Для цього викликається  майстер зведених таблиць і на 3-му кроці у зоні Строка розміщується Прізвище клієнта,  у зоні Столбец - Назва виробу,у зоні Данные – Кількість, а зона Страница поки що залишається вільною. Видно, що після розміщення поля Кількість у зоні Данные з’явилася назва Сумма по полю Кількість, тобто в цій зоні дані будуть автоматично підсумовуватись. Зведену таблицю розташовуємо на новому аркуші (ЕТ сама добавляє новий аркуш, наприклад, Лист1). На цьому аркуші з’являється зведена таблиця, де по рядках розташовані прізвища клієнтів, а по стовпчиках – назви виробів, а на перетині знаходиться сумарна квлькість замовлених виробів. Крім того, підраховується сума кількості замовлених виробів для кожного клієнта по рядку і кожного виробу по стовпчику (Общий итог ).

Зведена таблиця №1 приведена в Додатку № 3.

По такій таблиці легко проаналізувати, які вироби користуються попитом (Модеми), а які  - ні (Ксерокси), а також з’ясувати, хто з клієнтів замомляв вироби частіше (Васильєв), а хто рідше (Петров).

Для зведеної таблиці можна побудувати діаграму, яка наглядно відобразить попит на вироби та хто замовник.
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Для збереження цих даних у вигляді запиту треба двічі клацнути мишкою на потрібній цифрі у стовпчику чи рядку Общий итог. Наприклад, якщо двічі клацнути по цифрі 322 у стовпчику Общий итог навпроти прізвища Васильєв, автоматично виберуться всі записи із списку Офіс про цього клієнта і розмістяться на окремому аркуші даної робочої книги, який розміститься перед аркушем із зведеною таблицею. (див . Додаток № 3).

Аналогічно можна отримати відповідь на запит про замовлення принтерів (двічі клацнувши по цифрі 142 у зоні Общий итог по стовпчику Принтер).

Якщо ж двічі клацнути по цифрі 536, яка яляє собою загальну кількість виробів по всім клієнтам, то отримаємо на новому аркуші запит, де інформація впорядкована по клієнтам. (див. Додаток № 3).

Приклад 2. Створити зведену таблицю так, щоб можна було з’ясувати, які вироби, якими клієнтами і як замовлялися та яку суму замовлення за них було сплачено або несплачено.
Викликається майстер зведених таблиць аналогічно як в першому прикладі, але після другого кроку з’являється повідомлення, яке виникає щоразу при створенні нової зведеної таблиці за даними того ж списку. Вибирається відповідь Нет і на третьому кроці створюється такий макет: у зону Строка – поле Назва виробу, у зону Столбец – поля Форма розрахунку і Сплачено, у зону Страница – поле Прізвище клієнта, а у зону Данные – Сума замовлення. В результаті на новому аркуші отримуємо зведену таблицю.

Зведена таблиця № 2 приведена в Додатку № 3.
Використовуючи створену зведену таблицю як джерело для запитів, можна вибрати записи про вироби, які замовлені чеком і не оплачені – двічі клацнути мишею по цифрі 40300  у зоні Общий итог стовпчика Чек – Ні. На новому аркуші з’явиться таблиця із записами, які задовольняють даному запиту. (див. Додаток  № 3)

Якщо у зведеній таблиці із списку Прізвище клієнта вибрати потрібне прізвище (наприклад, Васильєв), то на новому аркуші отримаємо таблицю із записами, які вміщують інформацію тільки про даного клієнта. Аналогічно можна отримати відповіді на інші запити. (див. Додаток  №3)

Підсумки.

    Учні ознайомились :
· з консолідацією даних в ЕТ;
· з створенням та використанням консолідованих таблиць;
· з призначенням та створенням зведених таблиць.  
Домашнє завдання.
1) Вивчити за конспектом чи по підручнику пройдений матеріал по ЕТ.

2) Освоїти роботу по створенню консолідованих та зведених таблиць.

3) Продовжити освоєння роботи  в Excel.

4) Підготуватися до практичної роботи з базою даних в ЕТ. 
Урок № 12.

  Тема: Практична робота № 5. “Створення бази даних в ЕТ. Впорядкування та пошук даних в ЕТ”.

Мета: Освоєння роботи з базами даних в ЕТ та набуття практичних навичок  по створенню  та доповненню бази даних, впорядкуванню та пошуку даних в ній.

Обладнання: Комп’ютери.

Час: 30 хвилин.

План уроку:

1. Організаційний   момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Опитування.

3. Отримання завдання для практичної роботи .

4. Включення комп’ютера.

5. Виконання практичної роботи.

6. Звіт про виконану роботу.

7. Захист роботи.

8. Виключення комп’ютера. 

9. Підсумки.

10. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить короткий інструктаж з ТБ при роботі на комп’ютері. Проводить опитування з метою перевірки знань учнів по матеріалу попередніх уроків даної теми та підготовки до практичної роботи.

Питання для опитування:
1. Що собою представляє база даних?

2. Яким вимогам повина відповідати таблиця, щоб бути БД?

3. Що таке фільтрування? Які види фільтрів є в Excel?

4. Як користуватися Автофільтром?

5. Що необхідно створити перед використанням Розширеного фільтра?

6. Які логічні операції використовуються для зв’язок умов в критеріях пошуку?

7. Що таке консолідація даних і для чого вона використовується?

8. Для чого створюються зведені таблиці?

Учитель оцінює відповіді учнів. Після цього учні отримують надруковані завдання для практичної роботи № 5 і уважно з ними ознайомлюються. 

Завдання:  

            Завантажити таблицю   Діти  та доповнити новими записами з відповідними полями, впорядкувати базу даних таблиці Діти та відібрати потрібні дані за допомогою фільтрів.

 Учитель звертає увагу учнів на деякі суттєві моменти практичної роботи  і відповідає на питання учнів по сутті практичної роботи. Якщо питань немає, то учні включають комп’ютер і приступають до виконання практичної роботи. 

Завдання та хід практичної роботи № 5 приведено в Додатку № 1.

Фрагменти практичної роботи № 5 приведено в Додатку № 3.

Після завершення виконання практичної роботи на комп’ютері учні демонструють вчителеві результати своєї роботи. На вимогу вчителя впорядковують базу даних чи відбирають необхідні дані. Пояснюють отримані результати. Роблять висновки. Учні захищають свою роботу, відповідаючи на питання вчителя по темі практичної роботи. Вчитель оцінює роботу учнів.

Підсумки.

    Учні набули практичних навичок :
· по доповненню бази даних з використанням форм;
· по впорядкуванню бази даних;
· по використанню Автофільтра для пошуку даних в базі даних;  
· по побудові критеріїв пошуку для розширеного фільтра;
· по використанню розширеного фільтра для відбора інформації.
Домашнє завдання.
1) Повторити за конспектом чи по підручнику пройдений матеріал по ЕТ.

2) Продовжити освоєння роботи по створенню, впорядкуванню та фільтруванню бази даних в Excel.

3) Продовжити освоення побудови  критеріїв пошуку для розширеного фільтра.
4) Вдосконалювати  роботу з табличними даними в Excel;

5) Підготуватися до тематичної контрольної роботи. 

Урок № 13.

  Тема:  Тематична атестація з теми  “Електронні таблиці“.

Мета:  Перевірка теоретичних знань учнів з теми “Електронні таблиці“.

Обладнання: не використовується.

План уроку:

1. Організаційний   момент. Правила ТБ при роботі на комп’ютері.

2. Підготовка до тематичної контрольної роботи.

3. Отримання варіанту завданнь.

4. Виконання   тематичної контрольної роботи.

5. Підсумки теми.

6. Домашнє завдання.

Хід уроку.

На початку уроку вчитель відмічає в журналі відсутніх, проводить аналіз практичної роботи, яку виконували на попередньому уроці. 

Учні отримують індивідуальні варіанти, які вміщують по 8 питань з теми.

В Додатку № 2 приведено три варіанта завдань контрольної тематичної роботи.

Учні дають письмові відповіді на питання свого варіанту. Відповіді оцінюються таким чином:

· максимальний бал за одне питання (1,5 бала) учень отримує в тому випадку, якщо відповідь повна і без помилок (при перевірці ця відповідь  відмічається знаком “+”);

· якщо відповідь неповна або допущено незначні помилки, то відповідь оцінюється в 1 бал (відмічається “+-”);

· якщо ж допущено помилки або питання майже не розкрите, то 0,5 бала (відмічається “-+”);

· в випадку відсутньої або  невірної відповіді - 0 балів (при перевірці ставиться знак “-”).

Максимальна оцінка за контрольну роботу може бути 12 балів. В підсумкову тематичну крім оцінки за контрольну тематичну роботу враховуються оцінки за практичні роботи та результати тестувань. 

Після завершення контрольної тематичної роботи вчитель підводить підсумки  теми.

Підсумки теми.

· Учні дізналися:

· про призначення та основні функції ЕТ;

· про розміщення інформації в ЕТ;

· про основні операції, які можна виконувати над табличними даними;

· про призначення фільтрів, консолідації та зведених таблиць.

· Учні навчились:

· завантажувати програму Microsoft Excel;

· вводити числову, текстову та формульну інформацію ;
· виконувати основні операціїї над об’єктами ЕТ;
· зберігати табличну інформацію на зовнішніх носіях;
· зчитувати до середовища ЕТ табличну інформацію, яка знаходиться на зовнішніх носіях;
· використовувати вмонтовані функції;
· будувати діаграми та графіки на основі табличної інформації;
· впорядковувати табличну інформацію;
· відшукувати необхідні дані;
· фільтрувати дані, що зберігаються в ЕТ;
· виконувати об’єднання табличних даних.
Домашнє завдання 

1. Вдосконалювати роботу в ЕТ по опрацюванню табличних даних

2. Повторити створення бази даних в ЕТ, впорядкування та пошук даних в базі даних.

ДОДАТОК № 1
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ПРАКТИЧНА РОБОТА №1:
“Введення, редагування та форматування 
табличних даних”.

   Мета: Освоєння роботи з електронними таблицями та набуття практичних навичок  по введенню, копіюванню,  редагуванню  та форматуванню табличних даних.

   Час:     30 хвилин

Обладнання: Комп’ютери
Завдання: Створити таблицю   кондвироби,    яку заповнити відповідною інформацією, відредагувати та відформатувати табличні дані, застосувати автозаповненн та автосуму при створенні  таблиці.

Хід роботи

І. Створення таблиці в Microsoft Excel
1. Завантажити Microsoft Excel.
2. Створити таблицю кондвироби, в  якій повинні бути стовпці з назвами:  Назва виробу, Січень, Лютий, Березень, І квартал (згідно зразка).
3. Заповнити перший стовпчик таблиці відповідно зразку.
4. В комірку В2 занести число 100.
5. Дані  за січень  (крім загального підсумку) ввести використавши автозаповнення арифметичною прогресією з кроком 10. 
6. Дані  по першому виробу (крім останнього стовпчика) ввести використавши автозаповнення арифметичною прогресією з кроком 50.
7. Ввести дані (крім загального підсумку)  за лютий та березень  для інших виробів використавши автозаповнення арифметичною прогресією з кроком 10.
8. Підрахувати загальний підсумок по кожному місяцю та обсяг виробництва за І квартал, застосувавши автосуму. 
9. Підрахувати загальний обсяг виробництва за перші два місяці без збереження в комірці.
10. Зберегти створену таблицю в своїй папці під ім’ям Кондвироби. 
11. Здати роботу вчителеві.

ІІ. Редагування та форматування таблиці.
1. На нові аркуші Лист2  та Лист3 скопіювати створену таблицю.
2. При появі в комірках символів ##### , збільшити ширину відповідного стовпця.
3. Змінити довільним чином вхідні дані таблиці на аркуші Лист2.
4. Перед таблицею вставити порожній рядок, в якому ввести назву “Обсяг виробництва за І квартал (грн.)”, задавши розмір літер 14 п. та напівжирний курсив.
5. Вставити порожній  рядок після назви таблиці.
6. Назви стовпців розмістити по центру клітинки.
7. Добавити в таблицю інформацію ще про один виріб, розташувавши її перед останнім виробом.
8. Обрамити таблицю рамкою.

9. Довільним чином виконати кольорове оформлення таблиці.

10. До таблиці на аркуші Лист3 застосувати один із автоформатів.

11. Здати роботу вчителеві 
ІІІ. Завершити роботу з Microsoft Excel.
ПРАКТИЧНА РОБОТА № 2:
 “Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій та операцій ЕТ”.

Мета:   Набуття практичних навичок  по роботі з аркушами , по введенню формул та  використанню вбудованих функцій та операцій табличного процесора під час опрацювання  табличних даних.  

     Час:     30 хвилин                      Обладнання: Комп’ютери

     Завдання:  1) Створити таблицю     облік  Успішності,    яку заповнити  

             відповідною   інформацією для 5 учнів та застосувати  статистичні функції.

                     2) Створити таблицю     ВІДОМІСТЬ ЗАРОБІТНЬОЇ ПЛАТИ,    яку заповнити  

           відповідною інформацією для 4 співробітників та ввести формули, які   необхідні для   

          обчислення зарплатні, використавши абсолютне посилання на клітинку із значенням  

          кількості календарних робочих днів.

Хід роботи

    І.  Введення формул та функцій.
1. Завантажити Microsoft Excel.
2. Створити таблицю   ОБЛІК  УСПІШНОСТІ, в  якій повинні бути графи: Прізвище, Предмети (Алгебра, Геометрія, Фізика, Хімія),  Середній бал (з точністю до десятих). 
3. Ввести дані  для п’ятьох учнів в усі графи, крім останньої Середній бал.

4. До графи Середній бал першого учня застосувати вмонтовану функцію СРЗНАЧ, для якої встановити формат чисел – один знак після коми (до десятих).

5. Скопіювати цю формулу для інших учнів та доповнити таблицю такими рядками: Найвищий бал, Найнижчий бал (назви рядків вводяться в перший стовпчик). 
6. Використавши вмонтовані функції МАКС та МИН, знайти для кожного предмету найвищий та найнижчий бал, розмістивши його в відповідній комірці таблиці.
7. Скопіювати створену таблицю на Лист2 та включити  режим відображення формул.
8. Аркушу Лист2 змінити назву на Формули1 і розмістити його перед аркушем Лист1. 
9. Здати роботу вчителеві.

     ІІ.  Використання відносних та абсолютних посилань в формулах.
1. На новому аркуші Лист3 створити таблицю Відомість заробітньої плати. 
2. В перший рядок ввести Робочі дні (кількість робочих днів в місяці, яка буде використовуватися в формулах) та дату розрахунку (дату виконання роботи), використавши відповідну вмонтовану функцію дати. 
3. В другому рядку розташувати назву таблиці Відомість заробітньої плати.
4. В четвертому рядку ввести назви стовпців: Прізвище, Ставка (за місяць), Дні (кількість відпрацьованих  днів в цьому місяці), Нараховано, Податок та Видано, які розташувати по центру комірки.
5. Заповнити перші три стовпця довільною інформацією для чотирьох співробітників. 
6. Ввести формули для обчислення значень останніх трьох стовпчиків:
        Нараховано=Ставка  / Робочі дні * Дні

        Податок=10%  від Нараховано

        Видано =Нараховано – Податок.

7. Встановити грошовий формат чисел з 2 десятковими знаками. 

8. Скопіювати ці формули для інших співробітників.
9. Добавити рядок Всього, в який занести суму по стовпцю Видано.
10. Добавити новий аркуш Лист4 , перейменувавши його на Формули2 , скопіювати на нього  таблицю та включити  режим  відображення формул.
11. Зберегти сторені таблиці в своїй папці під ім’ям Формули.
12. Здати роботу вчителеві 
ІІІ.  Завершити роботу з  Microsof Excel .

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 3:
 “Опрацювання табличної інформації за допомогою логічних функцій”.

Мета: Набуття практичних навичок по роботі з аркушами та  по використанню логічних функцій під час опрацювання  табличних даних.  

    Час:     30 хвилин                     

    Обладнання: Комп’ютери

    Завдання:  Створити таблиці,  в яких використати логічні функції для опрацювання інформації.

Хід роботи

 І.  Використання   логічних функцій.
1. Завантажити Microsoft Excel.
2. Створити таблицю з заголовком Вступні іспити , в  якій повинні бути заголовок та графи: № з/п, Прізвище, Математика, Фізика, Укр. мова, Середній бал, Примітка.  Назви граф розташувати по центру клітинки.
3. Заповнити цю таблицю для 5–ти абітурієнтів таким чином:
1) Першу графа № з/п  - це порядкові номера, починаючи з 1 (бажано  використати автозаповнення).

2) Наступні три графи Математика, Фізика, Укр. мова заповнюються будь-якою відповідною   інформацією.
3) Ввести формули для обчислення середнього балу, використавши відповідну функцію. 

4) В графі Примітка вивести Пройшов або Не пройшов. Умова вступу до ВУЗу: середній бал більший ніж 7,5. 
4. Встановити точність обчислень – до сотих.

5. Виконати форматування таблиці згідно приведеного зразка. 

6. Здати роботу вчителеві.

ІІ.  Використання   вкладених логічних функцій.

1. На новому аркуші Лист 2 створити таблицю з заголовком Аналіз числа, в  якій повинні бути заголовок та графи: № з/п, Число, Примітка.  Назви граф розташувати по центру клітинки.

2. Перші дві графи заповюються довільним чином відповідною інформацією для 5-ти чисел.
3. В графі Примітка виводяться повідомлення: Від’ємне, Рівне нулю, Додатнє.
4. На новому аркуші Лист 3 створити таблицю з заголовком Швидкість читання, в  якій повинні бути заголовок та графи: № з/п, Прізвище, кількість символів, Оцінка. 

5. Перші три графи заповнються довільно відповідною інформацією для 5-ти учнів.
6. В графі Оцінка виводяться повідомлення: Відмінно, Добре, Задовільно. Критеріїї оцінювання: більше 45 – 5, від 45 до 25 – 4,  менше 25 – 3.
7. Виконати форматування таблиці згідно приведеного зразка. 

8. Здати роботу вчителеві.

ІІI.  Використання   вкладених логічних функцій.(додаткове завдання).

1. На новому аркуші Лист 4 створити таблицю з заголовком Вид опадів та заповнити її інформацією згідно зразка (при необхідності добавити новий аркуш).

2. За допомогою логічної функціїї вивести відповідні повідомлення в графі Вид опадів. 

3. Виконати форматування таблиці згідно приведеного зразка. 

4. Здати роботу вчителеві.

ІV. Завершити роботу з  Microsof Excel, зберігши створені таблиці в своїй папці під ім’ям Логічні функції.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 4:
“Побудова діаграм і графіків  під час роботи в ЕТ”
        Мета:   Набуття практичних навичок побудови діаграм та графіків в                  

                     табличному процесорі Microsoft Excel.

         Час:     30 хвилин

        Обладнання: Комп’ютер

        Завдання:  1) Створити таблицю     ЛІТНІЙ ВІДПОЧИНОК,    яку заповнити  

            відповідною інформацією для 4 курортів та побудувати діаграми.

                         2) Створити таблицю     табуляція функцій,    яку заповнити  

            відповідною  інформацією та побудувати графіки цих функцій на заданому проміжку.

Хід роботи

    І.  Побудова діаграм.
1. Завантажити Microsoft Excel.
2. Створити таблицю Літній відпочинок, в  якій повинні бути графи: Курорт, Червень, Липень, Серпень. 
3. Заповнити цю таблицю для чотирьох курортів, вказавши в першому стовпці назви курортів, а в інших – кількість відпочиваючих.
4. Побудувати діаграму швидким способом за липень та серпень.
5. За допомогою майстра діаграм побудувати діаграму, у якій відображаються назви курортів, місяців при цьому вказується назва діаграми “Літній відпочинок”. Діаграму розмістити на робочому листі праворуч таблиці.
6. Побудувати кругову діаграму по першому курорту, на якій необхідно вказати місяць та його долю (в відсотках). Легенду не відображати. Діаграму розмістити на окремому аркуші діаграм.
7. Довільним чином змінити оформлення побудованих діаграм.
8. Здати роботу вчителеві.

      ІІ.  Табулювання функцій та побудова графіків.
1. На новому листі створити таблицю ТАБУЛЯЦІЯ ФУНКЦІЙ із  такими заголовками: Х,  y1=2+COSx,  y2=0,05(x-4)^2. 
2. Заповнити відповідною інформацією  значення аргументу Х, який на проміжку 
[-5;15]  змінюється з кроком 1. 
3. Обчислити значення функцій y1=2+cosx та y2= 0,05(x-4)^2. на заданому проміжку із заданим кроком та заповнити ними відповідні стовпці таблиці.
4. Для стовпців функцій встановити формат чисел – три розряди після коми.
5. За допомогою майстра побудувати в одній системі координат графіки цих функцій, розмістивши їх на цьому ж робочому листі.
6. Змінити довільним чином оформлення графіків.
7. Здати роботу вчителеві 
         ІІІ.  Побудова графіків (додаткове завдання).
1. Добавити в таблицю стовпець з назвою Z.
2. [image: image12.wmf]Графік функцій
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Обчислити значення функції Z на тому ж проміжку Х за формулою:
                    8Х,   при Х<0
           Z =        X2,    при 0<=X<6

                       30-Х,  в інших випадках.

3.  Побудувати графік функції Z, розмістивши його на цьому ж аркуші..
4. Здати роботу вчителеві
         ІV. Завершити роботу з  MicrosofExcel.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 5:
“Створення бази даних в ЕТ. 
Впорядкування та пошук даних в ЕТ”.

         Мета: Освоєння роботи з базами даних в електронних таблицях та набуття   

                     практичних навичок  по створенню, впорядкуванню  та пошуку записів.

          Час:     30 хвилин                   

         Обладнання: Комп’ютери.

         Завдання:  Завантажити таблицю   Діти  та доповнити новими записами з відповідними полями, впорядкувати базу даних таблиці Діти та відібрати потрібні дані за допомогою фільтрів.

Хід роботи

      І. Створення  та впорядкування бази даних в Microsoft Excel
1. Завантажити Microsoft Excel.
2. Відкрити файл Діти, який знаходиться в папці ЕТ диска D.
3. Добавити в кінець списку трьох дітей з відповідною інформацією.
4. Впорядкувати записи бази даних в алфавітному порядку прізвищ.
5. Відмінити виконану операцію по впорядкуванню та вилучити добавлені записи.
6. Впорядкувати записи бази даних по спаданню значень поля Вік та по зростанню значень поля Зріст, розташувавши спочатку інформацію про дівчаток.
7. Здати роботу вчителеві і відмінити виконане впорядкування.

        ІІ. Використання фільтрів для пошуку даних.
1. Активізувати список та включити  Автофільтр.

2. Відібрати в базі даних всіх хлопців старше 10 років, які захоплюються футболом, і   в   імені яких друга буква -  “а”  В зошиті зафіксувати кількість знайдених записів.
3. Здати роботу вчителеві та відобразити всі дані.

4. Відшукати в списку всіх дітей віком від 10 до 12 років (включно), які нижче 160 см і мають сині чи сірі очі. В зошиті зафіксувати кількість знайдених записів.
5. Здати роботу вчителеві та відмінити Автофільтр.

6. Добавити перед списком 5 порожніх рядків.
7. Побудувати критерій для відбору всіх дітей  з сірими очима. В зошиті вказати тип критерія та діапазон умов. 
8. Побудувати критерій для відбору всіх дітей з сірими та синіми очима.  В зошиті вказати тип критерія та діапазон умов.
9. Побудувати критерій для пошуку всіх дітей  ростом нижче 160 см з сірими очима. В зошит записати діапазон умов та вказати тип критерія.
10. Побудувати критерій для пошуку даних, згідно запиту вказаному в п.4 даного розділу. Записати діапазони умов та тип критерію.
11. Виконати пошук даних по побудованим критеріям, використавши розширений фільтр. Фільтрування виконувати на місці. Результати пошуку зафіксувати в зошиті та порівняти з результатими відбору за допомогою Автофільтра.
12. Здати роботу вчителеві.

13. Знайти в базі даних інформацію про всіх Ігорів та про всіх дівчаток. Використати фільтр за власним бажанням.  Записати результат пошуку в зошиті.
14. Впорядкувати відфільтровані записи за спаданням значень поля Стать. Проаналізувати отримані результати.
15. Здати роботу вчителеві.
     ІІІ. Завершити роботу з Microsoft Excel без збереження даних.

ДОДАТОК № 2

[image: image13.wmf]Графік функцій

-10,00

-5,00

0,00

5,00

10,00

15,00

20,00

-2

-0,8

0,4

1,6

2,8

4

5,2

6,4

y=sinx +2x

z=2cosx

[image: image14.wmf]IQ-1

Авдєєв П.

Бикова Р.

Волков Т.

Дишлова 

О.

Кузьмик Д.

Науменко 

Л.



Тест № 1

	 №
	Питання
	Відповіді

	 1
	Яке розширення може мати файл, створений в Microsoft Excel?
	a) .txt
b) .doc
c) .exl
d) .xls

	 2
	Документи в Microsoft Excel називаються
	a) аркушами

b) таблицями

c) книгами

d) діаграмами

	 3
	Перехрещення рядка та стовпчика в електронній таблиці має назву
	a) таблиця

b) діапазон

c) комірка

d) поле

	 4
	Що відображає рядок формул?
	a) те, що набирається в поточній комірці в даний час або що в ній вже є

b) тільки математичні формули

c) тільки текст

d) ім'я поточної комірки

	 5
	Чи можна ввести дані в комірку за допомогою рядка формул?
	a) ні

b) так, але тільки формули

c) так, але тільки текст

d) так

	 6
	Для того, щоб відредагувати дані безпосередньо в комірці, необхідно
	a) клацнути лівою кнопкою миші по даній комірці

b) клацнути правою кнопкою миші по даній комірці

c) виконати подвійне клацання мишею

d) виділити діапазон клітинок

	 7
	Коли зявляються в електронній таблиці “бігаючи мурашки”?
	a) при вставці стовпця чи рядка

b)  при вилученні стовпця чи рядка

c) при вставці чи вилученні комірки

d) при занесенні даних в буфер обміну

	 8
	Формули в електронній таблиці використовуються для:
	a) редагування  даних

b) обчислення даних

c) введення даних

d) форматування даних

	 9
	Що може означати поява в комірці символів ##### при виконанні розрахунків?
	a) в математичній формулі використано текстові дані

b) неможливо розпізнати ім'я в формулі

c) в формулі використано посилання на порожню комірку

d) ширина клітинки недостатня для розміщення даних

	 10
	Що відбудеться, якшо натиснути  на клавішу  | на клавіатурі під час роботи з таблицею?
	a) видима частина робочого поля переміститься на один рядок униз

b) активізується комірка, що нижче поточної

c) нічого не відбудеться

d) перехід на інший аркуш

	 11
	З якого знака починається формула в Microsoft Excel?
	a) =

b) пробіл

c) (

d) “

	12
	Як найкраще відновити вміст комірки таблиці Excel, якщо Ви зробили помилку і вийшли з режиму редагування?
	a) закрити таблицю без збереження і завантажити її знову із початкового файлу

b) натиснути кнопку Отменить на панелі інструментів
c) постаратися згадати зміни і почати все спочатку

d) створити нову таблицю


Тест № 2

	 №
	Питання
	Відповіді

	 1
	Чи можна створити різні таблиці в одній робочій книзі?
	a) так

b) ні

c) так, якщо таблиці однієї теми

d) так, якщо таблиці однакової структури

	 2
	Як можна додати аркуш в електронну таблицю (ЕТ)?
	a) за допомогою меню Правка

b) за допомогою меню Формат

c) за допомогою контекстно-залежного меню або меню Вставка

d) не можна

	 3
	Чи можна виділити декілька незв’язаних областей таблиці?
	a) можна, якщо  під час виділення незв’язаних областей натиснути клавішу Ctrl
b) можна, якщо  під час виділення незв’язаних областей натиснути клавішу Shift
c) не можна
d) можна, встановив курсор миші на необхідні області

	 4
	Яким чином записати текст до комірки у 2 рядки?
	a) натиснути клавішу  Enter для переходу на інший рядок

b) Excel сам записує у два рядки, якщо текст не вміщується

c) встановити дозвіл перенесення по словам

d) збільшити висоту комірки та зменшити її довжину

	 5
	Вкажіть правильний засіб зміни розміру діаграми
	a) за допомогою меню Формат

b) за допомогою меню Файл

c) перетягуючи  мишею точки виділення діаграми

d) розмір змінити не можна

	 6
	Речення в ЕТ, яке починається із знака дорівнює і містить в собі оператори, константи, посилання на комірки, функції називається
	a) функція

b) текст

c) макрос

d) формула

	 7
	Що відбудеться з формулою ЕТ при її копіюванні в іншу комірку? 
	a) зміниться структура формули

b) зміняться відносні посилання 

c) змін немає

d) копіювати формулу не можна

	 8
	Як у Excel записати формулу підсумовування діапазону комірок від А1 до А15?
	a) СУММ (А1;А15)

b) СУММ (А1-А15)

c) СУММ (А1:А15)

d) СУММ (А1+А15)

	 9
	Як відображається зміна даних вхідної таблиці Excel на відповідній діаграмі?
	a) у діаграмі змін немає

b) діаграма автоматично змінюється

c) діаграма  змінюється по бажанню користувача

d) залежить від задачі

	 10
	Що означає знак $, який записано поряд з адресою комірки?
	a) грошовий формат комірки

b) фінансовий формат комірки

c) абсолютна адреса комірки

d) відносна адреса комірки

	 11
	Що відображається в комірці  після введення до неї формули і натиснення клавіші Enter?
	a) ім'я комірки

b) результат обчислення цієї формули

c) позначка =, а потім результат обчислення

d) адреса комірки

	12
	Вкажіть неправильний варіант запису функції підсумовування
	a) СУММ (В1:В7;В20)

b) СУММ (В1;В7:В20)

c) СУММ (В1;В7;В20)

d) СУММ (В1+В7+В20)


	 №
	Питання
	Відповіді

	13
	Чи може функція Excel бути сама аргументом для іншої функції?
	a) ні, аргументом можуть бути лише посилання до інших комірок

b) так, така функція називається вкладеною

c) ні, потрібно спочатку обчислити першу функцію, а потім результат використати як аргумент другої функції

d) ні, аргументом може бути лише число

	14
	Чи можна змінювати діапазон даних діаграми, якщо вона вже побудована?
	a) так 

b) залежить від типу діаграми

c) ні

d) так, при умові побудови діаграми на окремому аркуші

	15
	Що означає запис адреси комірки C$2 у формулі?
	a) адреса комірки не змінюється при копіюванні

b) грошовий формат комірки

c) під час копіювання не змінюється номер рядка

d) під час копіювання не змінюється назва стовпчика

	16
	Чи можна встановити в різних комірках одного рядка різні формати даних (наприклад, текстовий і грошовий)?
	a) так

b) ні

c) так, але в стовпчику повинен бути такий самий формат

d) залежить від таблиці

	17
	Яка формула відповідає умові:

Якщо дані  комірки Н2 більші ніж комірки $В$9, вивести “Ok”, якщо дорівнює $В$9, вивести “Y!”, якщо менше ніж $В$9, то вивести “NO”
	a) =ЕСЛИ(H2>$B$9;”Ok”;(H2=$B$9;”Y!”;”NO”))

b) =ЕСЛИ(H2>$B$9;”Ok”;ЕСЛИ(H2<$B$9;”Y!”;”NO”))

c) =ЕСЛИ(H2>$B$9;”Ok”;ЕСЛИ(H2<=$B$9;”Y!”;”NO”))

d) =ЕСЛИ(H2>$B$9;”Ok”;ЕСЛИ(H2=$B$9;”Y!”;”NO”))



	18
	Який із цих операторів не відноситься до арифметичних?
	a) =

b) /

c) –

d) ^

	19
	Чи можливе використання декількох різних функцій у формулі, яка занесена в комірку?
	a) так

b) ні

c) так, але функції повинні бути однієї категорії

d) так, але функцій повино бути не більше ніж 2

	20
	Яким чином позначити комірку А1 у формулі А1+А1/2, якщо її адреса повина залишатися постійною при копіюванні в будь-яку частину таблиці? 
	a) $A1 + $A1/2

b) A$1 + A$1/2

c) $A$1 + $A$1/2

d) $(A1 + A1/2)

	21
	Фільтри в  Excel використовуються для:
	a) перегляду даних

b) впорядкування даних

c) редагування даних

d) пошуку даних

	22
	Яка із цих операцій не допустима пр роботі з аркушем?
	a) перемістити 

b) форматувати

c) вилучити

d) перейменувати

	23
	Контексне меню об’єкта містить в собі
	a) всі команди стосовно цього об’єкта

b) команди “вырезать”, “копировать”, “удалить”
c) команди , які використовуються найчастіше

d) команди форматування таблиці

	24
	В якому пункті меню слід шукати відсутню панель інструментів?
	a) в пункті меню “Формат”

b) в пункті меню “Вид”
c) в пункті меню “Вставка”
d) в пункті меню “Файл”


Таблиці  тестування

             Зразок вірно заповненої                                                 Зразок вірно заповненої
                 таблиці тестування для  тесту № 1                           таблиці тестування для тесту № 2

	№
	Варіант відповіді

	
	A
	B
	C
	D

	1
	
	
	
	Х

	2
	
	
	Х
	

	3
	
	
	Х
	

	4
	Х
	
	
	

	5
	
	
	
	Х

	6
	
	
	Х
	

	7
	
	
	
	Х

	8
	
	Х
	
	

	9
	
	
	
	Х

	10
	
	Х
	
	

	11
	Х
	
	
	

	12
	
	Х
	
	

	№
	Варіант відповіді

	
	A
	B
	C
	D

	1
	Х
	
	
	

	2
	
	
	Х
	

	3
	Х
	
	
	

	4
	
	
	Х
	

	5
	
	
	Х
	

	6
	
	
	
	Х

	7
	
	Х
	
	

	8
	
	
	Х
	

	9
	
	Х
	
	

	10
	
	
	Х
	

	11
	
	Х
	
	

	12
	
	
	
	Х

	13
	
	Х
	
	

	14
	Х
	
	
	

	15
	
	
	Х
	

	16
	Х
	
	
	

	17
	
	
	
	Х

	18
	Х
	
	
	

	19
	Х
	
	
	

	20
	
	
	Х
	

	21
	
	
	
	Х

	22
	
	Х
	
	

	23
	Х
	
	
	

	24
	
	Х
	
	


       В тесті № 1 вірна відповідь на питання 
   оцінюється  в 1 бал.

        В тесті № 2 вірна відповідь – 0,5 бала.

                    Таблиця тестування

      Закресліть комірку з вірною відповіддю

	№
	Варіант відповіді

	
	A
	B
	C
	D

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


Контрольна тематична робота 

Варіант № 1

1. Для чого призначені електронні таблиці? Де вони використовуються?

2. Які операції можна виконувати з рядками та стовпчиками електронної таблиці? 

3. Які ви знаєте  способи сумування даних в Excel? Опишіть їх.

4. Що представляють собою відносні та абсолютні посилання в формулах? Наведіть приклади.

5. Опишіть призначення, категорії та правила використання вмонтованих функцій.

6. Які ви знаєте адресні оператори і для чого вони використовуються 

7. Для чого використовується автофільтр? Як ним користуватись?

8.  Що ви знаєте про консолідацію даних?

Варіант  № 2

1. Що представляє собою електронна таблиця? З чого вона складається? 

2. Типи даних в Excel. Як відображаються дані кожного типу в клітинці?
3. Як можна ввести дані в клітинку і яким чином відредагувати їх?
4. Що таке діапазон клітинок і як його виділити та записати?

5. Для чого призначені формули в  електронних таблицях і як можна ввести формулу? 

6. Як користуватись майстром функцій? Приведіть приклад.

7. Що ви знаєте про  логічні функції Excel?

8. Для чого використовуються фільтри? Які ви знаєте фільтри? Які є типи критеріїв для пошуку даних?
Варіант  № 3

1. Що представляє собою документ Microsoft Excel (складові, розширення, ім’я за замовчуванням)? 

2. Що таке автозаповнення? Для чого призначено  і як ним користуватся?
3. Яке призначення рядка формул? Опишіть призначення елементів керування рядка формул.

4. Опишіть способи копіювання даних в ЕТ? 

5. Для чого призначені діаграми?  Як користуватись майстром діаграм?

6. Які операції можна виконувати з аркушами  і яким чином?
7. Для чого призначений розширений фільтр і як ним користуватися?
8. Для чого використовується зведена таблиця і яким чином її можна створити?
 На гнучкому диску знаходяться файли ЕТ Excel.
ДОДАТОК № 3
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1. Бочкін А.І. Методика викладання інформатики. – Мінськ: Вышэйшая школа, 1998.

2. Глинський Я.М. Інформатика. Книжка 2. Інформаційні технології. Навчальний посібник для учнів 8-11 класів. – Львів: Деол, 2001.

3. Глинський Я.М. Практикум з інформатики. Навчальний посібник. – Львів: Деол, 1999.

4. Гаєвський А.Ю. Інформатика. 7-11 клас. Навчальний  посібник. – К.: А.С.К., 2002.

5. Зарецька І.Т., Б.Г. Колодяжний. Інформатика. Навчальний посібник  для 10-11 класів. – К.: Форум, 2001.

6. Жалдак М., Морзе Н. В. Основи інформатики і обчислювалбної техніки. 10 – 11 класи. Програма для загальноосвітніх навчальних закладів. – К.: Шкільний світ, 2001.

7. Морзе Н.В. Основи інформатики. Екзаменаційні білети: запитання та відповіді. – К.: ДіаСофтЮП, 2000.

8. Руденко В.Д., Макарчук О.М. Практичний курс інформатики. – К.: Фенікс, 1997.

9. Руденко В.Д. Збірник практичних робіт з інформатики. – К.: Ірина, BHV, 1999.

10. Симонович С.В., Євсєєв Г.О. Спеціальна інформатика. Навчальний посібник. – М.: АСТ-ПРЕСС:Информком-Пресс, 1999.
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Лист1

		Результати тестування

		Учень		IQ-1		IQ-2

		Авдєєв П.		105		110

		Бикова Р.		125		120

		Волков Т.		90		95

		Дишлова О.		150		145

		Кузьмик Д.		130		150

		Науменко Л.		140		150





Лист2

		x		y=sinx +2x		z=2cosx

		-2		-4.91		-0.83

		-1.7		-4.39		-0.26

		-1.4		-3.79		0.34

		-1.1		-3.09		0.91

		-0.8		-2.32		1.39

		-0.5		-1.48		1.76

		-0.2		-0.60		1.96

		0.1		0.30		1.99

		0.4		1.19		1.84

		0.7		2.04		1.53

		1		2.84		1.08

		1.3		3.56		0.53

		1.6		4.20		-0.06

		1.9		4.75		-0.65

		2.2		5.21		-1.18

		2.5		5.60		-1.60

		2.8		5.93		-1.88

		3.1		6.24		-2.00

		3.4		6.54		-1.93

		3.7		6.87		-1.70

		4		7.24		-1.31

		4.3		7.68		-0.80

		4.6		8.21		-0.22

		4.9		8.82		0.37

		5.2		9.52		0.94

		5.5		10.29		1.42

		5.8		11.14		1.77

		6.1		12.02		1.97

		6.4		12.92		1.99

		6.7		13.80		1.83

		7		14.66		1.51
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y=sinx +2x
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		Цукерки		Цукерки		Цукерки		Цукерки

		Торти		Торти		Торти		Торти

		Печиво		Печиво		Печиво		Печиво

		Загальний підсумок		Загальний підсумок		Загальний підсумок		Загальний підсумок



Січень

Лютий

Березень

І квартал

7650

9900

12150

29700



Київ

		Назва товару		Січень		Лютий		Березень		І квартал

		Цукерки "Білочка"		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Медведик"		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Лелека"		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Стріла"		140.00		190.00		240.00		570.00

		Торт "Київський"		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Казка"		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Хрещатик"		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Мрія"		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт. "Космос"		190.00		240.00		290.00		720.00

		Печиво "До кави"		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "Кокосове"		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "До чаю"		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "Кубанське"		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Заграва"		240.00		290.00		340.00		870.00

		Загальний підсумок		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00





Донецьк

		Назва товару		Січень		Лютий		Березень		І квартал

		Цукерки "Білочка"		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Медведик"		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Лелека"		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Стріла"		140.00		190.00		240.00		570.00

		Торт "Київський"		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Казка"		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Хрещатик"		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Мрія"		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт. "Космос"		190.00		240.00		290.00		720.00

		Печиво "До кави"		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "Кокосове"		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "До чаю"		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "Кубанське"		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Заграва"		240.00		290.00		340.00		870.00

		Загальний підсумок		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00





Одеса

		Назва товару		Січень		Лютий		Березень		І квартал

		Цукерки "Білочка"		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Медведик"		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Лелека"		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Стріла"		140.00		190.00		240.00		570.00

		Торт "Київський"		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Казка"		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Хрещатик"		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Мрія"		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт. "Космос"		190.00		240.00		290.00		720.00

		Печиво "До кави"		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "Кокосове"		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "До чаю"		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "Кубанське"		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Заграва"		240.00		290.00		340.00		870.00

		Загальний підсумок		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00





Консолідація

						Січень		Лютий		Березень		І квартал

				Кондвироби		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Білочка"				300.00		450.00		600.00		1,350.00

				Кондвироби		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Медведик"				330.00		480.00		630.00		1,440.00

				Кондвироби		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"				360.00		510.00		660.00		1,530.00

				Кондвироби		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Лелека"				390.00		540.00		690.00		1,620.00

				Кондвироби		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби		140.00		190.00		240.00		570.00

		Цукерки "Стріла"				420.00		570.00		720.00		1,710.00

		Цукерки				1,800.00		2,550.00		3,300.00		7,650.00

				Кондвироби		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Київський"				450.00		600.00		750.00		1,800.00

				Кондвироби		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Казка"				480.00		630.00		780.00		1,890.00

				Кондвироби		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Хрещатик"				510.00		660.00		810.00		1,980.00

				Кондвироби		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт "Мрія"				540.00		690.00		840.00		2,070.00

				Кондвироби		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби		190.00		240.00		290.00		720.00

		Торт. "Космос"				570.00		720.00		870.00		2,160.00

		Торти				2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "До кави"				600.00		750.00		900.00		2,250.00

				Кондвироби		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "Кокосове"				630.00		780.00		930.00		2,340.00

				Кондвироби		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "До чаю"				660.00		810.00		960.00		2,430.00

				Кондвироби		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Кубанське"				690.00		840.00		990.00		2,520.00

				Кондвироби		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби		240.00		290.00		340.00		870.00

		Печиво "Заграва"				720.00		870.00		1,020.00		2,610.00

		Печиво				3,300.00		4,050.00		4,800.00		12,150.00

				Кондвироби		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

		Загальний підсумок				7,650.00		9,900.00		12,150.00		29,700.00





Консолідація
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Січень

Лютий

Березень

І квартал



Лист1

						Січень		Лютий		Березень		І квартал

				Кондвироби123		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби123		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби123		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Білочка"				300.00		450.00		600.00		1,350.00

				Кондвироби123		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби123		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби123		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Медведик"				330.00		480.00		630.00		1,440.00

				Кондвироби123		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби123		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби123		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"				360.00		510.00		660.00		1,530.00

				Кондвироби123		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби123		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби123		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Лелека"				390.00		540.00		690.00		1,620.00

				Кондвироби123		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби123		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби123		140.00		190.00		240.00		570.00

		Цукерки "Стріла"				420.00		570.00		720.00		1,710.00

		ЦУКЕРКИ				1,800.00		2,550.00		3,300.00		7,650.00

				Кондвироби123		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби123		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби123		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Київський"				450.00		600.00		750.00		1,800.00

				Кондвироби123		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби123		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби123		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Казка"				480.00		630.00		780.00		1,890.00

				Кондвироби123		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби123		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби123		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Хрещатик"				510.00		660.00		810.00		1,980.00

				Кондвироби123		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби123		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби123		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт "Мрія"				540.00		690.00		840.00		2,070.00

				Кондвироби123		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби123		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби123		190.00		240.00		290.00		720.00

		Торт. "Космос"				570.00		720.00		870.00		2,160.00

				Кондвироби123		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби123		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби123		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "До кави"				600.00		750.00		900.00		2,250.00

				Кондвироби123		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби123		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби123		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "Кокосове"				630.00		780.00		930.00		2,340.00

				Кондвироби123		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби123		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби123		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "До чаю"				660.00		810.00		960.00		2,430.00

				Кондвироби123		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби123		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби123		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Кубанське"				690.00		840.00		990.00		2,520.00

				Кондвироби123		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби123		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби123		240.00		290.00		340.00		870.00

		Печиво "Заграва"				720.00		870.00		1,020.00		2,610.00

				Кондвироби123		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби123		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби123		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

		Загальний підсумок				7,650.00		9,900.00		12,150.00		29,700.00






_1103306181.xls
Диаграмма3

		Цукерки		Цукерки		Цукерки		Цукерки

		Торти		Торти		Торти		Торти

		Печиво		Печиво		Печиво		Печиво

		Загальний підсумок		Загальний підсумок		Загальний підсумок		Загальний підсумок



Січень

Лютий

Березень

І квартал

1800

2550

3300

7650

2550

3300

4050

9900

3300

4050

4800

12150

7650

9900

12150

29700



Київ

		Назва товару		Січень		Лютий		Березень		І квартал

		Цукерки "Білочка"		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Медведик"		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Лелека"		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Стріла"		140.00		190.00		240.00		570.00

		Торт "Київський"		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Казка"		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Хрещатик"		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Мрія"		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт. "Космос"		190.00		240.00		290.00		720.00

		Печиво "До кави"		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "Кокосове"		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "До чаю"		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "Кубанське"		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Заграва"		240.00		290.00		340.00		870.00

		Загальний підсумок		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00





Донецьк

		Назва товару		Січень		Лютий		Березень		І квартал

		Цукерки "Білочка"		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Медведик"		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Лелека"		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Стріла"		140.00		190.00		240.00		570.00

		Торт "Київський"		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Казка"		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Хрещатик"		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Мрія"		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт. "Космос"		190.00		240.00		290.00		720.00

		Печиво "До кави"		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "Кокосове"		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "До чаю"		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "Кубанське"		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Заграва"		240.00		290.00		340.00		870.00

		Загальний підсумок		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00





Одеса

		Назва товару		Січень		Лютий		Березень		І квартал

		Цукерки "Білочка"		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Медведик"		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Лелека"		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Стріла"		140.00		190.00		240.00		570.00

		Торт "Київський"		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Казка"		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Хрещатик"		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Мрія"		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт. "Космос"		190.00		240.00		290.00		720.00

		Печиво "До кави"		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "Кокосове"		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "До чаю"		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "Кубанське"		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Заграва"		240.00		290.00		340.00		870.00

		Загальний підсумок		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00





Консолідація

						Січень		Лютий		Березень		І квартал

				Кондвироби		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Білочка"				300.00		450.00		600.00		1,350.00

				Кондвироби		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Медведик"				330.00		480.00		630.00		1,440.00

				Кондвироби		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"				360.00		510.00		660.00		1,530.00

				Кондвироби		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Лелека"				390.00		540.00		690.00		1,620.00

				Кондвироби		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби		140.00		190.00		240.00		570.00

		Цукерки "Стріла"				420.00		570.00		720.00		1,710.00

		Цукерки				1,800.00		2,550.00		3,300.00		7,650.00

				Кондвироби		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Київський"				450.00		600.00		750.00		1,800.00

				Кондвироби		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Казка"				480.00		630.00		780.00		1,890.00

				Кондвироби		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Хрещатик"				510.00		660.00		810.00		1,980.00

				Кондвироби		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт "Мрія"				540.00		690.00		840.00		2,070.00

				Кондвироби		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби		190.00		240.00		290.00		720.00

		Торт. "Космос"				570.00		720.00		870.00		2,160.00

		Торти				2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "До кави"				600.00		750.00		900.00		2,250.00

				Кондвироби		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "Кокосове"				630.00		780.00		930.00		2,340.00

				Кондвироби		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "До чаю"				660.00		810.00		960.00		2,430.00

				Кондвироби		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Кубанське"				690.00		840.00		990.00		2,520.00

				Кондвироби		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби		240.00		290.00		340.00		870.00

		Печиво "Заграва"				720.00		870.00		1,020.00		2,610.00

		Печиво				3,300.00		4,050.00		4,800.00		12,150.00

				Кондвироби		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

		Загальний підсумок				7,650.00		9,900.00		12,150.00		29,700.00





Консолідація

		0		0		0		0

		0		0		0		0

		0		0		0		0

		0		0		0		0



Січень

Лютий

Березень

І квартал



Лист1

						Січень		Лютий		Березень		І квартал

				Кондвироби123		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби123		100.00		150.00		200.00		450.00

				Кондвироби123		100.00		150.00		200.00		450.00

		Цукерки "Білочка"				300.00		450.00		600.00		1,350.00

				Кондвироби123		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби123		110.00		160.00		210.00		480.00

				Кондвироби123		110.00		160.00		210.00		480.00

		Цукерки "Медведик"				330.00		480.00		630.00		1,440.00

				Кондвироби123		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби123		120.00		170.00		220.00		510.00

				Кондвироби123		120.00		170.00		220.00		510.00

		Цукерки "Кіт у чоботах"				360.00		510.00		660.00		1,530.00

				Кондвироби123		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби123		130.00		180.00		230.00		540.00

				Кондвироби123		130.00		180.00		230.00		540.00

		Цукерки "Лелека"				390.00		540.00		690.00		1,620.00

				Кондвироби123		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби123		140.00		190.00		240.00		570.00

				Кондвироби123		140.00		190.00		240.00		570.00

		Цукерки "Стріла"				420.00		570.00		720.00		1,710.00

		ЦУКЕРКИ				1,800.00		2,550.00		3,300.00		7,650.00

				Кондвироби123		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби123		150.00		200.00		250.00		600.00

				Кондвироби123		150.00		200.00		250.00		600.00

		Торт "Київський"				450.00		600.00		750.00		1,800.00

				Кондвироби123		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби123		160.00		210.00		260.00		630.00

				Кондвироби123		160.00		210.00		260.00		630.00

		Торт "Казка"				480.00		630.00		780.00		1,890.00

				Кондвироби123		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби123		170.00		220.00		270.00		660.00

				Кондвироби123		170.00		220.00		270.00		660.00

		Торт "Хрещатик"				510.00		660.00		810.00		1,980.00

				Кондвироби123		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби123		180.00		230.00		280.00		690.00

				Кондвироби123		180.00		230.00		280.00		690.00

		Торт "Мрія"				540.00		690.00		840.00		2,070.00

				Кондвироби123		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби123		190.00		240.00		290.00		720.00

				Кондвироби123		190.00		240.00		290.00		720.00

		Торт. "Космос"				570.00		720.00		870.00		2,160.00

				Кондвироби123		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби123		200.00		250.00		300.00		750.00

				Кондвироби123		200.00		250.00		300.00		750.00

		Печиво "До кави"				600.00		750.00		900.00		2,250.00

				Кондвироби123		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби123		210.00		260.00		310.00		780.00

				Кондвироби123		210.00		260.00		310.00		780.00

		Печиво "Кокосове"				630.00		780.00		930.00		2,340.00

				Кондвироби123		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби123		220.00		270.00		320.00		810.00

				Кондвироби123		220.00		270.00		320.00		810.00

		Печиво "До чаю"				660.00		810.00		960.00		2,430.00

				Кондвироби123		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби123		230.00		280.00		330.00		840.00

				Кондвироби123		230.00		280.00		330.00		840.00

		Печиво "Кубанське"				690.00		840.00		990.00		2,520.00

				Кондвироби123		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби123		240.00		290.00		340.00		870.00

				Кондвироби123		240.00		290.00		340.00		870.00

		Печиво "Заграва"				720.00		870.00		1,020.00		2,610.00

				Кондвироби123		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби123		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

				Кондвироби123		2,550.00		3,300.00		4,050.00		9,900.00

		Загальний підсумок				7,650.00		9,900.00		12,150.00		29,700.00
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Диаграмма11

		Авдєєв П.

		Бикова Р.

		Волков Т.

		Дишлова О.

		Кузьмик Д.

		Науменко Л.



IQ-1

105

125

90

150

130

140



Диаграмма1

		Авдєєв П.		Авдєєв П.

		Бикова Р.		Бикова Р.

		Волков Т.		Волков Т.

		Дишлова О.		Дишлова О.

		Кузьмик Д.		Кузьмик Д.

		Науменко Л.		Науменко Л.



IQ-1

IQ-2

105

110

125

120

90

95

150

145

130

150

140

150



Лист1

		Результати тестування

		Учень		IQ-1		IQ-2

		Авдєєв П.		105		110

		Бикова Р.		125		120

		Волков Т.		90		95

		Дишлова О.		150		145

		Кузьмик Д.		130		150

		Науменко Л.		140		150





Лист1

		



IQ-1



Лист2

		x		y=sinx +2x		z=2cosx

		-2		-4.91		-0.83

		-1.7		-4.39		-0.26

		-1.4		-3.79		0.34

		-1.1		-3.09		0.91

		-0.8		-2.32		1.39

		-0.5		-1.48		1.76

		-0.2		-0.60		1.96

		0.1		0.30		1.99

		0.4		1.19		1.84

		0.7		2.04		1.53

		1		2.84		1.08

		1.3		3.56		0.53

		1.6		4.20		-0.06

		1.9		4.75		-0.65

		2.2		5.21		-1.18

		2.5		5.60		-1.60

		2.8		5.93		-1.88

		3.1		6.24		-2.00

		3.4		6.54		-1.93

		3.7		6.87		-1.70

		4		7.24		-1.31

		4.3		7.68		-0.80

		4.6		8.21		-0.22

		4.9		8.82		0.37

		5.2		9.52		0.94

		5.5		10.29		1.42

		5.8		11.14		1.77

		6.1		12.02		1.97

		6.4		12.92		1.99

		6.7		13.80		1.83

		7		14.66		1.51
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		Результати тестування

		Учень		IQ-1		IQ-2

		Авдєєв П.		105		110

		Бикова Р.		125		120

		Волков Т.		90		95

		Дишлова О.		150		145

		Кузьмик Д.		130		150

		Науменко Л.		140		150
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		Результати тестування

		Учень		IQ-1		IQ-2

		Авдєєв П.		105		110

		Бикова Р.		125		120

		Волков Т.		90		95

		Дишлова О.		150		145

		Кузьмик Д.		130		150

		Науменко Л.		140		150
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		x		y=sinx +2x		z=2cosx

		-2		-4.91		-0.83

		-1.7		-4.39		-0.26

		-1.4		-3.79		0.34

		-1.1		-3.09		0.91

		-0.8		-2.32		1.39

		-0.5		-1.48		1.76

		-0.2		-0.60		1.96

		0.1		0.30		1.99

		0.4		1.19		1.84

		0.7		2.04		1.53

		1		2.84		1.08

		1.3		3.56		0.53

		1.6		4.20		-0.06

		1.9		4.75		-0.65

		2.2		5.21		-1.18

		2.5		5.60		-1.60

		2.8		5.93		-1.88

		3.1		6.24		-2.00

		3.4		6.54		-1.93

		3.7		6.87		-1.70

		4		7.24		-1.31

		4.3		7.68		-0.80

		4.6		8.21		-0.22

		4.9		8.82		0.37

		5.2		9.52		0.94

		5.5		10.29		1.42

		5.8		11.14		1.77

		6.1		12.02		1.97

		6.4		12.92		1.99

		6.7		13.80		1.83

		7		14.66		1.51
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Лист2

		№ з/п		Прізвище клієнта		Дата замовлення		Назва виробу		Кількість		Ціна за одиницю		Сума замовлення		Форма розрахунку		Сплачено

		11		Васильєв		12/12/01		Модем		130		250		32500		готівка		так

		8		Васильєв		2/23/00		Принтер		120		500		60000		готівка		так

		1		Васильєв		9/29/02		Телефон		10		230		2300		готівка		так

		5		Васильєв		12/13/01		Телефон		50		230		11500		кредит		так

		13		Васильєв		7/2/02		Телефон		12		230		2760		готівка		так

		3		Іванов		4/12/01		Ксерокс		8		1200		9600		чек		ні

		12		Іванов		8/24/02		Принтер		10		500		5000		кредит		ні

		2		Іванов		4/12/02		Факс		9		200		1800		чек		так

		6		Іванов		1/14/02		Факс		45		200		9000		готівка		так

		9		Петров		10/20/02		Модем		40		250		10000		чек		ні

		4		Петров		8/30/01		Принтер		12		500		6000		кредит		так

		7		Сидоров		2/21/02		Телефон		60		230		13800		чек		ні

		10		Сидоров		9/21/02		Телефон		30		230		6900		чек		ні





Лист1

		Сумма по полю Кількість		Назва виробу

		Прізвище клієнта		Ксерокс		Модем		Принтер		Телефон		Факс		Общий итог

		Васильєв				130		120		72				322

		Іванов		8				10				54		72

		Петров				40		12						52

		Сидоров								90				90

		Общий итог		8		170		142		162		54		536
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		№ з/п		Прізвище клієнта		Дата замовлення		Назва виробу		Кількість		Ціна за одиницю		Сума замовлення		Форма розрахунку		Сплачено

		3		Іванов		4/12/01		Ксерокс		8		1200		9600		чек		ні

		9		Петров		10/20/02		Модем		40		250		10000		чек		ні

		10		Сидоров		9/21/02		Телефон		30		230		6900		чек		ні

		7		Сидоров		2/21/02		Телефон		60		230		13800		чек		ні





Лист3

		Прізвище клієнта		(Все)

		Сумма по полю Сума замовлення		Форма розрахунку		Сплачено

				готівка		готівка Всего		кредит				кредит Всего		кредит		кредит  Всего		чек				чек Всего		Общий итог

		Назва виробу		так				ні		так				так				ні		так

		Ксерокс																9600				9600		9600

		Модем		32500		32500												10000				10000		42500

		Принтер		60000		60000		5000		6000		11000												71000

		Телефон		5060		5060								11500		11500		20700				20700		37260

		Факс		9000		9000														1800		1800		10800

		Общий итог		106560		106560		5000		6000		11000		11500		11500		40300		1800		42100		171160





Офіс

		№ з/п		Прізвище клієнта		Дата замовлення		Назва виробу		Кількість		Ціна за одиницю		Сума замовлення		Форма розрахунку		Сплачено

		1		Васильєв		9/29/02		Телефон		10		230.00		2,300.00		готівка		так

		2		Іванов		4/12/02		Факс		9		200.00		1,800.00		чек		так

		3		Іванов		4/12/01		Ксерокс		8		1,200.00		9,600.00		чек		ні

		4		Петров		8/30/01		Принтер		12		500.00		6,000.00		кредит		так

		5		Васильєв		12/13/01		Телефон		50		230.00		11,500.00		кредит		так

		6		Іванов		1/14/02		Факс		45		200.00		9,000.00		готівка		так

		7		Сидоров		2/21/02		Телефон		60		230.00		13,800.00		чек		ні

		8		Васильєв		2/23/00		Принтер		120		500.00		60,000.00		готівка		так

		9		Петров		10/20/02		Модем		40		250.00		10,000.00		чек		ні

		10		Сидоров		9/21/02		Телефон		30		230.00		6,900.00		чек		ні

		11		Васильєв		12/12/01		Модем		130		250.00		32,500.00		готівка		так

		12		Іванов		8/24/02		Принтер		10		500.00		5,000.00		кредит		ні

		13		Васильєв		7/2/02		Телефон		12		230.00		2,760.00		готівка		так

				Усього						536				171,160.00






