Практична робота №___
Тема. Створення презентацій в системі PowerPoint
Мета. Навчитись створювати та демонструвати презентації за допомогою системи підготовки та проведення презентацій PowerPoint.
Обладнання: Комп’ютери ІВМ РС, інструкція.

!!!Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної безпеки!!!

Теоретичні відомості.

Основним документом PowerPoint є презентація. Вона складається із слайдів. Умовно кожен слайд можна розділити на шар фону та шар розмітки. Фон можна зробити на кожному слайді окремий, але бажано – однаковий. Це робиться за допомогою меню «Формат» пункт «Применить оформление». Розмітка слайда встановлюється або за допомогою меню «Формат» пункт «Разметка слайда»  (при цьому всі необхідні компоненти будуть створені автоматично), або вручну, додаючи на порожній слайд власні елементи оформлення.
При створенні ефективної презентації необхідно враховувати аудиторію, для якої створюється презентація, а також потрібно пам’ятати, що елементи оформлення повинні відповідати змісту презентації, не повинні заважати при її перегляді (відволікати увагу), текст повинен бути коротким, виражати основні думки та легко читатися з екрана.

По закінченню створення смислової частини презентації для її покращення можна добавити на слайди мультимедійні ефекти. Для цього треба виділити об’єкт, до якого буде застосовано ефект, після чого в меню «Показ слайдов» вибрати пункт «Встроенная анимация», а із списку вибрати необхідний ефект. Завершити підбір анімаційних ефектів для всіх слайдів презентації, їх можна настроїти за допомогою меню «Показ слайдов» пункт «Настройка анимации». Всі необхідні параметри вибираються на відповідних вкладках цього діалогового вікна. Тут можна встановити час між появою різних елементів слайду на екрані під час презентації або проявити об’єкт за кліком миші, або натисканням відповідної клавіші на клавіатурі.
Після цього можна налаштувати перехід між слайдами. Для цього можна скористатись меню «Показ слайдов» пункт «Смена слайдов». Тут можна вибрати ефект переходу як для кожного конкретного слайду, так і для всх разом. Цікавим є застосування ефекту переходу під назвою «Случайный» до всіх слайдів презентації разом. Крім того, на цьому діалоговому вікні можна встановити час переходу між слайдами.
Крім того, за допомогою меню «Показ слайдов» пункт «Настройка презентации» можна настроїти показ презентації під час показу у відповідності з бажанням доповідача. Тут також можна встановити безперервний цикл показу слайдів.

Завдання 1.

1.Запустити систему підготовки презентацій PowerPoint.

2.Створити за допомогою системи PowerPoint презентацію власного навчального закладу згідно поданого плану (за слайдами):

2.1.Титульна сторінка (інформація про учня – прізвище, ім.’я та по-батькові, адреса, телефон).

2.2.Сторінка навчального закладу (адреса, реквізити).

2.3.Інформація про свій клас.

2.4.Сторінка навчальних предметів, що вивчаються (предмет, що вивчає, викладач).

2.5.Мій улюблений навчальний предмет (що вивчає, викладач, чому мені подобається саме цей навчальний предмет).
2.6.Сторінка гуртків і секцій школи.

3.Записати створену презентацію на диск А: під іменем SKOLA.PPT.

Завдання 2.

1.Застосувати до створеної презентації власний варіант оформлення фонового шару слайдів.

2.Якщо це необхідно, вставити на відповідні слайди малюнки (малюнки можна взяти як стандартні, так і з диска (каталог LOGOTIP  на диску D:).
3.Застосувати до об’єктів слайдів вбудовану анімацію.

Завдання 3.

1.Застосувати до створеної презентації настройку анімації.

2.Встановити переходи між слайдами.

3.Застосувати до презентації настройку часу переходів.

Завдання 4.

1.продемонструвати власну презентацію.

2.Записати в зошит для практичних робіт зауваження до власної презентації.

3.Виправити помилки та записати її на диск А: під іменем SKOLA.PPT. 

Зауваження для викладача:

1.Треба заздалегідь від форматувати дискети учнів, бо новостворені презентації можуть мати значний обсяг.

2.Перед початком виконання цієї роботи бажано відсканувати фото, які підберуть учні для створення власних презентацій (наприклад фото школи, класу, вчителів, власні зображення).

3.Для цієї та наступної роботи бажано підібрати деяку кількість невеликих малюнків (розмір 10-20 Кбайт кожний), які можуть бути використані для оформлення презентацій учнів та помістити їх до каталогу LOGOTIP  на диску D: .
4.резентація створюється вручну. Для кожного пункту плану використовується довільна кількість слайдів (1 і більше).

Порядок виконання роботи:

1.Ввімкнути комп’ютер.

2.Дочекатися завантаження Windows.
3.Виконати завдання 1.

4.Виконати завдання 2.

5.Виконати завдання 3.

6.Виконати завдання 4.

7.Записати в зошит для практичних робіт структуру та зміст створеної презентації.

8.Записати висновки в зошит для практичних робіт.
9.Закрити програму.

10.Вимкнути комп’ютер.

Домашнє завдання:

1.Підготуватись до практичної роботи №2. Тема «Створення рекламного буклету фірми в системі PowerPoint.
2.Переписати в зошит для практичних робіт інструкцію до роботи №2.

3.Повторити вставку та редагування графічних об’єктів у PowerPoint.
4.Повторити етапи переносу презентації на віддалений комп’ютер.
Практична робота №___
Тема. Створення рекламного буклету фірми в системі PowerPoint.
Мета. Навчитись створювати та демонструвати презентації в рекламних цілях за допомогою системи підготовки презентацій PowerPoint.
Обладнання: комп’ютери ІВМ РС, інструкція.

!!!Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної безпеки!!!

Теоретичні відомості.

Презентації застосовуються в різних галузях людської діяльності. Презентації використовують для зацікавленості слухачів ілюстраціями і ефектами під час доповіді, для рекламування послуг, продукції тощо. Презентація може містити звук, відео та аудіо – три основні компоненти мультимедіа. Робота з презентацією складається з двох етапів: створення та демонстрації.

При створенні презентацій фірми бажано використати такі елементи оформлення:

· Логотип – емблема фірми.
· Салоган – девіз фірми.

· Реквізити фірми – адреса, телефон/факс, e-mail, номер розрахункового рахунку, ім’я контактної особи.

Завдання 1.

1.Запустити систему підготовки презентацій PowerPoint.
2.Створити за допомогою системи PowerPoint презентацію рекламного буклету уявної фірми за одним з планів (за слайдами):

План 1.
2.1.1.Назва фірми, логотип, салоган, реквізити фірми (даний слайд можна розбити на 2 частини).

2.1.2.Огляд (загальна характеристика послуг та/або товарів, що пропонує фірма).

2.1.3.Характерні риси та переваги товарів та/або послуг.

2.1.4.Застосування товарів та/або послуг.

2.1.5.Характеристики товарів та/або послуг.

2.1.6.Ціни.

2.1.7.Доступність.

План 2.

2.2.1.Заставка із логотипом і назвою фірми.

2.2.2.Інформація про діяльність (3 слайди).

2.2.3.Адміністративна структура фірми (інформація про працівників та службову ієрархію).

2.2.4.Реклама власного товару (3 слайди).

2.2.5.Уривок прайс-листа (Його можна створити у Word або у Excel, а потім імпортувати).

2.2.6.Інформація про те, як можна зв’язатись із представниками фірми.

2.2.7.Заключний кадр із логотипом фірми.
3.Записати створену презентацію на диск.

Завдання 2.

1.Застосувати до створеної презентації власний варіант оформлення фонового шару слайдів, анімацію об’єктів та настроїти переходи слайдів.
2.Провести показ презентації.

Зауваження для викладача:

Презентація може бути створена як за допомогою майстра, такі вручну, згідно плану.

Вчитель також може забезпечити учнів логотипами фірм, використовуючи кліпарт.

На розсуд учителя можна вибрати іншу тему, наприклад презентація населеного пункту (міста, села), навчального закладу, класу, своїх друзів і т.д.

Порядок роботи:

1.Ввімкнути комп’ютер.

2.Дочекатись завантаження Windows.
3.Виконати завдання 1.

4.Виконати завдання 2.

5.Виконати завдання 3.

6.Записати в зошит для практичних робіт структуру та зміст створеної презентації.

7.Записати висновки в зошит для практичних робіт.
8.Закрити програму.

9.Вимкнути комп’ютер.

Домашнє завдання:

