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“Технологія включення в документ Microsoft Word формул редактора Microsoft Equation 3.0.”
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Тема: Технологія включення в документ Microsoft Word формул редактора Microsoft Equation 3.0.
Мета: Вивчити технологію включення формул в текстовий редактор Microsoft Word.
Обладнання: Комп’ютери Pentium III, пошук-1, програмне забезпечення: Windows’98, Microsoft Office’2000, Microsoft Equation 3.0, тестова програма Word, роздатковий матеріал, журнали «Мой компютер» №1-6 за 2006 рік.

Тип уроку: Комбінований (.
Хід уроку.

І. Організаційна частина.

ІІ. Інформація з мережі Internet, періодичної преси.

ІІІ. Пояснення нового матеріалу.

( Вставка формул. Текстовий редактор має потужний редактор формул, завдяки якому можна написати майже всі математичні формули.

1. Встановити текстовий курсор у місце вставки формули.

2. Виконати команду Вставка/Об’єкт. У вікні  Тип об’єкта виділити Microsoft Equation і натиснути кнопку Ok.
3. На екрані з’явиться панель інструментів і меню редактора формул.

4. За допомогою панелі інструментів створити формулу.

5. Після введення формули перейти до вікна документа.

6. Для редагування формули – клацнути на ній двічі мишею або викликати контекстне меню.

7. Зміна розміру та положення формули відбувається аналогічно змінам розміру малюнка.

IV. Набір формул.

Набрати наступні формули:
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Розв’язати наступні рівняння і набрати їх на комп’ютері :
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V. Тестове завдання.

Тест

Текстовий редактор Microsoft Word належить до:

1. Службових програм;

2. Стандартних програм;

3. Microsoft Office;

4. Мов програмування;

5. Сервісних програм.

Працювати з шрифтами можна через панель інструментів:

1. Стандартна;

2. Форматування;

3. Малювання;

4. Елементи управління;

5. Малювання.

Встановлювати параметри сторінок можна з допомогою меню:

1. Файл;

2. Правка;

3. Вставка;

4. Формат;

5. Сервіс.

Встановлювати різні типи шрифтів можна з допомогою меню:

1. Файл;

2. Правка;

3. Вставка;

4. Формат;

5. Сервіс.

Одночасно в текстовий редактор WORD можна завантажити:

1. Один документ;

2. Більше ніж один документ;

3. Жодного документа;

4. Правильної відповіді тут немає.

Голова Microsoft:

1. Пол Ален;

2. Конрад Цузе;

3. Біл Гейтс;

4. Чарльз Бебідж;

5. Микола Невідомий.

Інформація записана в текстовому редакторі зберігається:

1. У моніторі;

2. В електропроводах;

3. В мишці;

4. В клавіатурі.

5. На жорсткому або гнучкому диску.

Файли створені текстовим редактором Word мають розширення:

1. Doc;

2. Txt;

3. Bmp;

4. Exe;

5. Sys.

Щоб створити маркований чи нумерований документ використовуємо меню:

1. Файл;

2. Правка;

3. Вставка;

4. Формат;

5. Сервіс.

Щоб набрати велику букву потрібно скористатись клавішею:

1. Ctrl;

2. Shift;

3. Tab;

4. Enter;

5. Esc.

Щоб перейти на наступний рядок скористаємось клавішею:

1. Ctrl;

2. Shift;

3. Tab;

4. Enter;

5. Esc.

Переключення розкладки клавіатури (переключення мови) зазвичай відбувається з допомогою комбінації клавіш:

1. Enter+Esc;

2. Enter+Ctrl;

3. Ctrl+Shift;

4. Alt+Ctrl;

5. Tab+Enter;

Процес надання тексту заданих властивостей (заданого вигляду) називається:

1. Редагування;

2. Копіювання;

3. Інсталяція;

4. Дефрагментація;

5. Форматування.

Процес усунення помилок у тексті і внесення змін називається:

1. Редагування;

2. Копіювання;

3. Інсталяція;

4. Дефрагментація;

5. Форматування.

Рядок стану знаходиться:

1. В нижній частині екрану;

2. Під рядком заголовка;

3. Самий верхній рядок;

4. Над областю введення тексту;

5. З правого краю екрана.

Рядок меню знаходиться:

1. В нижній частині екрану;

2. Під рядком заголовка;

3. Самий верхній рядок;

4. Над областю введення тексту;

5. З правого краю екрана.

Першим пунктом зліва в горизонтальному меню є:

1. Вид;

2. Формат;

3. Файл;

4. Справка;

5. Вікно.

Першим пунктом справа в горизонтальному меню є:

1. Вид;

2. Формат;

3. Файл;

4. Справка;

5. Вікно.

Виберіть програми які є текстовими редакторами:

1. Turbo Pascal, Basic, Borland Delphi, Алгол-60;

2. SuperCalc, Ecxel;

3. Access, dBase;

4. Windows, MS DOS;

5. Microsoft Word, Lexicon, View.

Для того щоб переміститися на один символ потрібно натиснути:

1. ←,↑,→,↓;

2. Home, End;

3. Page Up, Page Down;

4. Ctrl + Home;

5. Ctrl + End.

Для того щоб переміститися на початок чи кінець рядка потрібно натиснути:

1. ←,↑,→,↓;

2. Home, End;

3. Page Up, Page Down;

4. Ctrl + Home;

5. Ctrl + End.

Для того щоб переміститися на один екран вгору або вниз потрібно натиснути:

1. ←,↑,→,↓;

2. Home, End;

3. Page Up, Page Down;

4. Ctrl + Home;

5. Ctrl + End.

Для того щоб переміститися на початок документа потрібно натиснути:

1. ←,↑,→,↓;

2. Home, End;

3. Page Up, Page Down;

4. Ctrl + Home;

5. Ctrl + End.

Для того щоб переміститися в кінець документа потрібно натиснути:

1. ←,↑,→,↓;

2. Home, End;

3. Page Up, Page Down;

4. Ctrl + Home;

5. Ctrl + End.

VI. Домашнє завдання.

Підібрати математичні, фізичні, формули, рівняння. Звернути увагу на складність їх набору
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