Формування навичок редагування тексту
Завдання 1. Увести слово тин, а потім виправити його на слово перетин  

· Уведіть великими літерами слово тин.

·  Встановіть курсор у початок слова й уведіть літери пере.
· Переведіть курсор у кінець слова, натиснувши клавішу End, і перейдіть на новий рядок без переходу на новий абзац.
Завдання 2. Увести слово орда, а потім виправити його на слово торпеда.
· Уведіть великими літерами слово орда.
· Установіть курсор перед літерою о і введіть букву т, перемістіть курсор на дві позиції праворуч і введіть літери пе.
· Перемістіть курсор у кінець слова й натисніть одночасно дві клавіші Shift+Enter.

Завдання 3. Увести слово перехід, а потім виправити його на слово хід.
· Уведіть великими літерами слово перехід.
· Установіть курсор перед літерою п і двічі натисніть клавішу Delete. Перемістіть курсор у кінець слова й натисніть клавішу Shift+Enter.

Завдання  4. Увести слово командировка, виправити його на слово команда, а потім виправити його на слово кандидат.
· Уведіть великими літерами слово командировка. 

· Перемістіть курсор на одну позицію ліворуч (перед літерою А) і вилучіть букви КВОРИ ліворуч від курсору, натискаючи клавішу BaskSpase.
· Установіть курсор перед першою літерою О, двічі натисніть клавішу Delete, щоб видалити літери О та М.
· Установіть курсор після літери Д і введіть літери ИД, перемістіть курсор на одну позицію вправо й уведіть літеру Т. Перейдіть на новий рядок (Shift+Enter).

Завдання 5. Увести слово ІНФОРМАТИКА, а потім виправити на слово МАТЕМАТИКА.
· Включіть режим уведення великих літер CapsLook, і введіть слово ІНФОРМАТИКА.
· Установіть курсор перед літерою М і натисніть одночасно клавіші Ctrl+Delete. Уведіть потрібні літери й перейдіть до нового рядка

Завдання 6. Увести слово КОЛОНІЗАЦІЯ й виправити його на слово НАЦІЯ.

· Включіть режим уведення великих літер, натиснувши клавішу CapsLook, і введіть слово КОЛОНІЗАЦІЯ.
· Установіть курсор перед літерою Н і натисніть одночасно клавіші Ctrl+BaskSpase.
· Перемістіть курсор на одну позицію праворуч й вилучіть символи І та З, двічі натиснувши клавішу Delete.

· Перемістіть курсор у кінець слова й перейдіть до нового рядка.

Завдання 7. Уведіть слова ВОДА й КАНАЛ, а потім перетворіть їх в одне слово ВОДОКАНАЛ.

· Уведіть слово ВОДА й через пробіл слово КАНАЛ.
· Установіть курсор перед літерою А в слові ВОДА й двічі натисніть клавішу Delete.
· Уведіть літеру О та перейдіть на новий рядок.

Завдання 8.Уведіть слово РІВНОСТОРОННІЙ і виправте його на два слова РІВНО й СТОРОНА.

· Уведіть слово РІВНОСТОРОННІЙ.

· Установіть курсор перед літерою С й натисніть клавішу Пробіл.

· Установіть курсор після першої літери Н і натисніть клавішу Ctrl+Delete.

· Установіть літеру А й перейдіть на новий рядок. [image: image1.png]



