

Факультатив 
«Основи інформатики»

	№ п/п
	Зміст заняття
	Дата проведення

	
	Інформаційна система
	

	1.
	Етапи встановлення та характеристика різних поколінь обчислювальних систем. Інформація та повідомлення.
	

	2.
	Кодування інформації. Подання даних в комп’ютері.
	

	3.
	Структура і функції інформаційної системи.
	

	4.
	Архітектура та принцип роботи ЕОМ.
	

	5.
	Персональний комп’ютер та його основні вузли.
	

	6.
	Магістрально-модульний принцип побудови ПК. Внутрішня пам’ять.
	

	7.
	Пристрої введення інформації.
	

	8.
	Пристрої виведення інформації. 
	

	9.
	Зовнішня пам’ять комп’ютера.
	

	10.
	Комп’ютерні мережі.
	

	
	Операційні системи
	

	11.
	Файли та каталоги. Склад операційної системи.
	

	12.
	Вступ до ОС Windows.
	

	13.
	Знайомство з інтерфейсом Windows. Практична робота «Робота з об’єктами на робочому столі»
	

	14.
	Панель задач і головне меню. Практична робота «Головне меню системи»
	

	15.
	Робота з вікнами Windows.
	

	16.
	Програма Провідник. Практична робота «Робота з файлами та папками»
	

	17.
	Робота з дисками.
	

	18.
	Калькулятор. Мультимедійні додатки. 
	

	19.
	Архівація даних. Антивірусні програми.
	

	
	Текстовий редактор Word
	

	20.
	Системи обробки тексту. ТР  Word.
	

	21.
	Робота з основним меню ТР. Введення тексту з клавіатури.
	

	22.
	Практична робота «Введення тексту з клавіатури». 
	

	23.
	Редагування тексту. Робота з буфером обміну.
	

	24.
	Форматування тексту.
	

	25.
	Практична робота «Форматування тексту».
	

	26.
	Робота з таблицями.
	

	27.
	Робота з таблицями.
	

	28.
	Практична робота «Робота з таблицями».
	

	29.
	Робота з об’єктами. Введення формул.
	

	30.
	Робота з об’єктами. Введення формул.
	

	31.
	Практична робота «Робота з об’єктами».
	

	32.
	Використання ТР.
	

	33.
	Використання ТР.
	

	34.
	Використання ТР.
	

	35.
	Використання комп’ютера в різних галузях життя.
	


