Тестові завдання

1. Створити новий документ можна:

а) командою Файл/Відкрити;
б) вибрати кнопку Відкрити;
в) командою Файл/Створити;
г) кнопкою панелі інструментів Створити.

2. Завантажити раніше створений документ можна:
а) командою Файл/Перегляд;
б) вибрати кнопку на панелі інструментів Відкрити;
в) командою Вікно – вибрати назву файла;
г) командою Файл/Відкрити – в діалоговому вікні Відкрити знайти необхідний файл.

3. У якому меню і яке діалогове вікно викликати, щоб змінити встановлені поля?
а) Файл, діалогове вікно Параметри сторінки;
б) Вигляд, діалогове вікно Параметри сторінки;
в) Файл, діалогове вікно Поля;
г) Вигляд, діалогове вікно Поля;
д) Формат, діалогове вікно Параметри сторінки.

4. Які вкладки має діалогове вікно Параметри сторінки?

а) Поля, Розмір паперу, Папір;
б) Розмір паперу, Папір, Поля;
в) Папір, Макет, Поля;
г) Папір, Макет, Розмір паперу;
д) Розмір вікна, Джерело паперу, Поля;

5. Зберегти новий документ можна:
а) командою Формат/Зберегти;
б) вибрати кнопку на панелі інструментів Зберегти;
в) командою Файл/Зберегти як… — в діалоговому вікні Зберегти ввести ім’я файла;
г) командою Файл/Зберегти все.

6. Яке розширення мають файли, створені у Word:
а) .dos;
б) .txm;
в) .doc;
г) .wor.
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8. Які розміри аркуша паперу найчастіше використовують для друкування на принтерах ПК?

а) А5;   б) А4;   в) А1;   г) 4А;   д) 5А.

9. Яким чином можна завантажити текстовий редактор Word?

а) на робочому столі двічі клацнути лівою кнопкою на піктограмі Word;
б) із меню Програми через кнопку Пуск панелі задач;
в) на клавіатурі натиснути дві клавіші Ctrl+Shift або Alt+Shift;
г) двічі натиснути праву кнопку миші на піктограмі Word.

10. Який вигляд має рядок заголовка нового документа?
а) W ім’я файла;
б) W Документ;
в) W ім’я файла Microsoft Word;
г) W Документ 1 Microsoft Word.

11. Які елементи знаходяться у вікні текстового редактора Word?
а) рядок заголовка, головне меню, панель інструментів, лінійки, рядок статусу;
б) головне меню, панель інструментів, лінійки, рядок статусу;
в) головне  меню, панель інструментів, лінійки, смуги прокрутки;
г) головне меню, панель інструментів, індикатор регістрів, лінійки.

12. Які з наведених нижче меню належать до головного меню?

а) Файл;
б) Рядок;
в) Формат;
г) Таблиця;
д) Шрифт;
е) Малюнок;
є) Вставка.
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