Тест
"Текстовий редактор Word"|

Варіант 1.

1.При  задані|задаванні| параметрів сторінки                      встановлюються:                                                                          
1) гарнітура, розмір, зображення;
2) відступ, інтервал; 
3) поля, орієнтація;
4) стиль, шаблон.
   2. Щоб|аби| зберегти текстовий файл (документ) в певному форматі, необхідно задати:
1) розмір шрифту;
2) тип файлу;
3) параметри абзацу;
4) розмір сторінки.
   3. Для того, щоб вставити порожній|пусту| рядок, треба натиснути|натискати| клавішу:
1) Пробіл|прогалини|;
2) Delete|;
3) Insert|;
4) Enter|.
4. В процесі форматування абзацу
    змінюється (змінюються):
1) розмір шрифту;
2) параметри абзацу;
3) послідовність символів, слів, абзаців;
4) параметри сторінки.
5. Виконання операції копіювання стає можливим після|потім|:
1) установки курсора в певне положення|становище|;
2) збереження|зберігання| файлу;
3) роздруковування|роздруківки| файлу;
4) виділення фрагмента тексту.
6. Існує наступний|слідуючий| спосіб розташування заголовків:
1) по центру;
2) з правого боку;
3) в кінці|наприкінці| сторінки;
7. Колонтитул - це:
1) текст заголовка;
2) довідкова інформація;
3) примітка|тлумачення|;
4) закладка|закладення|.
8. Змінити|зраджувати| розмір малюнка можна:
1) перетягуванням малюнка;
2) виконанням команди Вставка, малюнок.выполнением команды Вставка, рисунок.

3) виконанням команди Формат, малюнок.выполнением команды Формат, рисунок.

9. режим попереднього перегляду|проглядати| служить для:
1) збільшення тексту;
2) проглядання документа перед друком|печаткою|;
3) виведення тексту на друк|печатку|;
4) зміни розміру шрифту для друку|печатки|.
Варіант 2.
1.   Розширенням текстового файлу є|з'являється|:
1) com|;
2) exe|;
3) xls|;
4) doc|.
2.   Щоб|аби| відкрити|відчиняти| текстовий файл(документ) в певному форматі, необхідно задати:
1) ім'я і тип файлу;
2) розмір шрифту;
3) параметри абзацу;
4) розмір сторінки.
 3.  Для того, щоб  видалити|віддаляти| порожню|пусту| рядок, треба натискувати|натискати| клавішу:
1) пропуску|прогалини|;
2) Delete|;
3) Insert|;
4) Enter|.
4.  В процесі редагування тексту змінюється( змінюються):
1) розмір шрифту;
2) параметри сторінки;
3) послідовність символів, слів, абзаців;
4) параметри сторінки.
5.  Основні параметри абзацу:
1) гарнітура, розмір, зображення;
2) відступ, інтервал;
3) поля, орієнтація;
4) стиль, шаблон.
6.  Щоб|аби| підготувати Word| до зміни необхідно:
1) поставити курсор на  кінець абзацу;
2) встановити курсор в середину абзацу;
3) виділити абзац;
4) виділити перше слово
7. Верстати|зверстувати| сторінку – це:   
1) закрити|зачиняти|  сторінку;
2) отримати|одержувати| довідкову інформацію;
3) вивести сторінку на друк|печатку|;
4) розташувати в певному ладі|порядку| блоки тексту і інші елементи оформлення.
8.  Вставити малюнок можна:
1) перетягуванням малюнка;
2) виконанням команди Вставка, Малюнок;выполнением команды Вставка, Рисунок;
3) виконанням команди Формат, Малюнок.выполнением команды Формат, Рисунок.
9.  Для оформлення буквиці необхідно: 
1) виділити символ;
2) збільшити текст;     
